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LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE

INTRODUCTION GENERALTE

Coneu pour #aépondre aux besoins des arntisans, des P.M,E., et des Prof.
Libérales ,Le systeme d'exploditation comptable que vous venez d'acqué-
"in, a éte elabori en étrodte relfation avec des nresponsables ginanciens,
et tesité dans plusieurns enthreprdlses avant de vousd Ethe phoposé

Ce Logdledel deii veous peametitre grace a une gorte diminutlion des Zemps
de Ztraitement, d'améliorern votre gestilion, et donc de mieux explodlier vos
nessounces. Comme vous Le constatenrnez, sa mise en oeuvre et son explodi-
tation presente La plus grande simplilcdtlé, el ne hequilrent aucunes
connaissances spéciafes en Aniormatique. De ce {fait, L'intégration dans
votre entreprise de ce nouveau mode de ftraditement compitable, se fenra
sans boufevernsement!

Vous pourrez, grdce a une salsie régulitre, disposen & tout moment de
La position d'un ou de L'ensembfe de vos comptes,ce qul vousd permetira
d'optimisen votre contrile budgétaire, ou vothe plan de ‘thisorerdie,

Engin, une protection efficace du Logiciel assure <L'intégrite de vo4
fichiens et de vos Zcritunres contre Zoutes malvensations.
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AVERTISSEMENT

.En aucun cas, L'auteur ne pourra &tre ftenu pourn hresponsable de 2'uti-
Lisation qud sera fadlte du present Loglcdlel.

. Au Zename de £'afinia Tern de L'arnticle 40, "Toute représeniation ou
production 4Lntégrale ocu partielle, 4aite sans Le consentement de £'au-
teur ou de ses ayanis-drodlt, ou de ses ayanis-cause est LLLicite", CeZie
rephisentation ou reproduction, parn quelgue proclédé que ce $04% consti-
tueradt donc une contrefagon sanctionnie par Les axrticles 425 et sud-
vant du Code PEnal.

CONTENU DE LA POCHETTE

Pour une utilfisation plus aisée, votre LOGICIEL DE COMPTABILITE &se com-
pose d'une pochette dans Laquelfle vous devrez trouver Les eLEments ci-
dessous désignés:
. Une disquette d'initiallsaztion
. Une disqueitte contenant Les programmes
. Une disquette fichien prié-iniiialisie

Un cahdien de bordereaux de salsie

Un manuelf d'utilisation

. Un bon de gatrantie
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CARACTERISTIQUES DU LOGICIEL ET CONFIGURATION DE VOTRE MATERIEL

Ce Logiciel uiifise Le Language APPLESOFT, I2Z peut donc fonciionnen avec
un "APPLE II plus” ou un "APPLE II" standart, a condition que ce derndiehr
. possede La cania "APPLESOFT".

L'unite centrale devira possider 48 K de mémodirne vive,

LES LECTEURS DE DISQUETTE

R N N e e e e

Sudivant La configuration de wvetre "APPLE", 4L vous sera podsible de
talten différents volumes d'écrniturnes.

. Deux fLecteuxs de disqueites permettent de traiten 210 comptes et 2136
Lignes d'ecndtures pan pérdiode de salsie.

. Un Lecteun supplimentaire porte Le nombre de comptes a 315, et [Le
nombre de Lignes pecssibles a 3204.

La pérndiode de saisdie, Laissie a £'appréciaiion de L'utilisateur, peutl-
gtre  sudvant Le cad, mensuelle, Ztrimesitrielle, volre semestrielle,

La saisie des Tctrdtures peut se falre pan L'intermédiaire de 9  jouhnaux
auxilialres auw maxdmum,

"TIMPRIMANTE

P N )

L'utifisateun a foute fatitude pour choisin son imprimante. En effet, L£&

existe, dans ce Logiciel, une routine permettant de rendre compatible
bon nombre des imprimanies proposées actuellement sur Le marnché, quelque
s04t Leun mode d'afjichage (80 ou 132 col.), ou Leur type d'interface
(Senie ou Paratfliele]). , S

LA CARTE 80.COLONNES

B R e

Bien que faculiative, elle peimet, compie Zenu des formats des Lignes
d'echaitures (80 caractires), de visualisen Les comptes et La balance sun
gcran vidéo.

¢ LOGICIEL esz en prdincdpe compatible avec L'ensemble des cartes phro-
posées sur Le marché. Nous vous conseiflons malgré tout d'éffectuer des
teszs avant de 4ixer votrne choix sur quelque matérdiel que ce so04%.

RO IURUOU U




LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE

n

LE FORMAT DES RUBRIQUE

B e e e e e e e e e e TSNP TP

N° de comple.. e enieennnennannn

Code journal.......... et

Tntitull des COMPLes .. eeenenennens
Libelle des CerLfUNCE . veesuvenenns
N° de pdiéce comptable........v....

.

chiffres
chifdres
caractines alphanumiriques
caractenes alphanuméniques
caracternes alphanumériques

chiffres signicatifs



LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE

12 8'organdse autour de cing 4onctions de base, que £'on peut appelen
a partin d'un menu général. Nous pouvons, du gfalt de Leurns 4inaliilis,
Les nipentonrien en deux grandes catigorndes:

- Lla premitre catigorde, purement compiable, correspond aux Zrods
premilres commandes a4{ifichées a L'écran, et peramel:

. La saisie des Zcritures
. L'édition des etats [ compies et/ou bafance )
. Les opirations de clitures (44in de pérdlode ou d'exercdice )

~ Lla seconde catégonde pukhement icnctionnelle, correspond aux deux
dernigres commandes du menu géniral:

. La geszticn du Logicied .ElLabore, met & four et @edite Le plan
compiable et Les journaux auxiliaines
: de salsile.

. La gestion du systeme .Réalise Les Anitialisations néces-
sadlrnes a La premlerne utilisation, ou
aux ouvertures de début d'exercices,
Adapte L'infrastructure du <Logiciel
aux besoins de L'entreprise, et a La
configuration du matéirniel qu' elfle
possede.

.Ef4ectue Les sauvegardes des fichiens
et Le tradl des ecadiures a L'intendeur

des comptes, sudivant La chronologie

de Leun date de valeun

Les schimas des& deux pages sudlvantes consiituent un Zableau synopiique
des divenses possibilizés qu'ofire Le Logicdel. En outre, L'indication
des dif4érents cdircudits peametitra & L'opérateun de se  dirndiger  plus
facilement a L'inférieun du systeime, Lors des p&emiéneé‘utiﬂiéationéx
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UTILISATION DES DISQUETTTES -

Nous allons précisen dans ce chapizhe La facon dont nous aurons & nous

senvin des disqueties. Le Logiciel se compose de trhois disqueites ayant

des contenus differents -
. La lerne a poun 4onction de chargen Le systime d'exp Lol tat Lon, 7 -7
. La Zeme contient L'ensemble des programmes, COVRLS L

. La 3eme L'ensemble des fichiens relatifs a chaque compte,

Ce deandern ennegisatre Les GEendifunes complables., Adin d'utdilisen Les
Lecteurns au maximum de ZLeurs possibilizes, ces iZcritunes sont
tegroupies Sun une ou deux disqueites (sudlvant Le nombre de compites du
plan comptable)]. Dans tous Les cas elles doivent pouvoln elre Lues "en
Ligne" pan Le dystéme. 1L en nésulie que Les proghrammes ne p euvent e
Ltraiten simulfaniment avec Les fichlens des écrniturnes. I L faudra donce,
dans ZLe cas de L'utilisation de deux disquettes 4ichier, permuten L'une --
d'elles avec La disquetite programme. Ces ch angements &'efgectuent chaque
f0is qu'apparadll T L7 echan La menition :°

\

INSERER VOTRE DISQUETTE FICHTER .
" ou

INSERER VOTRE DISQUETTE PROGRAMME S T e

Adin de rendre caZIe manipulation adlsie, La. d&équette proghamme, . qui

dans tous Les cas se positonne dans Le Pecteun N° 1, a 8t inditialis te
sur ces deux faces. Pourn uiildisen celle qui vous conv&ent Ll & ufgit de
retournen La disquetite dans son Lecteun, Lonrs de ﬂ'appanLtLon des mes -
sages ci-dedsus indiquis. Par contre, vous ne devez pas manipuler La

disquette fichier nelative au fLecteun N°Z, <., - - e
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Nous ne saurdons trnop vous #recommander de gadire desd sauvegardes sysiéma-
tigues et pérdioddiques de vos disqueittes fichiens, et de votre disquette
programme. Cetie mesure est en effet indispensable, compte-Zenu du fail
qu'une eaneun de manipulaztion, une coupure de courant, ou Zout simple-

ment une Zhop grande usure de vos disquettes, peuvent porter atitedlnte a

L'integnite de vos fLichiers ou de vos progrhammes.

pour faire en Ssornfe que ces sauvegardes - sodent efflcaces, nous vous
conseillons de pratiquern comme sull:

JEUX D'ORIGINE

{len jeuxﬁ
: n
n
DUPLICATION
':’==‘_'=:::::::::::::::=======:=::=::===::=:=::
n n
n H
JEUX D'ORIGINE DISQUETTES SOUCHES
n
moo ' (2éme je ux)
ENREGISTREMENT
DU PLAN COMPTA- . '
BLE ET DES JOUR~- "-=DUPLICATION HEBDOMADAIRE
NAUX AUXILIAIRES " v
DE SAISIE, " (copie des Zravaux)
" " ( de La semadine )
n n -
DUPLICATION "
n n
n n
"o DISQUETTE DE "
Sz ssSssTSsSs===sS== TRAVAIL ==z==="
n 11}
" { Tenr Jeux) "
n n
DISQUETTES DE ' "-=DUPLICATION EN FIN DE PERIODE
REFERENCE
(copie des Zravaux)
(3eme jeux) ( de La péndlode )

" duplication des disquettes 8'execute par L'intemmédiaire du p rogramme
we dauvegarde qudi &'obiient en appuyant surn "7", a partin du sous menu
de GESTION DU SYSTEME.

i .
P00
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MODE D'EMPLOI ET EXEMPLE

Mise en noute du syszteme
Premiere utdldlsation
OpErations relfatives a La Zenue du plan comptable
- OQuventunre des compies
~ Fermetunrne des compies
~ Edition du plan comptable

Opérations relatives a La Zenue des journaux auxifiaires

-~ Ouventure des journaux
-~ Fenmeture des journaux

Operation de sadlsie des Ecadlituhres

~ Princdipe de La sadisdie sun fournaux

auxilialines,
- Sadisie des Bcrltunes

-~ Contnole visuel de La saisie e t modifi-

cations.,

-

Trni des Ecradlitures par ordre chronofogique

Editions des documents compiables

~ Comptes sun échan et imprimante
-~ Balance sun Ecran et Amprimante |

Opérations de cloture

- Fin de pérdlode
-~ §4in d'exercdce

- Quveature de début d'exerncice
- Chevauchement des exercdcesd
- Repont des compZes de cliture,
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MISE EN ROUTE DU SYSTEME

I- Tnstrer La disqueite d'indilalisation dans Lo Lecteun N1, pudls
mettre L'ondinateur sous . fensdion. Aprnis affichage de La mention
suLvante :

INSERER VOTRE DISQUETTE PROGRAMME

TAPER ESPACE =

y( 2~  Retinen La disquette  d'indtialisation, pudlsd Anstrhen celle
contenant Les programmes. Appuyer sun La barre d'espacement. Le
menu géntral apparaiit alors a £'écran, aprés Le module de pri-

sentation du Logiciel.

s 3~ Insérer La diéquezza fichiern dans Le fLecteur N° 2,

11) PREMIERE UTILISATION

Centadines procidures dodvent etre effectules so0it dans Le cadre

d'un_premien traitement, soit dans Le cadre “d'un thaitement de
débuf d'exencice. ELLes 4'obtiennent en appuyant -sun 5 "GESTION,
DU SYSTEME", a partir du menu général. B

Le sous-menu de gestion du systime n'apparailt pas directement

En effet, pour Buifen L'acces Linvolontaire a ce 4sous- menu, ££
est nécessairne d'en valider La.. demande en appuyant simuliané-

ment sun La touche "CTRL", pudls sun La touche "A", La {frappe de

n'importe queflfe autre Zouche hraméne Le systeme au menu giéne-

nal, Dans Le cadne d'une premitre utifisation, 4L faut:

e !

- Initialiser Le plan comptable -j“'Q" . .
-~ Initialisen Le gichien des journaux aux&ﬂ&a&&eb AR
- Donner L'exencdce de néférence .

- Initialisen Les varniables helatives a K'me&Lmante

Pour obtenin ces fonctions, il suffit d'appuyer suxn La touche
cornnespondant au chiffre qui se ZLrouve en hregarnd de chacuneé
d'elles. .

A) INITIALISATION DU PLAN COMPTABLE

\ - o o o - L o o S e S m o m e - = - = - - -

ELle a pour effet de crder sur La disquette programme un  f4-
chiern qui enregistrera La Liste des comptes, pulsd de pripa-
nen La disquette fLchien pourn qu'ellfe pudisse par La sulte
necevoLnr Les ecndltures nrelatives a ces comptes.,



B)

e“c)

D)
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IZ faui noter qu'a cette occasion, thodis compies se trouvent
automaiiquement constiiuds

- e compte 490000 : compie d'attente
- Le compZe 999998 : compte de cliture
- fe compte 999999 : compie des opdrations divenrses,

Comme vous Le verrez plus Loin, Leun prisence est nécessainre au
bon fonctionnement du Logiciel. =

Quand utilisen cette fonction ?

B R e o e e e e e e T I N I AP

Chaque fo0i8 que vous voudrez entummen une nouvelle comptabilité
avece un nouveau plan compzabie. Ce peut &tre, par exemple,

apres avodn effeciul Les essals qudi pnecedant vothe ‘comptablili-
e Leezﬂe. .

INITIALISATION DU FICHIER DES JOURNAUX AUXILIAIRES :

Cette fonction permet d'ouvain surn La disquetite programme un
fichien qud serna appelé a necevoin La Liste des fournaux dési-
nes parn L'utilisateur, TL est a noter qu'au cours de ce thralite-
ment, [Le fournal des 0.D. (code 999999) se thouve automatique-
ment cxéé,

Quand utiliser cetite fonction?

D e e T . (U Y

- Apres L'inditialisation du plan comptable
~ Avant de commencer un nouvel exercdce., (Voir pour plus de
détall fLes opérations de cldture.) ’

EXERCICE DE REFERENCE

L N e e e i e e e ke e e

Cette {fonction permet de garden en constante Le mifLEsime de L'
année en couns.

Quand utifisen cette foncition?

B i e e )

-~ En début de traitement.
- Avant de commencer un nouvel exercdlce,

INITIALISATION DES VARTIABLES RELATIVES A L'IMPRIMANTE

— o — i — -, Wm, - - -, T W S w L S S e M e e e Sm e S e e Sm e en e M W = e . e S @r S em

Ce proghamme a pour obfet de "géxrer" Le fonctionnement de votre
mprimante, En effet, outre Les caractirnistiques qud Lud sont
propres, Le systeime doit meémoniser Le N° du "sLot" sun Lequel
elle s¢ trouve, ainsd que Le type d'interface (Séndle ou paral-
Lile) qui La relie a £'APPLE.

s B

T T e T e A bk mniade
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i

compte-Lenu du jaii que. ccatadns. Etats comptables &8'éditent sun
deg Lignes .qul 3cnz pﬁud de 80 catactines, LL est necessaire,

dang ZLe cas des dmprdlmanies 80 col., de 50u&n£& au Systéme Le
code ASCIT des caractines itroits. (Ce qud permet alors d!éditen
de& Zignes de 132 caractines.), Ces. coded se trouvent dans Les
manuels. d'utilisation fournds avee £)imprimante.

Vodled, a titre indicatif, un tableau rfcapdltulatif de ces codes
pour quelgues unes d'entre elles:

I::::::::::::::::::::::::::::::::::::::===I
I : I CODE ASCIT DES CARACTERES 1
r MARQUE I:::::::::::::::============1
I8 I ETROITS I NORMAUX 1
I::::::::::=:=:=====:=::=:::::::::::::::::I
I BICRO-LINE T 2 9 I 30 I
I:::::::::::::::=====:==:=:=:::===========I
T EPSON I 15 I 1 8 I
I:::::::::;::::::::::==:==:===:====:=:====I
I CENTRONIC I 27-20 I 27-19 I
I:::::::::::::::::::::==:=:===:=:==::====:I

A quel moment vous servir de ce pnognamme7

ST T AL ST A L e, e e, o S, e e o a4 m om e e

- d2§.La premdere uidlldlsaiion. :
=~ A chaque changement de L'une des caracténdistiques miémoridies
par £Le sysizme.

Princdipe de. fonctlonnement:

L S, T L, e, T e, e, -

1) Tapexr Le N° du "sLot" sun Lequel se trouve connecty 2'inten-
jace de votre Lmpaimante. (Chifgre comané entre 1 et 6.)

2) Inddiquen Le--format standart des ELgneé d’ meneéé¢on (§0 ou
132 col.) en népondant par O)udl ou par Nlon & €a questdion
poaie. Dans L'hypothese d'une nZponse affirmative, Le point
sudvant n'est pas pris en consddiration,

3) Sun ceantaines imprimantes, La codification du format des
caractines Ethodits doit &tne précédée de La touche "ESC",
Tapen dans ce cas 27, puis Le code ASCII des caracteres
etrnodlts, audlvd de cezuL des caractéres normaux,

. Exemple nelazif a L'imprimante CENTRONIC: A ZLa queét&on
" "CARACTERES ETROITS?",tfapen 27, puié 20, sudva de 19 poun
Les caracteres noamaux. ’

I11) OPERATIONS RELATIVES A LA TENUE DU PLAN COMPTABLE

Cette fonction peamet a L'utildisaeun d'ilaborner son prophe plan
comptable. Les comptes peuvent se salsin dans n'dmporte quet
ordre. IL£ est possible de rnajouten des comptes a tout moment,

A

L~

iy
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% C) EDITION DU PLAN COMPTABLE

: ~

B)

LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE

dans Les Limdtes admises par La confdguratiion du sysiime. | Voin
Le chapditre sur Les caractindisidiques du Logledel.)

Comment accider & ce programme 7

- e . e - e e e am e e e e e

En appuyant sun "1" a pantir du menu de GESTION DU LOGICIEL. 5.

Principe de fonctionnement:

e v e e v e e e e e e e e - -

A Za question "N° de compte:", Zaper sun six chiffres Le N° de
compie a sadlsdir, puds appuyern sur  "RETURN", Tapern alorns Le
Libelle cornespondant, puls appuyern de nouveau sur "RETURN",
Procéden de meme pour Les comptes suivihts.

REMARQUE:Llorsque Les vingt premiens compiles sont salsis, [Le
programme passe automatiquement a Leur enregisthements
sdun 4ichiens. ‘ :

S{ Le nombre de compte A 4aisii est inférieurn a vingt,
L2 faut appuyer surh "RETURN" apres avoir fgrappe Le
denanien Libellé du déanden compte. i ,

FERMETURE DE COMPTE:

—— e am e e = -

I£ es8% possible a toutf moment de supprimen un compie du plan
comptable, a condition que celui-cL s0dLt s0LdE, ~Nous vous con-
seillons cependant de n'effectuer ces modifications qu'a ZLa
faveur du début d'un exercdice, afin de ne pas rompre L'équili-
bre entre Le total des cumuls des journaux, et  Le total de La
balance.

Comment acclden a ce proghamme ?

—— - S, T S G e e e W et Tm e v e e = wm m = .

En appuyant surn "2", a partin du menu de GESTION DU LOGICIEL,

Princdpe de fonctionnement:

D . e N e e e

Taper sur 84ix chiffres Le N° du compte a supprimen, pudsd
appuyer dun "RETURN",Répondez ensuite par 0)ul ou par N)lon a La
question "VOULEZ-VOUS- SUPPRIMER UN AUTRE N° ©DE COMPTE?",

P e e e e et R

Cette fonction peamet d'éditer Asuh Ecran ou surn Lmprimante Le
plan comptable.

.

e o
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Comment accéder a ce programme?

—— o — o — =\ =\ o—_ e = -, o - =, v =

En  appuyant sur "5", 4 pantin du menu de GESTION DU LOGICIEL,

Princdipe de fonctionnement: -

B e e e e I Ny f’;

Appuyer sun "1" ou surn "2", aphris aaéLchage du sous-menu d'éEdi-
tion, en fonciion de L' opt&on chodisdie.

REHBARQUE: Le chiffne a drnoite, en regarnd de chaque compte, 4Lin-
digue Ze N° du Lecteun Suxr Lequel se trouve Son
§ichien,

V) OPERATIONS RELATIVES A LA TENUE DES JOURNAUX AUXILIAIRES

~ A) OUVERTURE DES JOURNAUX

- e e vm v e em e e e e am em e o . em e -

v

Ce programme a pour but d'enregistren e fLchien des jou&naux qudi
permettront d'iffectuen La salsdie des écnituneé. CompZe-tenu du
principe de sadlsie (vodin plus Lein), 4L n'est  pas. _ possible
d'adfectern - aux fjournaux un N° de code, n 'dyant aucune conaeépon-
dance au niveau du plan comptable.

Comment accéder a ce programme?

- e e e - e em em e e e L m = em en em m e e . - = - e -

En appuyant sur "3", a partin du menu de GESTION DU LOGICIEL.

Princdipe de joncitionnement:

12 est identdique a& celud de L'ouverntunre des compftes (Voirn plus

haut).

REMARQUE: Le nombre maximum de jfournaux est £Limité & neuf, Le
journal des 0.D. est automatiquement chéé par £e phro-
ghamme d'inditialisation des Journaux auxdiliaines,

"7 B) FERMETURES DES JOURNAUX

P e e e e i T N NN

Ce programme a pour efiet de supprimern un journal du 5¢ch¢an des
journaux auxifiaines.

.
TN RS R
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Comment accidenr 4 La sadlsie des Zcritures?

e e e e e e E e - - e — e - - - = - - — - -

Appuyer sun "I1" & pantin du menu GENERAL, Taper Le chifire qudi
se thouve en regard du fournal choisdi, parmi <a Liste de ceux
qua se prisentent a L'échran.

Principe de fonctionnement: -

e e e e e e e e e e e e e v - - - -

.Taper Le N° du mois, puis appuyern sun "RETURN",

REMARQUE: LE N° du modis s'écrit sun deux chiffres -(ex: 01 pout
" fanviern.). I8 reste afflché pour Les vingt Lignes d'
Ccadtunes qud sulvent, c'est a dire pour un  folio.

“WTapen Le N° du journ sun deux chifdres, appuya&'aun "RETURN",
.Rentren sur six chiffres Le N° du compte a saisir, puls appuyenrn
sdun . "RETURN", :

.Taper Le N° de pilZce, puis appuyer sun "RETURN",

REMARQUE: Sa saisdie est facultative., 12 suffit d'appuyer sun
"RETURN", pour passer directement a La sadlsie du Libel-
Le.1Z est tgalement possible d'utilisen des caracitires
alphanumérigues .

.Le Libelf? est pan contre obligatodinre, ex s'enrnegisire sun  un
maximum de vingt caractires alphanuménriques.

SL L'ecnditune est criditrice, LL subfit d'appuyern sun "RETURN"
pour sauter Le débit. Le formatage des chiffres s'eftectue auto-
matiquement a L'ecran. :

REMARQUE: C'est Le point ef non La virngule qudi permet de séparern
Les francs des centdimes. La fLéche ondlentée vers <La
gauche permet de coandigen un chiffre a La saisde,
I n'est pas nécessaire de taper La partie 4racition-
naire d'un nombre, Lonsque celle-ci est nulle:le fait
d'Appuyer surn "RETURN" apres La sadisie de La parntie
entiene, provoque Le passage a La Ligne sulvante,
Le mois etant constant pour L'ensemble d'un folio, <Le
curdeun se repositionne sun Le jour,

IMPORTANT:Au . ndveau des @Ecrnditures, centains postes peuvent se
népeéten d'une Ligne sun L'autre, Cette- fonction d'izté-
nation &'obitilent en tapant directement Sur- "RETURN",
et concerne Le JOUR, Le N° DE COMPTE, £e LIBELLE,
Lonsque Le N° de compte sadisie ne comporte pas 84X
chiffres, Le systeme complete a s4ix par des "0" &

CHANGEMENT DE FOLIO: 12 est autcmaidique Lorsque Les vingt Lignes

qu'il comporite sont salsies, L'opirateur a
cependant La faculité de changern de folio a tout moment

Poun ce faire, Lorsque Le curseur se  Lrouve sun Le .

journ, L& faut appuyer simultanément ASur Les Zouches
"CTRL" e "A", pudis sur "RETURN", ~

”
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LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE -

En appuyant sun  "4" a pariin du menu de GESTION DU LOGICIEL

princdipe de 4foncilonnement:

- w e e e e - e e e - . ——— = - —

Tapern sur s4ix chifgres Le code du- journal a - Ssupprimern, puls
appuyer sun "RETURN",

LES OPERATIONS DE SAISIE DES ECRITURES

A

e e e e o T e e L e e T e e O S e e S e em s e e e S Sm e e . = em wm e . e e e > -

La salsdle sunr fournnaux auxifiaires peamet d'évditen de passen Les
contrepanties des écrdtures. En effet, Lorsgue dansd un . fournal,
on cArldite un compie, Le compte du journal se Zrouve automatdl-
quement débité, et Ainvernsement: Lorsque L'on diébite un  compe,
| c'est Le compte du fournal qui se thouve automatiquemenit criédizté

EXEMPLE: Compitabilisons un chéque relatdl4 au paiement du Loyen,
pour un montant de F 5000,

Nous enregistrenons done dans Le journal de banque La
Ligne sudlvante: ‘ T
COMPTE LIBELLE DEBIT

630000 LOVER,#&26£§4AH.....5000.00

Cette opérdtion aura pourn effet, aprés enregistrement
des écnitunes, de débiten Le compte 630000 de 5000 F,
et de crlditer Le compte banque du meme montant,

REMARQUE: L'équilibre DEBIT-CREDIT des journaux n'a donc pas
besoin d'etre viénigié, sauf pour Le _journal des 0.0,
En effet, Le compte 999999 correspondant au code joun-
ral a un role de tampon, et a ce tithe, doit ZLoujouns
etre soldé,

B) SAISIE DES ECRITURES

B e s . N I NP AR

Le masque qudi s'affLche & L'Echan, cornespond & une Ligne d'échdi-
ture., I2 est possible de saisin en une seule fods 200 ALignes,
s0dt 10 4olio de 20 Zignes. L'indication du N° de folio et du N°
de £igne qudi se Zrouve sous Les néférences du fournal, &'Lincré-
menie automatigquement, au fur et a mesune de La sadlsdie, permel-
tant ainsi un controle vdisuel de L'avancement des opérations.




LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE

POUR QUITTER LA SAISIE: Deux cas peuvent se priéseniten:

En §4in de goﬁéo: Appuyern sun "RETURN", au £Leu de
dadsdin Le N° du mods sudvant, '
En couns de foldlo: Tapen."CTRL A", pudls deux fods
PRETURN” ggqtg,. I : )

Le fadlt de quditten La salsie pcnmet d'accéder au module de cont-
trhile eX de mod&ﬁ&cat&on des ect&tunes -

C) CONTROLE-VISUEL DE LA SAISIE ET MODIFICATION

R R b b e e e e s b e e b e e et e e e b e R e D R b e e o e e et

I suffdit d'appuyen sun "RETURN" pounr faire dégfiler une a une Led
Lignes d'écenditunes saisies. .

La banre d'espacement permet de se positionnern sun Le ou Les
posdtes a modifien.(IL apparaissent en caractéres dLinverses).
La frappe de "CTRL A" penmet de nectifien Le ou Les postes chodi-
A4L4,

EXEMPLE: Comment nectifien ZLe Libelld d'une figne d'Eeniture?

Se posditionner sun Le Libell? en appuyant 4 fois surn La
barre d’eApacement, Zapen "CTRL A", Ze nouveau £ibelld,
pulis PRETURN™. Se~ repositionner surn Le N° de mois en
appuyant de nouveau sur La barre d'espacement, poun
pouvoin changer de Ligne.

Comment changen un crédit en débizt?

Se posditionnern sur Le poste des DEBIT, par <L'intermé-
diairne de fa barre d'espacement, Appuyer sun "CTRL A":
Le peigne de saisie des chiffres apparalt. Apres avoir
enregistre Le montant voulu, Le crédit disparalt, Se
nepositionnen sun Le N° de mois, pour pouvoin changen
de Ligne.

Lonsque Les optrations de controle sont temnminées, Le Logiciel
passe automatiquement a La validation des Ccnitures, a L'édition
de& journaux sur Amprimante,pudls aux enregisditrements sun fLchien

REMARQUE: Lors de La vafidation, Le Logicdel vire en comple
d'attente (code 490000) Zoutes Les Lignes d'Ecnrnituhres
dont Le N° de compte ne figure pas au pﬂan comptable,

Seul L'Edition des journaux Ssur {mpiadimante nécessite
La panticdpation de L'opérateurn. En effet, L& devra
velllen a ce gue L'imprimante S04t bilen en marche, &
positionnen corhectement <Le papdler, puls LL devia
indiquen Le foamat des pages de Listing, calcull en

nombre de fLignes. A  titre 4Andicatif, Le gormaz -

standarnt comporte 66 Lignes,
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LOGICTEL DE COUMPTABILITE GENERALE
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Apnee dataicn de 2a tadsdle surn imprimante, atiendre Le
neZoun du MENU DES JOURNAUX AUXILTAIRES, pour pouvedr
efgecituen Touxe nouvelle cperation.

L3
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LE TRT DES ECRITURES PAR ORDRE CHRONOLOGIQUE

S S E 3 P T RS T T R PSS ST SIS ST S S I2TSRT SIS ZED -

Ce programme permet de neclassen, a L'intindieun d'un compte, Lo
genditunes dans L£7ondre chronologique des dates d'opérations. Cette
gonction &'obtient en appuyant sun "4", a4 partin du menp de GESTION
DU SYSTEME,- et &'exécute d'elle- meme

LES EDITIONS DES DOCUMENTS coubrABLEs

Outre £Les joa&naux qui d7editent qu moment de La sadlsdie, L'utllisan
Zeun, peul obzenir Les comptes et £La baﬂance 12 dispose, dans ce
cadre, de pludicur poA54b4~4zéb E2Les s'obtiennent en appuyant sur
"Z" EDITION DES ECRITURES & pamt&a du McNU GENERAL

et U TSN LA A R T

" A) EDITION DES COMPTES SUR ECRAN

Rl R R i e i I

Ce programme ne peui 4 'utifdisen qu'avee une caxrte 80 col. 11
permet d'Editer Le comple dEsini sun Ecran,

-

-

Comment accldern a4 ce programmef?

Dk R e R R it ke Ealiadaadarl mibed

Apmuyen sun "1", a partin du menu d'EDITION DESAECRITURES

Principe de foncfionnement

r,‘ﬁﬂ»’ba—w—-"»a—-—’n-wg‘——r—ﬂv—*—-’

A "fq question "N°DE COMPTE;", Zaper 4dun 84x ch¢554¢5 Le N° du
" compile 4 Editen, puls appuyer sur "RETURN".
Taper "RETURN"™ & La place du N° de compte pour qu&tte& Lo pho-

gramme.

B) EDITION DES COMPTES SUR IMPRIMANTE

TP Y A VD e G S TR e Py e prorp S e R S e Spore e S T S e e
Ce programme comporfe deux opiiond;y

« Editlon compie par z2o0mpte
- Edition des comples géniraux (Grand Livre)

Q



LOGICIZL DE COMPTABILITE GENERALE

Comment accéden a ce programme?

D Tt N i et b e e e e R I N

en appuyant sun now, & parntisn du menu d'EDITION DES ECRITURES.

Principe de fonctionnement:

D N o IE 0 i ——

Choisin a parntin du sous menu d'édition des comptes La fonction
désinie, pudls tapen Le chiffre qui se trouve en hegard de cefle-
el ‘

. Edition comp¢e par compZe: Procéden comme pourn L'edition des
- comptes sun échran, ~

. Edition des comptes généraux: Le programme Edite auzomafique-

ment L'ensemodole des comptes qui se thouvent mouvementis au
cours de L'exencice, ’ ' B

EDITION DE LA BALANCE SUR ECRAN

B S e S T i I

D - T B O e e

Qe

Appuyern sun "3" partin du menu d'EDITION DES ECRITURES,

Princdpe de gonctionnement:

&
Ce -programme prend en mémoire Le plan comptable, pudis Lit Les
s0lde des comptes et affiche La balance a £'ecran,

En aucun cas L& ne demande La participation de L'opérateun,
exception faite-de-—L'insention d' une. didquette 4ichien supplé-
mentaire, dans Le cas ou cela seradit néceddaire, comple-tenu
de Za taille du plan comptable,

EDITION DE LA BALANCE SUR TMPRIMANTE

e m e em YN TR Gm S e m = e e em %M W S m G fm e e e ma e Y R S em

- T - T e Gm A S M m e wm e em e e e S wm we - e e wm e

Appuyer sun  "4" a partin du menu d'EDITION DES ECRITURES

——

Paincdipe de 4onctionnement

. em e e em e v em e m mm e e m e e em e wm e e = e

©  Spécifier La date d'édition, puls Le format du paﬁien qui se

thouve dans L'imprdimante, Inseren, a La demande du systeme voinre
disquetite fichien, B L

r!

£



; LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE —

VITI)OPERATIONS DE CLOTURES

1L en exdiste de deux catigories, dont Les finalités sont difiiren-
tes.

| A) CLOTURE EN FIN DE PERIODE

ELLes permetitent essentiellement a L'utilisateur de Libéren ses
disquettes fLchiens Lornsqu'elles tendent & Zthe saturées par
Le nombre de Ligne d'écritures.
Cette opéraiion conserve pour chaque compte, Les Zotaux des
débits et des credits,

¥ Agin d'étre sin que L'histornique de La comptab&ﬂ&te s04t

ﬁi pneéeaué celte opération ne peut s'effectuern qu'apnres Edition

—————— e —

atanc

-

Comment accéder @ ce programme?

D R e e e e T S e U S

Appuyer sun "1" a pantin du menu des OPERATIONS ©DE CLOTURE,

B) CLOTURE EN FIN D'EXERCICE

- wn e Tm em e tm = G em e e e e e em e A mm e .

EfLLe permet d'élaboren La balance de clotunre, apris passation
des crltunes de rlgulandisation de {44in d'annle, et &dition
suh  Amprimante de L'ensemble des documents comptables,

Comment accéder a ce programme?

- em T SR S e Sm A e e Gr e MM S G e e e e e Gm W e e e e wm

En appuyant surn "2", a parntin du menu des OPERATIONS DE CLOTURE,

Principe de fonctionement

L N N R e e e e e e e e

La totalité des comptes de gestion (4 parntin de La classe 6},
est nemise & zeno, et AL'écant ACTIF-PASSIF se trhouve automati-
‘quement viner en compte de clotune, code 999998,

C'est cette bafance de cﬂotune qui permettra de constituern Les
-d nouveaux, .

™

‘ : ~ . N N

" C) OQUVERTURE DE DEBUT D'EXERCICE ﬁlG'FQVL'KMAuQQ

Ce programme permet de reconstituen Les ouvertures des fLchiens
des comptes, a partin d'un plan comptable existant,

Comment acclder a ce proghamme 7

B e e e e e e e X SR g e SN

En appuyant sur "3" a partir du menu des OPERATIONS DE CLOTURE,

j% durn Ampnimante ded comptes géntraux (Grand Livie], eX “de fa

£
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LOGICIEL DE COMPTABILITE GENERALE

REPORT DES COMPTES DE CLOTURE

mem em em e em e em em e e em - e - am e e = e . e e e = e =

Cette 50nct¢on permet de neponten fLa balance de cloture sun ﬂeb
comptes de L'exercdice en counrs,

Comment accéden & ce programme?

n e e m e T an G e e e e S m e e W e e em G S e e e

En appuyant sur "4" & parntirn du menu des OPERATIONS DE CLOTURES

CHEVAUCHEMENT DES EXERCICES

e T T e B N e I ey

1L e4t possible et automatique, grace au programmes que nous

venons de décndinre,

MODE OPERATOIRE:"

D e Y

1) Dupliquer La "disquette programme" parn L' AntenmedLaL&e du

programme de SAUVEGARDE DES FICHIER

2) Réinitialisen [Le {fichien des Journaux auxiliaires surn £La

copie par L'inteamédiaire du programme INIT, DES JOURNAUX AUX .

3) Resaisin La Liste de ces journaux par L' 4nte4med&a¢ne du
.p&ogiamme OUVERTURE DES JOURNAUX, =4, =

4) Twitialisen de nouvelfes disqueittes vienges afin de pouvoin
creen Les fLchierns des Ecraltures de <L'exerncdce a vendinr,
Cette otration s'effectue pan L'inteamédiaire du phrogramme
INIT, DISQUETTE FICHIER =T o2 ) il

—_— -
5) Sur fLe jeu de disdquettes ainsdi constituef, [(programme et
§ichien) pratiquen <L'ouventure des comptes .parn L'intermé-
diaine du programme OUVERTURE DE COMPTE., ./ -/

' ' r
Votre deuxdiZme jfeux de disquette est alons pngé pourn recevoir La

comptabilitg du nouvel exercice.

/

6) Lorsque Les compites de L'exercdce anténieur seront clos, vous
pournrez passer vos a nouveau sur La complabilité de L'exexr-
cice en coursd par L'inteamédiaire du programme REPORT BALANCE

DE CLOTURE.&;N4
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