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PREAMBULE

FELICITATIONS,

Vous venez d'acquerir le logiciel de Comptabilité Générale CX
Herakles qui, nous en sommes sirs, vous donnera toute satis-
faction.

Ce programme, d'un emploi facile et agréable, vous permetira de
tenir votre comptabilité en conformite avec la Loi et les Réglements
en vigueur.

CONTROLE X et son équipe sont a votre disposition pour repon-
dre a toutes vos questions.

Salutations Cordiales.

N.B.: CX HERAKLES est protégé contre les copies.
Toute UTILISATION d'une copie de la disquetie sDémarrage~, ou toute modification

par I'utiisateur des fichiers ou des programmes, poserait & terme de serieux pro-

blémes.
En conséquence, si volre disquetle venait & étre inutilisable. veuiliez nous la retour-

ner afin Que NOUS PuisSIONS vous la REMPLACER.

1"



DEM " RRAGE

Les trois versions matérielles

Voici les equipements dont vous avez besoin pour chacune des trois versions
materielles sur lesquelies tournent CX HERAKLES.

e Version Apple // avec deux lecteurs de disquettes

- Vous devez disposer soit d'un Apple //e avec deux lecteurs de disquetles ou
un Duodisk et une carte 80 colonnes étendues (128 K), soit d'un Apple //c avec
un lecteur de disquette externe.

- Un écran de visualisation de bonne qualité.

- Une imprimante 80 colonnes capable d'editer 132 caractéres par ligne en
mode compresse.

- Les trais disquettes liviées avec CX HERAKLES. Elles sont intitulées:
«demarrage», «programme» el «matrice».

- Quelques disquettes vierges.

- L'utiitaire PRODOS livré avec votre Apple //e ou Apple /ic.
Cecirepresente le minimum requis pour le bon fonctionnement de CX HERAKLES

¢ Version Apple //e avec disque dur

- CX HERAKLES est prévu pour fonctionner sur Apple //e 128 K, équipé d'un
disque dur Profile de 5 méga oclets, une imprimante (par exemple: Image Writer
Apple), et un écran.

- Leslrois disquettes livrees avec CX HERAKLES: «Démarrage», «<Volume 1
sous Backup //» et «Volume 2 sous Backup //».

- L'utilitaire Backup // livré avec le disque dur.

e Version Apple /// avec disque dur

- Le programme de comptabilité genérale fonctionne également sur Apple ///
256 K, muni; lui aussi, d'un disque dur Profile d'une capacité de 5 Méga octets
et d'une imprimante.

- Les trois disquettes livriees avexc CX HERAKLES, intitulees «Démar-
rage», «Volume 1 sous Backup ///» el «Volume 2 sous Backup ///».

- L'utilitaire Backup /// livré avec le disque dur.

4N

DEMARRAGE

Avant de taper sur le clavier...

... lisez attentivement ce qui va suivre

La tenue d'une bonne comptabilité est une opération vitale pour toute
entreprise.

CX HERAKLES vous y aidera.

Cependant, malgré tout le soin apporté par les professionnels a la réalisation
de leurs matériels, il est capital pour 'utilisateur de se mettre a I'abri d’'une défail-
lance imprévisible ou tout simplement d'une fausse manoeuvre...

Pour cela il convient donc, avec une fréquence qui dépend du volume des écri-
tures traitées en un temps donné par votre entreprise:

® D'une part d’effectuer des sauvegardes (Copies) de vos disquettes Fichier
& Programme et cela tous les soirs ou toutes les semaines.

En effet si pour une raison ou une autre le dernier disque ulilisé était endom-
mage il suffirait de reprendre la disquette précédente et de rentrer a nouveau
les quelques écritures perdues.

e D'autre part d'effectuer régulierement des éditions sur papier ce qui permet
I'archivage de vos précieuses données engrangées par CX HERAKLES sur
les Disques FICHIER et PROGRAMME. L’Administration ne reconnaissant par
ailleurs que le support papier...

Enfin les Clotures périodiques permettent de libérer la place sur le Disque
FICHIER en mettant a jour un résumé des comptes avec leurs soldes débiteur
et créditeur.

12



DEMARRAGE

Démarrage de CX HERAKLES sur Apple //e avec
le disque dur Profile

CX HERAKLES est congu pour tourner sur un Apple //e muni d’un disque dur
Profile de 5 Megaoctets et d'une imprimante. Veuillez consulter les notices

des constructeurs pour brancher ces appareils.

L'installation de CX HERAKLES sur Apple //e avec disque dur exige:

- la création d’un sous-catalogue sur le disque dur Profile et le transfert des
disquettes «Volume 1- et «Volume 2», livrées avec le programme.

1. Création d’un sous-catalogue sur le Profile
Avec la disquette «Prodos» (fournie avec I'Apple ll), nous allons créer un sous-
catalogue desline a recevorr les programmes de la comptabilité sur le disque
dur.
Vous pouvez donner le nom de votre choix a ce sous-catalogue.
Cependant, nous vous suggérons de I'appeler «/Profile/Compta». Pour cela,
demarrer votre disquette «Prodos» et choisissez:

F pour File Commands

M pour Make directory i
puis taper «/Protile/Compta» et tapez Return.

2. Transfert des deux disquettes «Volume 1» et «Volume 2»
Introduisez la disquette Backup// dans le lecteur interne et appuyez sur la tou-
che Reset tout en maintenant les touches Control et Pomme ouverte enfon-
cees. Nous allons copier les disquettes Volume 1 et Volume 2 dans le
sous-catalogue que vous venez de creer. Choisissez.

R pour Restore File

P pour restore by Pathname

6 pour siot 6

et 1 pour drive 1

Enlever la disquette Backup// et introduire la disquette «Volume 1» dans le lec-
teur interne, puis taper Return

To the directory : /Profile/Compta

taper a nouveau Return

taper S pour Screen only

Introduire la deuxiéme disquette, Volume 2.

Quitter ensuite le programme Backup//, en tapant successivement ESCape,
ESCape, et Quit.

15
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Demarrage de CX HERAKLES sur Apple //e ou
Apple//c avec deux lecteurs de disquettes.

Tres important: Avant toute manipulation, il est fondamental de dupliquer
la disquette «Matrice» sur une disquette vierge. Celle-ci devient votre pre-
miére disquette «Fichier. '

Premier démarrage du programme CX HERAKLES

Insérez votre disquette «démarrage» dans le lecteur 1 de I'Apple //e (ou le lec-
teur interne de I'Apple /ic) et la disquette «programme» dans le lecteur 2 de
I'Apple //e (lecteur externe de I'Apple //c).

Sivotre Apple // est déja allume, appuyez sur la touche Reset pendant que vous
maintenez les touches «Control» et «Pomme ouverte» simultanément enfon-
cées. Relachez d'abord la touche Reset puis les deux autres touches et
attendez.

Si votre Apple // n’est pas allumé, placez tout simplement I'interrupteur, situé
a votre main gauche sur la «fesse droite» de votre Apple, sur la position «On».
CX HERAKLES vous propose alors la création de votre Plan Comptable
(voir le paragraphe 1.1. du chapitre «création»).

Quand CX HERAKLES vous le demandera:

1. Retirez la disquette «démarrage» du lecteur 1

2. Introduisez a sa place la disquette «Programme» o A
3. Introduisez dans le second lecteur la disquette «Fichier» dupliquée a partir
de la disquette «Matrice».

Par la suite, la mise en route sera identique, mais la création du Plan Compta-
ble ne vous sera plus proposée; vous entrerez directement dans le vif du sujet!

14
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CHAPITRE I: INTRODUCTION

1. LES OBJECTIFS

1.1. ADAPTATION AU TRAVAIL COMPTABLE
1.2. REPONSE AUX EXIGENCES DE L’ADMINISTRATION FISCALE

2. MISE EN ROUTE

2.1. ETABLISSEMENT DU PLAN COMPTABLE

2.2. CREATION DES JOURNAUX
2.2.1. JOURNAL A CONTREPARTIE UNIQUE AUTOMATIQUE
2.2.2. JOURNAL A CONTREPARTIES MULTIPLES
2.2.3. JOURNAL GENERAL TRADITIONNEL

3. ORGANISATION DU TRAVAIL COURANT
3.1. ENREGISTREMENT DES ECRITURES

3.2. EDITION DES ETATS

3.3. CLOTURE EN FIN DE PERIODE

4. RESUME

DEMARRAGE

Le message: Insert System Diskette & Reboot s’affiche.

Premier démarrage du programme CX HERAKLES

Insérez votre disquette «Deémarrage» et appuyez sur la touche Reset pendant
que vous maintenez la touche «Control» enfoncée. CX HERAKLES vous pro-
pose alors la création de votre Plan Comptable, comme indiqué au paragraphe
1.1. du chapitre «Créations.

IL SERA INDISPENSABLE DE FAIRE AUSSITOT APRES UNE SAUVE-
GARDE DE VOS FICHIERS AVEC VOTRE UTILITAIRE BACKUP /il (ANNEXE
C DE CE MANUEL).

Mise en route du programme CX HERAKLES

Pour les démarrages ultérieurs, insérez votre disquette «Démarrage» et appuyez
sur latouche Reset pendant que vous maintenez la touche Control enfoncee.
Le programme ne vous proposera plus la création du Plan Comptable, vous
entrerez directement dans le vif du sujet.



‘RODUCTION INTRODUCTION

CREATION DES JOURNAUX 1. LES OBJECT'FS

e danvsv la mélhode traditionnelle, les journaux divisionnaires sont con- e
ur faciliter I'enregistrement comptable. N'hésitez pas a vous en servir.

En concevant le programme de comptabilite CX HERAKLES, nous avons pour-
suivi deux objectifs principaux:

- Se rapprocher le plus possible de la méthode traditionnelle de travail en comp-
tabilité afin de réduire au minimum la période d'adaptation.

- Prendre en compte les exigences de I'administration fiscale afin que le pro-
gramme de comptabilité CX HERAKLES présente toute la fiabilité voulue.

2mple, dans le cas d'un enregistrement d'opérations concernant la ban-
environ 300 écritures, dans un journal général traditionnel cela repré-
:nviron 600 lignes a enregistrer, dans un journal de banque a contre-partie
atique, il ne reste plus que 300 lignes a enregistrer.

nptabilite CX HERAKLES vous propose 3 types de journaux ' 1.1. ADAPTATION AU TRAVAIL COMPTABLE
JOURNAL A CONTRE-PARTIE UNIQUE AUTOMATIQUE Comme pour la méthode comptable traditionnelle, les enregistrements des écri-
rnal employe frequemment pour enregistrer les opérations de: tures se font & travers des journaux présentés en colonnes comme sur les livres
B comptables:
Capque, . * colonne «numéro du compte»

aisse, * colonne «date de I'opération»
Cheques Postaux, ) * colonne «numéro de piéce comptable-
pe toutes les operations concernant un compte important. . gg:gggg :223'5 de l'opération-

ue igne d'écriture enregistrée, la machine fait la contre-partie automa- colonne «credit»

ans le compte correspondant au journal indiqué.

de la saisie, la centralisation, c'est-a-dire le total de tous les débits et . - =\
3 les credits du compte de contre-partie sont reportés dans ce compte ((Enregistronnt ' | 15023 sontoe parcie ::mu.n. 5;2100
respecter |'équilibre des enregistrements. B aE st e de 1 uest i
COPTE | DATE | PIECE LIBELLE |_DEBIT_] CREOIT

JOURNAL A CONTRE-PARTIES MULTIPLES 404014 |28/02/83| 254 | Cheque N° 2341-83................. |

rnal, qui peut admettre jusqu'a six comptes de contre-partie, est sou-

nploye pour 'enregistrement:

des Ventes,

des Fournitures,
de I'Entretien.

emple, pour les Ventes:

Ventes HT a 7%,

Ventes HT a 18.6%, TOTAUX. ... 0.00l 0,00
Ventes HT a 33%,

TVA collectée. Llapez RETURN pour Aller en colonne CREDIT D

3 Journal des Fournitures:

Petit outillage, Ceci est tout & fait traditionnel. . , -
Fournitures de bureau, D’autre part, nous n’avons pas fixé de limite au nombre de lignes d’'une piece
TVA sur biens et services. comptable.

( le Journal d'Entretien: En effet, lors des opérations de fin d’année, comme par exemple le virement
Entretien des comptes de frais ou de produits dans un comple de résultat, certaines opé-

TVA a récuperer rations s'equilibrent avec un trés grand nombre de lignes d'écriture.



INTRODUCTION
CONPTABILITE CX MERAFLES \

Quvrai 15/02/83 Escape :Menu Journaux

No Journel ) 3

Non 0u Journal =) ventes

Type du Journal > 2

Nune1d Ou Compte ae Contrepartie 447510 TVA Collectee

Runero du Comple ae Contrepartie 701001 Ventes & 7.9%

NuneIo Ou Coaple de Contrepartie 701002 ventes & 18.6%

NUNGIO du Lonple oe Contrepartie 701003 Ventes a 3%

Qsecow poul tnregistrer «QUl> non ‘

2.2.3. JOURNAL GENERAL TRADITIONNEL

Ce journal ou la contre-partie est laissée a I'initiative du comptable, sert a enre-
gistrer toutes les ecritures qui n'ont pas pu étre ventilees dans les autres
journaux.

L'exemple type de ce journal est le Journal des Opérations Diverses.

3. ORGANISATION DU TRAVAIL COURANT

3.1. ENREGISTREMENT DES ECRITURES
Le programme de comptabilité CX HERAKLES a été congu pour économi-
ser le maximum de temps passeé a attendre devant l'ecran.

Les écritures enregistrees en cours de saisie sont stockées dans un fichier
d'attente. Cette technique permet d'éviter les temps morts du classement.

En cours de saisie, on peut changer trés facilement de journal.

Seul le retour au menu principal déclenche le tri et le classement des
ecritures.

Cette opération demande un certain temps, variable suivant le nombre d’écri-
tures (5 minutes pour 300 ecritures environ).

C'est pourquoi nous vous conseillons d'organiser votre travail de la maniére
suivante:

* grouper les opeérations par mois et par journaux,
* enregistrer les écritures par mois et par journal.

Ao
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De méme, chaque mois, I'enregistrement des opérations sur salaires deman-
dent aussi un nombre important de lignes d’écriture.

L'édition du Grand Livre des comptes se fait a raison d'une page par compte,
ce qui permet de les déliasser et de les placer complte par compte.

Ceci est trés intéressant lors de I'établissement du bilan, pour I'étude des écri-
tures d’un compte au long de toute I'année. En effet, ces écritures se trouvent
a la suite sur des feuillets numérotés de maniére consécutive.

1.2. REPONSE AUX EXIGENCES DE L’ADMINISTRA-
TION FISCALE

La comptabilit¢t CX HERAKLES ne permet pas de modifier une écriture qui
a été enregistrée.

La seule fagon de rectifier une erreur est de passer une contre-€criture pour
annuler I'écriture erronée et enregistrer I'écriture correcte.

D'autre part, un numeéro d’écriture correspondant a I'ordre chronologique
d'enregistrement des opérations est donné par la machine. Par exemple, si
au cours du mois de septembre nous enregistrons une opération concernant
le mois de juin, cette opération aura un numero d'écriture correspondant a sep-

tembre.

Un tri effectué sur le numéro d’écriture pourra replacer cette écriture a la date
de son enregistrement. |l n'y a pas de possibilité d'intervenir sur ce numero
d’écriture.

2. MISE EN ROUTE

Lors de la mise en route du programme, certaines opérations sont a eftectuer:
* Etablissement du Plan Comptable de I'entreprise -
* Création des Journaux Divisionnaires ou encore nommes auxiliaires.

2.1. ETABLISSEMENT DU PLAN COMPTABLE

La comptabilitt CX HERAKLES est fournie avec le Nouveau Plan Compta-
ble intégré, correspondant aux comptes les plus fréequemment employes.

Lors de la premiére mise en route, ce plan comptable défile devant vous et vous
avez la possibilité de conserver ou de supprimer le compte preseme’a I'écran.
Bien sr, ceci est fait afin de vous faciliter la fastidieuse tache de création des

comptes.

Aprés avoir procédé a cette opération, vous devez créer les comptes spécifi-
ques a votre entreprise:

* vos comptes de client
* vos comptes de fournisseurs o
* leg combles spéciaux concernant votre activite.
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4. RESUME DU CHAPITRE

Au cours de ce chapitre nous avons vu comment organiser la premiére Mise
en route.

- Etablissement du plan comptable de I'entreprise
- Création des Journaux

- Journal a contre-partie Automatique

- Journal a contre-parties Multiples

- Journal général Traditionnel

D'autre part, nous avons les principes généraux d'organisation du travail de
I'enregistrement comptable.

- Enregistrement des écritures par mois et par journal
- Edition mensuelle de tous les Journaux et du Grand Livre si désiré

- Cléture pour une période de quatre mois avec verification des éditions et de
la sauvegarde.

25
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On perd beaucoup moins de temps a changer plusieurs fois de journal a I'inté-
rieur d'un méme mois que de changer de mois a I'intérieur d'un méme journal.

Une fois que vous avez termine la saisie de vos écritures, le retour au menu
principal déclenche le classement des écritures.

Pendant ce temps de classement, vous n'étes pas tenu de rester devant I'écran,
vous pouvez faire autre chose.

3.2. EDITION DES ETATS
Le Code de Commerce nous oblige a transcrire chaque mois sur le grand livre
coté et paraphe les totaux mensuels des Journaux divisionnaires.

A cette fin, vous devez procéder a I'édition mensuelle de tous les Journaux.
Le programme de comptabilité CX HERAKLES est congu pour éditer les jour-
naux mois par mois.

Pour la Balance, nous vous conseillons d'éditer une balance mensuelle. Elie
vous indiquera les mouvements du mois, le solde du mois, ainsi que les mou-
vements et soldes cumulés.

Le Grand Livre est édité a raison d'une page minimum par compte. Cepen-
dant, vous n'étes pas obligé de I'éditer tant que vous ne désirez pas faire la
cléture de la période. En effet, vous avez toujours la possibilité de consulter
un compte a I'écran ou bien de |'éditer.

3.3. CLOTURE EN FIN DE PERIODE

La clbture est I'opération par laquelle I'ensemble des mouvements d’un compte
pour une période donnée est réesumée par une écriture de report enregistrant
le total du débit et le total du crédit.

Attention, la cloture nous fait perdre I'historique des opérations du compte. En
conséquence, il y a lieu de bien s'assurer que I'édition du Grand Livre a éte
faite et que les écritures ont été sauvegardées sur disquette.

Quelle périodicité adopter pour les Clotures?

Le programme de comptabilité CX HERAKLES vous oblige a cl6turer a cha-

que fois que le fichier écritures arrive a 20.000 lignes (version disque dur)

ou 2.150 lignes (version disquette). '
Cependant, si votre nombre d'écritures n'est pas trop important, nous vous con-
seillons de faire une cl6ture tous les quatre mois.
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CHAPITRE II: ,
ENREGISTREMENT

1. JOURNAL A CONTRE-PARTIE LIBRE

1.1. SAISIE DES ECRITURES
A. Numeéro de compte
B. Cle de controle
C. Date
D. Piece
E. Libelle
F. Débit ou crédit (
G. Validation
H. Réponse optionnelie
I. Enregistrement de la piéce comptable

1.2. ANNULATION
1.3. SORTIE DU JOURNAL

2. JOURNAL A CONTRE-PARTIE UNIQUE AUTO-
MATIQUE .

2.1. SAISIE DES ECRITURES
A. Numéro de compte
B. Clé de controle
C. Date
D. Piece )
E. Libelie : (
F. Débit ou credit .
G. Validation

2.2. SORTIE
2.3. ANNULATION
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1. JOURNAL A CONTRE-PARTIE LIBRE

Le lype méme de ce journal esl le journal des opérations diverses

1.1. SAISIE DES ECRITURES
Les phases successives de saisie des données sont:

A. NUMERO DE COMPTE

6 chitfres au maximum, CX HERAKLES rajoute les zéros manquants pour
completer a six chiftres.

C’est-a-dire que pour obtenir le compte 110.000 (report a nouveau), vous pou-
vez ne rentrer que le chiffre 11,

Si le compte n'existe pas, CX HERAKLES vous propose de le créer. Apres
acceptation, la phase creation est enchainée. Donnez le numeéro de compte
el son libelle. Et aprés enregistrement, vous vous trouvez au debut de la
sequence a I'endroit d'ou vous étes parti.

B. CLE DE CONTROLE

Cetie clé permet de conltréler qu'il n'y a pas d'erreur dans le numero du compte.
La concordance entre le numéro du compte et sa clé est un moyen de vérifi-
cation treés employé. Cependant, si vous ne désirez pas vous servir de cette
cle, tapez simplement RETURN.

((meguueuem 15/02/83 Escope : N° Conpta
Journal: OPERATIONS DIVEKSES
Conpte : Charges Sociales
CanP1E DATE [ PIECE LIBELLE DEBIT | CREDIT
641100 |28/02/83 | 785 |Mouvenents du nois 12725 .3¢
643000

T0TAUX........ 12725 .36 0.00
Donner 1o Cle (ou RETURN
. ¢ ) J

Sila clé ne correspond pas au numero de compte indiqué, CX HERAKLES vous
le signifie et vous renvole a la phase A.

NB: La clé est le reste de la division du numéro de compte par 7 et augmenté
de 1 (les clées vont de 1a 7).
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3. JOURNAL A CONTRE-PARTIES MULTIPLES AUTO-
MATIQUES

3.1. SAISIE DES ECRITURES
A. Numéro de compte
B. Cié de controle
C. Date
D. Piéce
E. Libellé
F. Débit ou credit
G. Validation
H. Enregistrement de la piece comptable

3.2. ANNULATION
3.3. SORTIE DU JOURNAL
4. RESUME

L'enregistrement des €critures de la comptabilité est une opération qui s'effec-
tue a travers des journaux. Ces journaux peuvent étre de trois types:

- Journaux a contre-partie Libre ]
- Journaux a contre-partie Unique Automatique
- Journaux a contre-parties Multiples.

Nous allons voir ensemble dans ce chapitre comment enregistrer nos pieces
comptables au travers de ces différents journaux.
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C. DATE

Donnez le numéro du Jour, CX HERAKLES rajoute le Mois el I'Année que vous
avez definis au cours de la phase initialisation, au début du travail.

En eflet, afin d'éviter les erreurs de saisie de date, nous n'avons pas donné
la possibilité de changer de mois en cours de saisie & I'intérieur d'un journal.
Pour changer le mois et I'année de saisie, il taut retourner & I'option ~changer
de date~, option 1 du Menu des Uitlitaires.

D. PIECE

Ce numéro, qui doit étre un entier de 5 caractéres au maximum, vous permet
de retrouver rapidement la piece comptable concernant une écriture.

E. LIBELLE

Vous disposez de 24 caracteres afin d'indiquer briévement la nature de la piéce
comptable ou une rélérence spéciale qui vous est propre.

F. DEBIT ou CREDIT

Ces colonnes servent a enregistrer la valeur de I'opération apporiée dans le
compte.

Avant d'avoir inscrit la somme, vous pouvez aller de débit en crédit, et de debit
en credit, en tapant simplement RETURN.

Vous pouvez rentrer des nombres ayant jusqu'a 12 chiftres significatifs soit
un nombre maximum de 9.999.999.999.99.

G. VALIDATION
A la question:
«D'accord pour enregistrer cette ligne?»
ﬁnnoisumm 15/02/83 Escape : N°* Conpie))
Journal: OPERATIONS DIVERSES
Conple : Charges Sociales
CanPTE DATE 'I(C(J LIBELLE DE6TT CREDIT
641100 |26702/83 | 785 |Mouvenents du mols 12725 .36
643000 |26/02/83 | 785 | Rouvenents du mois 6725 .33
TOlAUK. ....... 19450 69 0.00
c'wco:a pour enregistrer cette ligne ? <QU1> nor )
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1.3. SORTIE DU JOURNAL

La seule sortie possible de ce journal est lorsque I'egalité debit-crédit est reali-
see. Alors la piéce est équilibrée, et CX HERAKLES atiend la premiére ligne
de la piece suivante.

A ce momenlt, ESCape vous renvoie au menu des journaux. Vous avez donc
la possibiite de Choisir un autre journal ou bien de retourner au ~Menu
Principal-.

ATTENTION, le retour vers le ~Menu Principal» déclenchera le Tri et le Clas-
sement des ecritures.

2. JOURNAL A CONTRE-PARTIE UNIQUE AUTO-
MATIQUE

Ce type de journal est surtout employé pour I'enregistrement des operations
de Banque, Caisse, Cheques Postaux.

A chaque ecriture rentrée, CX HERAKLES met la contre-partie dans le compte
indiqué en haut, a droite de I'écran. Généralement, c'est ce compte quia donné
son nom au journal.-Exemple:

- Compte Banque Reégionale de I'Ouest pour le Journal Banque Régional de
I'Ouest,

- Compte Caisse pour le Journal de Caisse.

2.1. SAISIE
Les phases successives de saisie des données sont:

A. NUMERO DE COMPTE

6 chitfres au maximum, CX HERAKLES rajoute les zéros manquants pour

completer a six chitires.
C est-a-dire que pour obtenir le compte 110.000 (report a nouveau), vous pou-

vez ne rentrer que le chiffre 11.

Si le compte n'existe pas, CX HERAKLES vous propose de le créer. Apres
acceptaton, la phase creation est enchainée. Donnez le numero de compte
el son kbelie. Et aprés enregistrement, vous vous trouvez au deébut de la
sequence a I'endroil d'ou vous étes parti.

B. CLE DE CONTROLE

Certe clé permet de controler qu'il n'y a pas d'erreur dans le numero de comple.
La concordance entre le numero du compte et sa cl¢ est un moyen de verifi-
cation tres employé. Cependant, si vous ne desirez pas vous servir de cette

cle, 1apez simplement RETURN.
Sila clé ne correspond pas au numéro de compte indiqué, CX HERAKLES vous

le signifie el vous renvoie a la phase A.
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Sila ligne d'écriture est correcte, vous pouvez valider son enregistremen;. Si
toutefois vous décelez une erreur, vous avez deux possibilites:

- revenir a la question ~numéro de compte~ en répondant Non a la demande
de validation, .

- revenir a la phase d'entrée de la donnée erronée par des ESCAPE succes-
sifs. Ce retour a la phase précédente par frappe de la touche ESCAPE est une
des possibilites trés intéressantes de CX HERAKLES.

- de plus, si la phase saisie comporte plus de 12 lignes, les premieres auront
disparues; vous aurez la possibilité de RELIRE I'ensemble de votre saisie en
tapant ESCape comme CX HERAKLES vous le propose en haut et & droite
de |'écran.

H. REPONSE OPTIONNELLE

A partir de la deuxieme ligne d'écriture pour une piéce, CX HERAKLES, pour
vous éviter du travail inutile, vous proposera une réponse optionnelie sur les
entrées suivantes:

* Date

* Piece

* Libelié
C’est-a-dire que vous pourrez accepter I'entrée proposée en tapant simplement
RETURN.

|. ENREGISTREMENT DE LA PIECE COMPTABLE

Apres la validation, si I'égalité comptable débil-crédit est accepiée, la piéce est
enregistree et I'écran présente une nouvelle page.

ATTENTION, vous pouvez enregistrer sans aucun probleme des piéces
comptables ayant un grand nombre de lignes d'écriture.

CX HERAKLES ne vous impose aucune limitation. La piéce sera enregistrée
aussitot que I'égalité sera établie.

1.2. ANNULATION ’

La seule maniére d'annuler une piéce comptable enregistrée est la méthoae
traditionnelle, c'est-a-dire contre-passation de |'écrilure erronée et passation
de la bonne ecriture.

Cependant, si en cours de saisie d'une piece, vous desirez annuler la piece
que vous étre en train d’enregistrer et qui, par conseéquent, n'est pas encore
équilibrée, vous avez la possibilité de le faire en tapant ESCape au moment
de la saisie du numero de compte.
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ENREGISTREMENT

2.2. SORTIE DU JOURNAL

Pour sorir de la phase enregistiernent dans ce journal, vous pouvez faire
ESCape a chaque fois que CX HERAKLES vous demaride le numéro de
compie. A ce moment-la, CX HERAKLES atiend volre accord pour centraliser.

((nuquumen( 15/02/83 Escape : Al ation)
gwmol. Benque Regionale 0¢ 1 Ouest Conure Partae Conple n® 312100
onpte
COnFIE DATE | PIECE LIBELLE DEbll | CEDIT
404014 [26/02/83 [ 254  |Cnéque N® 2341-83..... . 2569 .00
401230 |28702/83 | 257 Cheque N°® 2342-8) 306.2¢
401450 121/62/63 | 264 Creque N® 2343-83 257.90
401890 27/02/83 | 2¢3  |Créque N* 2344-83 1659 .00
401420 125/02/83 | 261 |Chéque K® 2345-8) 69.00
401650 |25/02/€3 | 246 [Cheque N® 2343-83 789 .30
411010 |2¢702/83 | 289 [Facture X° 432-83-02 A1 Bincis. . ... 45068 .80
411260 |26/02/83 | 2869 |Facture K® 43)-8)-02 N1 Marchend. . 548.25

10Taux. ...... 186800.92 1 5117.05

0'accoro pour Centraliser <Oul> non

J

La centralisation est I'operation par laquelle les ecritures complables de contre-
parue sont réesumees en deux lignes qui viennent équilibrer les totaux debit et
credit du journal.

Le total des Débits qui ont été enregistrés est porté au Crédit du compte de
conlre-partie.

Le toial des Crédits est porté au Débit du compte de contre-partie.

Apres cette opération de Centralisation, vous retournez au menu «Choix des
Journauxw,

2.3. ANNULATION

ATTENTION, en répondant par ESCape a la question de demande d'accord
pour la centralisation, vous avez la possibilité d’annuler la saisie depuis la pre-
miére écriture de la séquence de travail dans ce journal.

Cetie oplion qui n'esl pas sans risque, doil élre maniée avec précaution.
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C. DATE

Donnez le numéro du Jour, CX HERAKLES rajoute le Mois et I'Année que vous
avez définis au cours de la phase initialisation au debut du travail.

En effet, afin d’éviter les erreurs de saisie de date, nous n‘avons pas donne
la possibilité de changer de mois en cours de saisie a l'intérieur d'un journal.
Pour changer le mois et I'année de saisie, il faut retourner a I'option «changer
de date» option 1 du Menu des Ulilitaires.

D. PIECE

Ce numéro, qui doit étre un entier de 5 chiffres au maximum, vous permet ae
retrouver rapidement la piéce complable concernant une ecriture.

E. LIBELLE

Vous disposez de 24 caracteéres afin d"andiquer briévement la nature de la piece
comptable ou une référence spéciale qui vous est propre.

F. DEBIT ou CREDIT

Ces colonnes servent a enregistrer la valeur de I'opération apporée dans le

compte.
Avant d’avoir inscrit la somme, vous pouvez aller de débit en credit, et de cré-

dit en débit, en tapant simplement RETURN.
Vous pouvez rentrer des nombres ayant jusqu’a 12 chittres significatifs soit

un nombre maximum de 9.999.999.999,99.
G. VALIDATION

A la question: )
«D’accord pour enregistrer cette ligne?»

Si la ligne d’écriture est correcte, vous pouvez valider son enregistrement. Si
toutefois vous décelez une erreur, vous avez deux possibilités:

- revenir a la question «numéro de compte» en répondant Non a la demande
de validation,

- revenir a la phase d’entrée de la donnée erronée par des ESCAPE succes-
sifs. Ce retour a la phase précédente par frappe de la touche ESCAPE estune
des possibilités trés intéressantes de CX HERAKLES.

- De plus si la phase saisie comporie plus de 12 lignes les premiéres auront
disparues, vous aurez la possibilité de RELIRE I'ensemble de volre saisie en
tapant ESCape comme CX HERAKLES vous le propose en haul et a droite

de l'écran.
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3. JOURNAL A CONTRE-PARTIES MULTIPLES
AUTOMATIQUES

Dans ce journal, la contre-partie de la piéce comiplable est répartie entre plu-
sieurs comples (6 au maximum).

Cela permet de supprimer les erreurs de conlre-paruie et d aulre parn de gagner
du temps a la saisie.

L'exemple lype de ce journal est le Journal des Ventes.

3.1. SAISIE DES ECRITURES

Apres I'enregistrement de la premiere igne de la piéce dans le comple autre
qQue les comples de contre-partie, vous pouvez seleclionner le comple de contre-
parue qui vous Intéresse en actionnant les touches:

POMME-Fleche a DROITE
ou POMME-Fléche a GAUCHE

mnquum-m 15702783 Escape : mnuuuo)
JouTnal - ventes Conuepartaes 701001 | 201002
Cony.Le 701003 | 445710
CopP U DAlL PLECE LIBELLE DEBIT CREODI
4)1100) [26/02/8) | 785 faclre N® 83-02-198 8745.23

10lAUK. . 1874523 0.00
Tapez ‘Pomme <-° ou ‘Pomme -)>' pour Choisiy./ RETURK' pour Acceplel y

Le numéro du comple correspondant s'inscrit dans la case compte et son libellé
dans la lucarne en haut a gauche.

Une fois que le comple desiré est affiché, vous tapez RETURN pour valider.

A ce moment, CX HERAKLES vous envoie directement a la sequence débit
ou credit. Vous pouvez alors rentrer la valeur de 'operation.

Vous devez recommencer cetle opéralion jusqu’a ce que I'équilibre soit établi.

Alors seulement vous obtiendrez une page vierge el vous pourrez enregistrer
une nouvelle piece.
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2.2. SORTIE DU JOURNAL

Pour sontir de la phase enregisirement dans ce journal, vous pouvez faire
ESCape a chaque fois que CX HERAKLES vous demande le numero de
compte. A ce moment-la, CX HERAKLES attend votre accord pour centraliser.

ﬁmeox’sumnt 15/02/83 Escape : kmlcutm

Jourral: Banque kégionale O¢ 1 °Ouest Conlre Parze Comple n® 512100

Conpte :

ConPIE DATE | PIECE Llbouik DEBIT | CrECIT

404014 |28/02/83 | 254  |Cheque N°® 2341-83 .. .. . 2569.00

401230 [26/02/83 | 257  |Cndque N°® 2342-83 30L.26

401450 (21/02/83 | 264  [Cheque N° 2343-83 257.90

401890 |27/02/83 | 263 Chéque N® 2344-83 1655 .00

401420 {25702/83 | 261  |Cheque K° 2345-83 69.00

401650 (25/02/83 | 248 Cheéque N 2345-83 789 .36

411010 |26/02/83 | 289 |Facture K°® 432-83-02 Ar Banols. ... ©ok .80

411260 {2€/02/83 | 286 [Fectlure N°® 433-83-02 A1 Marchend. .. S48.25
T0tAUX. ...... 8600.52 1 5117.0¢8

D'accord pour Centraliser <Oul> non J

La centralisation est I'opération par laquelle les écritures compiables de contre-
partie sont réesumees en deux lignes qui viennent équilibrer les totaux debit et
crédit du journal.

Le total des Débits qui ont été enregistrés est porté au Crédit du compte de
contre-partie.

Le total des Crédits est porté au Débit du compie de contre-partie.

Apres cette opération de Centralisation, vous retournez au menu «Choix des
Journauxxs, .

2.3. ANNULATION

ATTENTION, en répondant par ESCape a la question de demande d'accord
pour la centralisation, vous avez la possibilité d'annuler la saisie depus la pre-
miére écriture de la séquence de travail dans ce journal.

Cette option qui n'est pas sans risque, doit élre maniée avec precaution.
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CHAPITRE lil: EDITION

1. EDITION D’UN COMPTE
1.1. CONSULTATION A L'ECRAN
1.2 IMPRESSION SUR PAPIER
1.3. IMPRESSION DIFFEREE

2. EDITION DES JOURNAUX
2.1. JOURNAUX A CONTRE-PARTIE LIBRE et JOURNAUX A CONTRE-
PARTIE UNIQUE AUTOMATIQUE
2.1.1. Consultation a I'écran
2.1.2. Impression sur papier
2.2. JOURNAUX A CONTRE-PARTIES MULTIPLES
2.3. IMPRESSION DIFFEREE
2.4. EDITION DES MOUVEMENTS TOTALISES DU MOIS

3. EDITION DE LA BALANCE
3.1. DATE D'EDITION
3.2. CONSULTATION DE LA BALANCE
3.3. IMPRESSION SUR PAPIER
3.4. IMPRESSION DIFFEREE
3.5. REMARQUE

4. EDITION DU GRAND LIVRE
4.1. EDITION PARTIELLE
4.2. PRESENTATION DE L'IMPRIME
4.3. PAGINATION

5. RESUME
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3.2. ANNULATION
Si vous désirez annuler les écritures passées dans la piece que vous étes en
train d'enregistrer, vous pouvez faire ESCape au moment de la question du
numero de compte.

Vous perdez alors I'enregistrement de la piéce sur laquelle vous travaillez.

3.3. SORTIE DU JOURNAL
La sortie de ce journal se fait uniquement et automatiquement lorsque la der-
niére piece enregistrée est équilibree.

ESCape, en réponse a la demande du numéro de compte, vous renvoie au
menu-choix des journaux.

4. RESUME
Au cours de ce chapitre nous avons vu comment enregistrer des écritures
comptables au travers de trois journaux de Type différent:

- le Journal des O.D. avec sortie lorsque I'équilibre est établi,
- le Journal de Banque avec sa centralisation,

- le Journal des Ventes avec sa sélection des comptes de contre-partie par:
POMME-FLECHE a DROITE,
POMME-FLECHE & GAUCHE.

Et, commune a tous les journaux, la possibilité constante de revenir a la
séquence précédente par la touche ESCape.
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1.2. IMPRESSION SUR PAPIER

Si vous repondez oul a la question «voulez-vous impnmer ce compte?- CX
HERAKLES vous demandera de mefire en route volre imprimante et de lui
signaler quand vous etes prel.

ﬁ;um. Conpte 512100 COTPTABILITE CX WERAALES \
banque Fupulelre de ) Guest : Escaps . Inprines ?

fise en Roule de 1'Inprinante

1~ ALLUNEZ L InPRINANTE

2- ALIGNEZ LE PAPLER

Qu RETUKN 51 vous etes Pret )

Version Apple ///: vous pouvez choisir de lui donner le nom de péenpheérique
de votre impnmante ou d'accepter la réponse optionnelle: - PRINTER -

Le compte sera édite en format compresse avec les colonnes suivantes:
° dale
* numero du journal
* numero d'ecriture

numero de piece

libelle

* debit

creait

solde debiteur

solde crediteur

1.3. IMPRESSION DIFFEREE (VERSION Apple ///)

Au lieu de donner le nom de volre periphérique imprimante, vous avez la pos-

sibilité d'«imprimer» sur disquette en répondant par exemple: ’
.D2/IMP .DIFFEREE

Plus tard vous aurez la possibilité de I'editer en copiant avec la disquette Uti-
lwaire Apple /if

D2/IMP.DIFFEREE
sur

PRINTER
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1. EDITION D’UN COMPTE

CX HERAKLES laisse toujours la possibilité de choisir entre éditer ou consul-
ter a I'écran.

Le document écrit par I'imprimante permet de transmettre I'information, la visua-
lisation a I'écran donne un résultat plus rapide.

D’autre part, vous avez la possibilité de faire une impression différee dans le
temps (VERSION Apple ///).

L'édition d’'un compte c'est la visualisation des écritures contenues dans ce
comple depuis la derniére cloture.

1.1. CONSULTATION A L’ECRAN
CX HERAKLES vous permet de consulter la totalité des écritures d'un compte
el pas uniquement son solde.

Aprés avoir donné le numéro du compte a editer, les onze premiéres lignes
de ce compte s'affichent a I'écran.

Tapez RETURN pour voir les onze suivantes et répétez I'opération jusqu'a I'affi-
chage du solde du compte. Si vous désirez abandonner en cours d'opéra-
tion, tapez ESCAPE.

A la fin de I'édition du compte vous avez plusieurs possibilités:
- soit vous promenez a l'intérieur du compte avec les touches:
POMME D pour aller au debut du compte _

POMME FLECHE EN HAUT pour remonter de 11 lignes

POMME FLECHE EN BAS pour redescendre de 11 lignes
POMME F pour aller a la fin du compte

- soit taper RETURN pour retourner a la sélection du compte.
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CONPTABILITE CX HERAKLES
w.erations de 1K1 en fouls! 15/02/83 £scape : HURS SERVICE

banQut RECIUNALE DE L 'OQUEST Ce Journal Contient 128 Ecritures
teviler 193

folio N® 13

PATTIENTEZ
Rerci

Apres mise en route de I''mprimante, I'edition du journal en caractéres com-
presses presentera en colonnes:

* la date

* le numéro d'écriture

* le numero de piéce

* le numero de comple
* I'inuitule du compte

* le ibellé de I'opération
* le debit ou le crédit.

A la tin du Journal un total des mouvements du mois est edité. C'est ce total
que vous devez reporter dans le Grand Livre cole el paraphé.
La numérotation des folios est laisseée a votre appréciation. Vous pouvez:
soit recommencer tous les mois au folio 1,
soit faire une numerotation continue.
Nous vous conselllons cette seconde solution.

En méme temps que votre Journal s'édite sur I'imprimante, il s'inscrit sur votre
ecran.

A la fin, vous avez la méme possibilité de deplacement a I'interieur du journal
que pour la consultation a I'ecran.
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2. EDITION DES JOURNAUX

CX HERAKLES ne vous autorise pas a éditer un Journal pour une période de
plusieurs mois.

L’édition doit étre mensuelle comme prévu dans le Code de Commerce.
Cette technique vous permettra d'éviter les erreurs lors de la recopie des totaux
mensuels des journaux sur le Grand Livre coté et paraphé.

2.1. EDITION DES JOURNAUX A CONTRE-PARTIE LIBRE et DES JOUR-
NAUX A CONTRE-PARTIE UNIQUE AUTOMATIQUE
2.1.1. Consultation a I'écran

Vous avez la possibilite de consulter un journal a I'écran. Aprés I'affichage de
la premiére page, tapez RETURN pour continuer et afficher la page suivante.
A la fin de la consultation du journal, vous avez plusieurs possibilites:

- soit vous promener a l'intérieur de ce journal en tapant:

POMME D pour aller au début du journal

POMME FLECHE EN HAUT pour remonter d'une page
POMME FLECHE EN BAS pour redescendre d'une page
POMME F pour aller a la fin du journal

- soit taper RETURN pour retourner a la sélection des Journaux.

2.1.2. Impression sur papier ‘
C’est la maniére habituelle de consulter les journaux.
Aprés sélection consécutive:

* du numéro de journal,
* du mois d’édition,

* de I'année,

* du folio,

CX HERAKLES recherche les écritures dans son fichier.
C'est alors que les écritures comptables sont d'abord triées sur la date et ensuite

sur le numéro d’écriture.

En effet, il nous est possible, tant que la cidture n'a pas été effectuee, de ren-
trer des écritures dans un journal en donnant une date antérieure. Cependant,
le numéro d’écriture qui sera affecté par CX HERAKLES sera celui de la date
de saisie, et ¢’est pourquoi il se peut que vous ayez dans I'édition d’un journal
des numeéros d’écritures Qui ne suivent pas dans un ordre croissant.
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2.4. EDITION DES MOUVEMENTS TOTALISES DU MOIS

Alin de vous faciliter les REPORTS des totaux mensuels des Journaux dans
le Gfand Livre cote el paraphe, vous avez la possibilité d'éditer en une seule
opéralion:

Journal par Journal le Total des mouvements débiteurs et creéditeurs.

4 CONPTABILITE CX MERAKLES N\

Eo1uon aes Journaux 15/02/83 fscape : Menu EdiLion Journaux
ROUVERENTS TOTALISES SEPTEMBRE 1983
[ NOR 0u JOURNAL Total DEB1V | Total CREDIT
1] OPtkAIIONS DIVERSES 56181061 561810.61
2| BANUUE KECIONALE DE LOUEST 466030 44 466030 .44
3| CREOIT ACRICQLE 103051 .32 103051 .32
l 4| CAISSE 1961 %5 1961.95
S| vENItS 87129 16 87129.16
| R 10TAL CEMERAL---------~ | 1219983.06] 1219983 .08
Tapez une luuche pout continuer J
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2.2. JOURNAL A CONTRE-PARTIES MULTIPLES
La présentation de ce journal est difiérente suivant les capacités (en largeur
d’impression) de votre imprimante.
Sout Edition en colonne :
* la date
* le numéro de compte
* le numéro d'écriture
* le ibellé de I'opération
* le montant de I'opération portant sur le compte indiqué ci-avant
* le montant des opérations portant sur les comples de contre-partie:
nombre positif pour un débit,
nombre négatif pour un credit.

Soit ediion normale si la largeur supporiée par votre imprimante est insutfisante.
A la fin de ce journal, les totaux sont édités sous deux formes:

a) sous la forme d'une somme algébrique des montants qui ont ete enregis-
trés dans chaque colonne,
b) sous la forme, pour chaque compte de contre-partie:

* du total des mouvements debit,

* du total des mouvements crédit,

" du solde obtenu.

Cette deuxiéme totalisation dans le cas d'un Journal des ventes est trés prati-
que pour faire:
«la déclaration TVA»,

2.3. EDITION DIFFEREE (VERSION APPLE ///)
Au lieu de donner le nom de votre imprimante, vous avez la pessibilité d'impri-
mer sur disquette en répondant par exemple a la question:
«Sur quelle imprimante ?»
.D2/IMP.DIFFEREE
Plus tard vous pourrez I'éditer en copiant avec la disquette
UTILITAIRES APPLE /if:
D2/IMP.DIFFEREE
Sur .PRINTER
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3.5. REMARQUE SUR L'IMPRESSION DE LA BALANCE

L'impression de la balance est une opération relativement longue car elle néces-
site un grand nombre d'additions.

Ainsides comples enregisirant de nombreux mouvements, comme le compte
de T.V.A. collectee, demandent un certain temps avanl de livrer leur total.
S1 CX HERAKLES semble s'élre absenté. . ne vous y fiez pas; il continue de
faire son travall et menera I'édition de la balance a son terme.

4. EDITION DU GRAND LIVRE

L'ediion du G_rand Livie des comptes eslt une operation fastidieuse qui
demande plusieurs heures dans le cadre d'une comptabilité normale.

C'.esl pourquol, Nous pensons que cetie operation est a realiser juste avant la
clolure perodique des comples.

4.1. EDITION PARTIELLE

Malgre tout; €X HERAKLES vous permet d'éditer partiellement le grand livre

du numero (de COMPLE) ........ccoeeiviireiiiiiiie . au numero (de compte)
AU (AL) ..oveiiiii i au (date)
COPIABILIIE CX HEKARLES \

tdition ou Grend Livre tscape .Date Debut

Depurs le Comple N® 110000
Jusqu'eu Conple N° 900000

Depurs le 01/11/83
Jusqu'au 31712783

~ D'sccord avec ces Paranatzes ? <UI> non ‘

Cette option vous permet d'editer le detail des comples clients et fournisseurs
pour une periode donnée.

Bien sar, compte tenu du nombre important d'écntures, Nous n'avons pas jugeé
ulile de prevoir une edition a I'écran.

Si vous desirez étudier a I'ecran les ecritures de quelques comples, servez-
vous de I'option

«EDITION DES COMPTESH. .
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3. EDITION DE LA BALANCE

3.1. DATE D’EDITION

CX HERAKLES vous donne la possibilité d'éditer une balance a n'importe
quelle date postérieure a la derniére citure.

Sivous donnez une date antérieure a celle de la derniére cloture, votre Balance
sera vide.

3.2. CONSULTATION DE LA BALANCE
Comme pour les journaux, vous avez la possibilité de consuiter la balance a
I'écran. Tapez RETURN pour obtenir I'affichage de la page suivante.
Les mouvements:
débit,
crédit,
solde
indiqués a I'écran sont les mouvements cumulés depuis le debut de I'exercice.

3.3. IMPRESSION SUR PAPIER
Aprés acceptation de la phase impression sur papier, la balance presentera
en caractéres Compresseés:
* le Numéro du compte,
* I'Intitulé du compte,
* les Mouvements du Mois:
- débit
- crédit
- solde
* les Mouvements cumules:
- débit
- crédit
- solde

D’autre part, des sous-totaux sont édités pour:
* tous les sous-comptes a 2 chifires
* toutes les classes & 1 chiffre.

3.4. IMPRESSION DIFFEREE (VERSION APPLE ///)

Au lieu de donner le nom de votre imprimante, vous avez la possibilité d'«mpri-
mer» sur disquette en répondant par exemple:

.D2/IMP.DIFFEREE _ .

Plus tard, vous pourrez I'éditer en Copiant avec la disquette utilitaires APPLE
i

.D2/IMP.DIFFEREE

sur:

.PRINTER

44

21



CREATION

CHAPITRE IV: CREATION

1. CREATION DES COMPTES
1.1. LORS DE LA PREMIERE MISE EN ROUTE

- LORS DE L’EXPLOITATION NORMALE
. MODIFIER UN COMPTE
. SUPPRIMER UN COMPTE
. LISTER LES COMPTES
1.5.1. Lister les COMPTES a I'écran
1.5.2. Lister les COMPTES a I'imprimante

nbdwNn

1.
1.
1.
1.

2. CREATION DES JOURNAUX
2.1. OUVRIR UN JOURNAL
2.2. MODIFIER UN JOURNAL
2.3. SUPPRIMER UN JOURNAL
2.4. LISTER LES JOURNAUX

3. RESUME
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4.2. PRESENTATION DE L'IMPRIME
Le grand livre des comples se présentera en caractéres compressés pour cha-
que écriture:
- la date
- le numéro du journal dans lequel I'écriture a élé enregistrée
- le numéro d'écriture
- le numéro de piéce
- le libellé de I'opération
- le débit
- le crédit
- le solde débiteur ou créditeur

Le solde est cumulé a chaque nouvelle ligne.

4.3. PAGINATION
La pagination des comptes du grand livre est une des originalités de CX

HERAKLES.

En effet, en comptabilité lors de I'étude d’'un compte, nous avons besoin d'avoir
sur un document facile & manier toutes les écritures de l'année.

C’est pourquoi le listing des comptes par période n’est pas une solution satis-
faisante.

CX HERAKLES facilite I'assemblage chronologique de toutes les pages d'un
méme compte et pour cela:
- dans I'édition du grand livre, il fait un saut de page a chaque compte,
- il pagine un compte & partir du dernier numeéro de page enregistré lors
de la derniére cloture périodique de ce compte.

5. RESUME

Au cours de ce chapitre, nous avons vu qu'il etait possible de consutter a I'écran
ou d'éditer un compte, les journaux, la balance. Seule la solution édition sur
papier du grand livre est autorisée. Nous attirons votre attention sur le fait que
les éditions sont la trace écrite des opérations qui ont été réalisées.

Tout I'historique de la comptabilité doit avoir été sauvegardé sous forme
écrite.
En conséquence, il est nécessaire de bien vérifier que toutes les editions:

- de tous les journaux

- de toutes les balances

- du grand livre des comptes
ont bien été faites.
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- le libellé (30 caractéres)

Vous pouvez tester sice libellé a deja éle employé, cependant celle opération
vous demandera un peu de patience pour controler siun libelle existe déja parmi
500 comptes.

CONFIABILITE CK HERAMLES N\
Ouvitr 15702784 Escape - Libelle
Conpte Mumero . 917100
Lidelle Banque Regionale de 1°'Ouest

\ D'eccora pour enregasuer <WI> non

En sonie d’'option, «OQuvrir les comptes» par ESCAPE, CX HERAKLES remet-
tra en ordre le plan comptable. (Avec un APPLE /// cette opération dure envi-
ron une minute pour 500 comptes).

Pour bien organiser votre travail, nous vous conseillons de regrouper vos
ouvertures de comptes avant de commencer votre saisie des écritures.
Bien sar, vous pouvez ouvrir un compte durant la saisie mais cette opération
demandera du temps et en conséquence, elle doit rester exceptionnelle.

Le nombre de comples que vous pouvez ouvrir est limite a:
5000 Comptes (version avec disque dur)
500 Comptes (version avec deux disquettes)

1.3. MODIFIER UN COMPTE
Ah! la belle option qui permet de reclifier les fautes d'orthographe dans le libelle
des comptes!

Rien de plus désagréable que de trainer toul au long de I'année un libelle
incorrect.

Apres reclification, vous pouvez de nouveau tesler si ce libelle a deja eté
employé.
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1. CREATION DES COMPTES
1.1. CREATION LORS DE LA PREMIERE MISE EN ROUTE

CX HERAKLES posséde un plan comptable intégré correspondant au nouveau
plan comptable applicable pour les exercices ouverts a compter du 1er janvier
1984.

Bien sdr, tous les comptes présentés ne vous sont sirement pas nécessaires
et c'est pourquoi CX HERAKLES vous demande de lui indiquer par Oui ou
par Non si vous désirez conserver le compte affiche a I'écran.

CONPTABILITE Cx HERAKLES
Initialisetion du Plan Conptable fpple 1/ Escape : HORS SERVICE

LISIE des COMPTES Proposes

101000 CAPITAL SOCIAL <QUI> ron
105000 ECART DE REEVALUATION oul <NON>
106100 RESERVE LECALE <QUI> non
106300 RESERVES STATUTAIRES <I> non
106400 RESEKVES RECLEMENTEES <I> non
106800 AUTRES RESERVES oul <hOM)
110000 REPORT A MOUVEAU CREDITEUR <QI> non
119000 <--> REPORT A WOUVEAU DEBITEUR «@I> non
120000 BEMEFICE DE LEXERCICE <QI> non
129000 PERTE DE L EXERCICE <D non

\ Tapez ‘Oui’ - "Non' - ‘RETURN’ ou les 'FLECHES’ pour sélectionner

Les comptes proposés sont affichés les uns apres les autres dans l'ordre du
plan comptable. Avec les fiéches «en haut- et «en bas~ vous pouvez vous pro-
mener tranquillement dans le listing de ces comptes pour controler ou modi-
fier votre choix.

Aprés acceptation du plan comptable tel que vous I'avez defini, CX HERAK-
LES vous conduit au démarrage du programme principal. C'est alors qu'il faut
créer les comptes propres a votre entreprise:

- comptes de clients

- comptes de fournisseurs

- comples spécifiques a votre activite.

1.2. CREATION LORS DE L’EXPLOITATION NORMALE
Aprés sélection de I'option «OUVRIR» dans le menu «CREATION DES COMP-

TES», CX HERAKLES vous demande:
- le numéro du compte (6 chifires)

Il teste ce numéro pour verifier s'il n'est pas deja empioye.
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1.5.2. Liste des COMPTES a I'imprimante
Vous pouvez également obtenir une liste des comples sur papier.

CaNPTABILITE CX MERAKLES \
Lister 13/02/83 Escape  Arret de |'iaprinante

LISIE OES canPits

101006-3 CAPITAL SOCIAL 213100-7 BATIMENTS

106100-2 KESEKVE LECALE 213500-1  ANENAGENENTS CONSTRUCTIONS
106600-2 AUTRES RESERVES 215310-5  INSTALLARTION TELEPHONIQUE
110000-3  REPUR] A NOWVEAU 213400-4 NATERIEL INDUSTRIEL

120000-7 RESULTAL WL1 Ot L EXERCICE 215600-1 NOBILIER DE RESTAURAN]
114300-5 PROVISIONS RECLENENIEES STOCK 215700-3 OQUTILLACE

151000-4 PROVISIONS POUR RISQUE 218100-2 ACENCENENT ANEMACENENT DIVERS
1064000-5 ENMPRUNIS AUPRES OES BANQUES  218200-4 NATERIEL DE TRANSPORT
168000-6 AUTRES ENPRUNTS 2183006 NATERIEL INFORNATIWE
201000-3  INOBILISATIONS INCORPORELLES 218400-1 NOBILIER DE BUUREAU
207000-4  FONDS COMNERC1AUX 218500-3 CHARIOTS FIX

lmpression en cours Petaentez )

Nous vous conseillons d’avoir toujours une liste imprimée récente de votre
plan comptable. Cela vous procurera un gain de temps appreciable lors de
I'enregistrement de vos ecritures.

(VERSION APPLE ///) Avant la mise en route de I'imprimante, CX HERAKLES
vous demande sur quel périphérique vous désirez réaliser I'impression. Sa
réponse optionnelle est - PRINTER. Cependant, vous pouvez effectuer une
impression ditferee en donnant un nom de fichier hiérarchise, par exemple:

.D2/IMP.DIFFEREE

Ensuite, avec I'Utilitaire APPLE /// vous pouvez faire plus tard I'édition en
copiant le fichier:

.D2/IMP .DIFFEREE
Sur: .PRINTER
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1.4. SUPPRIMER UN COMPTE

CX HERAKLES ne vous aulorisera a supprimer un comple que lorsqu'il aura
lui-méme verifie que vous ne I'avez employe dans aucune écriture et qu'il n'est
pas une contre-partie d'un journal.

COMPTABILITE CX HERAKLES
Supprimer 15702783 Escape : N° Compis

Compre : 512100
Libelle - bBanque Populalire ce 1' Ouest

Qo Comple & ele mouvenentle la suppression n'est pas Possible )

1.5. LISTER LES COMPTES
1.5.1. Lister les COMPTES a I’écran
Dans cette option, CX HERAKLES affiche a I'écran sur 2 colonnes de 11 lignes

chacune:

- le numéro du compte
- la clé de ce compte
- I'intitule du compte.

RETURN vous permet de continuer a voir la liste de ces comples.
ESCAPE vous renvoie au «MENU COMPTES».
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Pour le journal a contre-parties multiples, donnez tous les numeros des comp-
tes de contre-partie, CX HERAKLES affiche les libellés. Vous pourrez aftecter
ainsi jusqu'a 6 comptes de contre-partie. Tapez RETURN pour terminer et
valder I'operation.

f CONPIAAILITE Ch HERARLES N

Welil 15/02/63 Escupe Menu Journsus
N Juuinal 3
oA Ou Journal i Ventes

Type au Journgl) => 2

Runet0 Ju Compte de Contrepartie 447510 TVA Collectee
Mume10 Ou (onple Oe Contrepartie 701001 Ventes & 7 .9%
nuaelo Ou Coapte Oe Contiepartie 701002 ventes & 1b 6%
Nunero O0u tonptle de Contrepartie 701003 ventes & 1%

tm:oxa poul tnregistrer «wl> non ‘

Pour le journal a contre-partie libre, la validation a lieu apres |'enregistrement
du libelle du journal.

2.2. MODIFIER UN JOURNAL
Vous pouvez modifier sur un journai:
" soit le libelle
* soit le type du journal.

ATTENTION, la modification du type de journal ne peut aller que dans un sens;
d'un journal a contre-partie automatique ou a contre-parties multiples vers un
journal a contre-partie libre.

Une fois le changement reéalisé, celui-ci ne peut plus étre annulé.
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2. CREATION DES JOURNAUX

2.1. OUVRIR UN JOURNAL

Lors de I'ouverture d’un journal, CX HERAKLES numerote lui-méme le jour-
nal en prenant le numeéro suivant disponible, ce qui parait logique. La capacité
maximale est de 20 journaux. Aprés avoir défini le libellé du journal, il faut en
donner le type:

Type 1 - contre-partie unique automatique
ex.: journal de BANQUE

Type 2 - contre-parties multiples
ex.: journal des VENTES

Type 3 - contre-partie libre
ex.: OPERATIONS DIVERSES

Si vous avez opté pour le type 1, CX HERAKLES vous demande de lui com-
muniquer le numeéro de votre compte de contre-partie. Si ce comple n'existe
pas, il vous propose de le créer. Aprés validation, il enregistre le journal et ses
caracteristiques.

CONPTABILITE CX HERAKLES

Ouvrir 15/02/83 Escape :Type au Journal

No Journal 3
Nom du Journal > Credit Lyonneis.....

Type du Journal => 1
Nuneto du Conple de Contrepartae 5123 Credat Lyonnais

0'accora pour Enregisuer <l non ‘
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Chapitre V: CLOTURE

1. NECESSITE DE LA CLOTURE

2. MECANISME DE LA CLOTURE

3. CLOTURE MENSUELLE OU PERIODIQUE
3.1. DATE DE CLOTURE
3.2. MISE A JOUR DES PAGES DE COMPTE

4. CLOTURE ANNUELLE

4.1. CHANGEMENT D’EXERCICE

4.2. PROCEDE EMPLOYE POUR LA CLOTURE

4.3. REPORT DU SOLDE DES COMPTES DANS LE FICHIER DE
L’EXERCICE SUIVANT ET EDITION DU JOURNAL D'OUVERTURE

5. VERSION APPLE // DISQUETTE

6. RESUME
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2.3. SUPPRESSION D’UN JOURNAL
Un journal ne peut étre supprimé qu'a deux conditions precises:

1°) ce journal ne doit pas contenir d’écritures
2°) ce journal doit étre le dernier de la liste.

r COPTABILITE Cx MERAKLES \
Suppriner

15/02/83 Escape :Menu Journaux

ATTENTION
La SUPPRESSION d'un Journal
ne peut se faire que si :

1- Le journsl ne contient pas d écriture
2- Le Journal est le dernier de las liste

Qouln-vous SUPPRINER le Journal W® 6 CAISSE oui (WM /

Apreés validation de votre décision, CX HERAKLES vérifiera que ce journal n’a
pas enregistré d'écritures avant de procéder a sa suppression.

2.4. LISTER LES JOURNAUX
Cette option est prévue pour sortir & I'imprimante pour chaque journal:
* son nUMEro
* son libellé
* le numéro des comptes de contre-partie
* l'intitulé des comptes de contre-partie.

3. RESUME DU CHAPITRE
Que retenir de cette option CREATION DES COMPTES ET DES JOURNAUX:
essentiellement trois choses:
1°) groupez vos ouvertures de compte avant l'enregistrement des écntures,
2°) ayez toujours pres de vous un listing a jour de votre plan comptable.
3°) N’hésitez pas a vous servir des facilités offertes par les Journaux:
* a contre-partie AUTOMATIQUE
* a contre-parties MULTIPLES.
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COMPTABILITE CX HERAKLES \
Cloture Perlodique CARAVANES SERGENT Escape : Menu Cloture

[ L

Cetls Opérataon va effacer 1'nistorique de vos Conples
Jusqu’s la date de Cldture.

AS3UTEZ vOus Que vOus #veZ bien €d1té Lous les Journaux
de 12 periode ainsi que le Crond Livre des Conptes a la
aate ge Cldwre.

Mous vous conselllons de faire les coples necessalres de
vos informations comne indiqué dans le NANUEL DE REFERENCE &
la 1ubrique SAUVECARDE .

\ fvez vous falt ces verifications ? <QUI> non

En conséquence, la meilleure fagon de conserver ce détail est de I'éditer sur
Papier.
Contréler bien, avant de proceder a une Cléture, que tous vos états:
* Journaux
* Balance
* Grand Livre
ont bien été édites sur Papier.

3. CLOTURE MENSUELLE OU PERIODIQUE

3.1. DATE DE CLOTURE

La Clbture peut étre faite tous les mois ou bien selon une périodicité définie
par l'utiisateur.

En donnant la date de Cléture vous demandez a CX HERAKLES de compri-
mer toutes les ecritures depuis le debut de I'exercice jusqu'a la date de cloture.
Bien sur CX HERAKLES vérifie que la cloture est postérieure au debut de
I'exercice.

En cas de chevauchement d'exercice, CX HERAKLES vous propose la date
de début d'exercice (Toujours la date du debut de I'exercice précédent tant que
la cléture annuelle n'a pas éte effectuée. Si la clture juridique que vous devez
faire se trouve sur |'exercice suivant, donnez-lui la date de début de ce nouvel
exercice).

3.2. MISE A JOUR DES PAGES DES COMPTES

C’est lors de la Cloture Périodique que CX HERAKLES, met & jour les nume-
ros des pages de chaque compte afin de vous permettre de classer le Grand
Livre compte par comple, avec une numerotation continue pour chacun d’entre
eux.
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1. NECESSITE DE LA CLOTURE
La seule cléture indispensable est la cloture annuelle des comptes pour I'arrété
du bilan.

Cependant, si la comptabilité enregistrée est tant soit peu importante, il n'est
pas possible de garder tout le fichier des écritures tel quel pendant toute I'année.

Un bon «nettoyage» périodique pour faire de la place s'avere rapidement indis-
pensable.

ATTENTION: SAUVEGARDE

Suivant les versions, les procédures des clotures sont sensiblement differentes.

Avant toute cléture, faites:
Version Disquette (Apple //e et //c)

Avec votre Disque UTILITAIRES:
1/ Une Copie de la disquette MATRICE
2/ Une Copie de la disquette PROGRAMME

Version PROFILE (APPLE /// et /le)
Avec votre disquette BACKUP // ou //1:
Un Backup du sous-catalogue ou se trouve votre comptabilité

CX HERAKLES.
(Voir ANNEXE C pour les sauvegardes).

2. MECANISME DE LA CLOTURE
Qu'est-ce qu'une Clotare?

C'est une opération par laquelle toutes les écritures antérieures a une date don-
née, dite Date de Clbture, sont totalisées pour étre remplacées dans le fichier

écritures par une Ligne Unique.

Cette compression fait disparaitre tout I’historique des écritures anterieures
a la date de Cléture.

C'est-a-dire que vous possedez alors le Total des opérations passées sur les
Comptes depuis le debut de I'exercice jusqu'a la date de Cloture sans en avoir

le Détail.
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L'edition sur papier de ce Journal d'ouverture se fera automatiquement lors
de I'operation de Cloture.

En cas ge probleme technique au cours de la Cloture (Coupure de courant,
panne d'impnimante...) vous aurez toujours la possibilité de recommencer cette
operation lant que celle-ci n'aura pas été menee a bon terme.

Les loqaux des mouvements Débiteurs et Créditeurs de ce Journal doivent étre
reportes dans le Grand Livre coté et paraphé afin de respecter I'égalité des mou-
vements des Journaux et les Mouvements de la Balance.

5. VERSION APPLE // DISQUETTE

Dans les versions CX HERAKLES pour APPLE //e et APPLE //c avec deux
lecteurs de disquettes la sauvegarde du disque contenant le grand livre est auto-
matique au cours de la cloture.

Avant de commencer la Cléture faites une copie de la dis-
quette MATRICE fournie avec ce programme a |'aide de
la disquette Utilitaires Prodos livrée avec votre appareil.
Si vous ne I'avez pas demandez-la a volre revendeur.

Il sera INDISPENSABLE de faire des la cloture terminée une copie du dis-
que programme a I'aide de la disquette Utilitaires Prodos.

Etiquetez soigneusement vos deux disques de sauvegarde ainsi réalisés.
Inscrivez-y la date de la sauvegarde et celle de la cloture.

Archivez ces deux disques dans un endroit sar.

6. RESUME DU CHAPITRE

1/ Pour faire une Cloture Périodique, deux impéralifs
* faire une edition sur papier:
- des Journaux
- de la Balance
- du Grand Livre
* faire une sauvegarde
avec BACKUP!/// ou Il (Version disque dur Profile)
avec l'utilitaire de copie Prodos Apple (version disquette).
2/ Le chevauchement d’exercice ne pose aucun probléme, vous pourrez méme
faire une clbture périodique avant d'avoir fait la ciéture annuelle de I'exercice
précedent.
3/ La Cioture Annuelle ne peut se faire qu'aprés
* passation des ecritures de détermination du résultat.
* Edition du Journal d'ouverture

Le report dans les Comptes de |'exercice suivant se faisant automatiquement.
That's all Folks!!
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4. CLOTURE ANNUELLE

La Cloture annuelle est I'opération par laquelle les soldes des comptes de Bilan
et de Tiers aprés détermination du résultat sont “Reportés a nouveau' dans
les Comptes de I'exercice suivant.

4 CANPTABILITE CX HERAKLES
Cléwre Annuelle CARAVANES SERGENT Escaps : Nenw Cldwire
CLOTURE AMNUELLE

La Clowze Annuelle des comples & pour butl de reporter a
nouvesuy le solde des conptes de BILAN pour 1°exercice suivent.

Assurez vous que vous avez blen éaité tous les Journsux
de la periode ainsi que le Crand Livre des Comptes, la
Balance jusqu'é la date de la cloture de 1'exercice.

Nous vous conseillons ce faire les copies nécessaires ae
vos 1nfornations conne indique dans le MANUEL DE REFERENCE &
1a TUbTiquUe SAUVEGARDE .

Qez vous vérifié ces Eaitaons ? <OUI> non )

4.1. CHANGEMENT D’EXERCICE N
Le Changement d'exercice est transparent pour I'utilisateur de CX HERAK-
LES. Vous enregistrez les écritures de la maniére habituelle sans vous occu-

per du changement d’exercice.

En vous demandant la date de début d'exercice pour:
* I'Edition du Grand Livre
* I'Edition des Balances
* la Clbture Périodique
CX HERAKLES fera la difiérence entre les exercices.
Aprés avoir effectu¢ la Cléture annuelle, CX HERAKLES enregistre la date du

nouvel exercice.

4.2. PROCEDE EMPLOYE POUR LA CLOTURE _ _
CX HERAKLES ne vous permettra de faire la Cloture Annuelle qu'apres avoir
vérifié lui-méme que les écritures de Détermination du résultat ont bien éte

effectuees. ) .
C'est-a-dire que les Comptes des Charges et Produits ont été soldeés.

4.3. REPORT DU SOLDE DES COMPTES DANS LE FICHIER DE L’EXER-
CICE SUIVANT ET EDITION DU JOURNAL D’OUVERTURE

Aprés avoir fait la vérification précédente CX HERAKLES réalise la Clbture
annuelle et le report a nouveau dans les Comptes de I'exercice suivant au tra-

vers d'un Journal d'Ouverture de I’'exercice.
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UTILITAIRES

1. CHANGER de DATE

Cetie Opuon permet de modifier le Mois de la date qui esl systématiquement
donnee lors de la saisie des Journaux.

Al'intérieur d'une sequence de saisie CX HERAKLES ne vous permet pas de
changer de Mois. Cette contrainte a eté imposeée pour éviler les erreurs de date
sur les écritures.

C'est pourquoi nous vous conseillons de grouper vos écritures a saisir, par Jour-
nal et surtout par MOIS.
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CHAPITRE Vi: UTILITAIRES

1. CHANGER DE DATE

2. CONFIGURATION IMPRIMANTE
3. CODES UTILISATEURS

4. DIF FORMAT
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UTILITAIRES

1. CHANGER de DATE

Cette Option permet de modifier le Mois de la date qui est systématiquement

2. CONFIGURATION DE L’'IMPRIMANTE

2.1. AFFICHAGE DES PARAMETRES ENREGISTRES ; isi

2.2. MODIFICATION DES VALEURS DE CES PARAMETRES donnée lors de la saisie des Journaux.

2.3. TABLEAU DES CODES ASCIl Al'intérieur d’'une séquence de saisie CX HERAKLES ne vous permet pas de
2.4. PRINCIPALES IMPRIMANTES changer de Mois. Cette contrainte a été imposee pour éviter les erreurs de date
2.5. REGLAGES DE L'IMPRIMANTE IMAGE WRITER sur les écritures.

C'est pourquoi nous vous conseillons de grouper vos écritures a saisir, par Jour-

2.1. AFFICHAGE DES PARAMETRES ENREGISTRES nal et surtout par MOIS.

CX HERAKLES est livré avec les parametres de I'lmprimante Matricielle DMP
ou IMAGE WRITER d'Apple.

Il affiche leurs valeurs a I'écran.
1. 136 Caractéres par ligne
2. 72 ou 66 lignes par page
3. Code-de mise en Caracteres Compressés
4. Code de Début des Caractéres Elongués
5. Code de Fin des Caractéres Elongués
6. Code de Début du Soulignement
7. Code de Fin du Soulignement
8. Code de Début des Caracteres Gras
9. Code de Fin des Caractéres Gras
10. Nécessité d'un Saut de Ligne Supplémentaire.
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Il affichera en Clair ce que vous avez tapé.

Pour le Saut de ligne Supplémentaire necessaire:
* Il aftiche automatiquement en alternance Oui ou Non.

Atin de vous simplifier la tache, il vous affiche en Carlouche en bas de I'Ecran
la liste:

* des Codes de Contréle

* et leur Valeur ASCII.

Quand vous aurez terminé vos Modifications, tapez ESCape comme réponse
a la question:

Lequel voulez-vous modifier?

pour Retourner au Menu Principal.
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2.2. MODIFICATIONS des VALEURS de ces PARAMETRES
Aprés avoir répondu «Non» a la question:

Voulez-vous les Garder?
vous pourrez les modifier.

CX HERAKLES vous demande le numéro correspondant au paramétre que
vous voulez changer:

Afin de vous simplifier la tache il affiche en Cartouche en bas de I'Ecran la hste:

* des Codes de Controle
* el leur Valeur ASCII.

CONPIABILITE CX HERAKLES

aﬂwuu«\ Inprinente 13/02/83 Esceps : Nerw Principal

Les parsndises sctusls sont :
1- NonbIe de carscudres par ligne... 1%
2= Nonbre de lignes par pags ....... 12

3- Caractdres Conpressés ........... Escaps 0
4 Ddbut caractdres 41 | SN Controle M
S~ Fin caractdres ). 1 J Contzole 0
6- Début du soulignd ..... ... Escepe X
7- Fin ou sould . Escepe ¥V
8- Début cmx es gras . Escape |

9- Fin caractéres gras ... .
10-Saut & ligne ssaire.........

NN HEHAPIPRODRE
oy | S L bl Lk el M5 b o el

Loquel voulez-vous modifier 7 3.

Indiquez maintenant la valeur que vous voulez lui donner:

Pour le tfer  Nombre de Caractéres par Ligne:

* Donnez une Valeur de 132 a 250

Pour le 2éme Nombre de Lignes par Page:
* Il affiche automatiquement en alternance 66 ou 72.

Du 3éme au 9éme
Tapez nalturellement le caractére:
* une Lettre pour une Letire.
* un Chiffre pour un Chittre.
* ESC pour ESCAPE.
* Pour les caractéres de controle maintenez la touche «<CONTROL=~ tout

en tapant le Caractére désire.
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2.4. TABLEAU DE CONFIGURATION DES PRINCIPALES IMPRIMANTES

UTILITAIRES

ey Centtonics M.CIul e EFLON

FONCTIONS 'A"I;:;Fv:p:e 739 Bl ELAED MX 65 BZ 1O
Vv ONORUIE Ot COtaliIErEs po’ BQNE 136 132 Vatishit S8 16 Moot e
3 Codc 06 Muse 7 Cafalleles COTIPIESLEL €5Cape O ESC CTRL-T Clhe-§ CThi-G
& Coae 0c DeDL 06y Crucieres €107gues Conurtie H ESC CTRUH CTRL-_ CTR.
¢ Coot Oc Fin Oet Caracleies €iGNyes Conttde O €SC CIRL-0 NO~ 05 0MmDIE ClhT
€ Coo- 0c DEDS O soungnEMeEnt ESCape X CTR.-O Nz gispornit'e NSo 0.2p0niie
1 - Cooe 0€ Fin Qu sOungnement ESCape ¥ CTRAL-N Nor @isporulie  NO™ Qisporuln
& Cooc Oc DDLU 0€S CaIBCIEIES GBS ESCape ! Non aisponidle | Na% @ispornidie ESC CTRLE
G Cewot Ge F i Oes CaracCietes gras ESCape Norn o.spomidie | NS~ G sponidie ESC CTRL-F
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2.3. TABLEAU DES CODES ASCII

carectere
Nul
Contréle-
Contréle-
Contréle-
Contréle-
Controle-
Contréle-
Contréle-
Contréle-
Contréle-
Contréle-
Contréle-
Controle-
Contrdle-
contréle-
Contréle-
contréle-
Contréle-
Contréle-
contréle-
contréle-
Contréle-
contréle-
Controle-
Controle-
Contrdle-
contréle-
ESCape.
Contréle-
Contréle-
contréle-
contréle-

NN ECCCADOVPOXIIr-XU—~IIOMMMOOT>D '

"

cooc

BEBvevounsunko

HEIPIFRBLURNS
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|
|
!
|
|
|
|
|

1
WY N AV L OBNOMBURNHMON: 1+ & S A -00 et --@:g

COOE

Car COOE

Cer

CODE

32
33
34
35
36
37
38
39
a0
41
a2
a3
a4
as
46
47
L 1]
a9
50
51
52
53

WO ONAU XN ECCC~NNVDOVOIZIIAIrXNUIOMNMMOODT DN

6q
(2]
66
67
68
€9
20
n
72
2
n
75
76
7
78
”
60
81
82
&3
84
65

87

' —— e —————

' 8_ M ANLEYXLCCCE MV OUVOIIR =N ~TO-2POaaOOe .

%
9?
93
9
100
101
102
103
1(4
105
106
107
108
109
110
111
112
113
118
115
116
117
118
119
120
i
122
123
124

126
127
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Réglage de I'imprimante IMAGEWRITER

apple lle - apple lic

Voici les réglages conseillés des 2 «Dip Switch» (SW1 et SW2) de votre Impri-
mante IMAGE WRITER apple " situés en bas a droile lorsque vous soulevez
le capot avec pore translucide:

8 7654 321

iii

==
]
2

SW1

Saut de Caractéres
ligne Francais
Supplementaire

Sil'impnimante fait un saut de ligne de trop le «Switch» n° 8 est probablement
en haut.

4 32 1

g

;{;«_ﬁm

SW 2

i
N |
2040y CHLLL
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2.5. REGLAGES DE L'IMPRIMANTE IMAGEWRITER

apple Il

Voici les réglages conseillés des 2 «Dip Switch» (SW1 et SW2) de votre impn-
mante IMAGE WRITER apple ™ situés en bas a droite lorsque vous soulevez
le capot avec porte translucide:

SW1

Saut de Caraciéres
ligne Francais
Supplémentaire

Sil'imprimante fait un saut de ligne de trop le «Switch» n° 8 est probablement
en haut.

4 3 2 1

Sw 2
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2. Autoriser ou non certaines fonctions
CX HERAKLES va ensuite vous proposer de répondre Oui ou Non en face des
differentes Fonclions possibles du programme; c'est-a-dire:

- Enregistrement - Edition d'un Compte

- Cloture - Edition des Journaux

- Edition des Balances

- Edition du Grand Livre
- Ouverture de Journal

- Modification de Journal
- Suppression de Journal
- Liste des Journaux

- Ouventure de Compte

- Moaification d'un Compte
- Suppression d'un Compte
- Liste des Comples

Bien evidemment il ne peut exister de codes utilisateur si le mot de passe pour
le «Maitre» n’a pas été enregistré.

4. UTILITAIRES DIF FORMAT

CX HERAKLES vous offre la possibilité unique d'exploiter ses fichiers par I'inter-
médiaire de nombreux programmes tels que:

* VISICALC

* BUSINESS GRAPHICS
Et en general tout programme capable de récupérer des informations issues
d'un fichier «DIF».

Cel utilitaire va vous permetire de générer 4 types de fichiers:
* Fichier du Plan Comptable
* Fichier des Ecritures
* Fichier des Soldes des Comptes
* Fichier des Soldes par Groupes de Comples

4.1. FICHIER DU PLAN COMPTABLE

Certe premiére Option vous permet de récupérer:
* Les numeros des Comptes
* et leur Libellé.

Vous aurez aussi la possibilite de demander:

* Tous les Comples
* ou seulement un groupe de compte par exemple les comptes Clients.
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3. LES CODES UTILISATEURS

Cette Option va vous permetire de vous protéger:

D'utilisateurs indiscrets, en leur interdisant toute consultation de votre comp-
tabilité.

Des utilisateurs inexpérimentés, en ne leur autorisant que certaines fonctions.
C’estainsi qu'il est suggéré de ne permettre I'acces aux opérations de clbture

qu'a une seule personne, appelée «MAITRE~ afin d'éviter des opérations for-
tuites irrattrapables.

1. Donner un code secret a un utilisateur
Il vous suffit de tapez le numéro correspondant puis de donner un Code de 5
Caracteres. Exemple:

APPLE

LUCIE

( COMPTABILITE CX HERAKLES \

Nodifier les coges utilisateurs 15/02/83 Escape : Menw Principel

Code Utilisateur NAITRE APPLE
Code Utilisateur N° 1 LUCIE

Code Utilisateur N®* 2  COLIN
Code Utilisateur N® 3 MARIE
Code Utiliseteur N® 4 LOUIS

\ Quel Code voulez-vous modifier (0...4) ou RETURM ‘

Pensez a le noter car il n'y a aucun moyen de le demander a la machine si par

meégarde vous l'aviez oublié. _ ‘ .
Pour effacer un code utilisateur ainsi que les accés correspondants il vous suffira

de taper RETURN a la place du code.

Remarque: Il est conseillé de se souvenir que pour CX HERAKLES lgs minus-
cules et majuscules sont interprétées comme des caracteres différents.
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Chapitre VII: Annexes
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B. Comptabilité sur catalyst ... ... 75
C. Sauvegarde par backup //ou ///................. 77
D. Impression différée, pour Apple /// uni-
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J. Structure des fichiers..................cccooeiil 82
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4.2. FICHIER DES ECRITURES
Grace a cette fonction vous pouvez demander de transférer en format DIF, au
choix, pour chaque écriture:
* le Numéro du Compte
* le Libelié du Compte (APPLE /// uniquement)
* la Date de I'opération
* le Numero du Journal dans lequel elle figure
* le Numéro de I'Ecriture
* le Numéro de Piece
" le Libellé de I'Ecriture
" le Montant de I'Ecriture

Et rechercher sur:
* le Numéro de Compte
* la Date
* le Numéro de Journal
* le Numéro d'Ecriture
* le Numéro de Piece

Dans cette Option il est nécessaire de specifier au moins un critére de
recherche. .

4.3. FICHIER DES SOLDES DES COMPTES
Cette Option permet de reconstruire un fichier équivalent a la balance des

comptes.
En plus du solde de chaque compte vous pourrez récuperer.

* le Numéro du Compte

* et son Libellé (APPLE /// uniquement)
CX HERAKLES vous permet de demander le solde de:

* Tous les Comptes '

* ou seulement d’un groupe de Comptes (par exemple des comptes Four-
nisseurs)

4.4. FICHIER DES SOLDES PAR GROUPES DE COMPTES

Cetie derniere possibilité est particulierement adaptée a BUSINESS GRA-
PHICS pour visualiser des résultats et VISICALC ou APPLE WORKS pour
exploiter des résultats Analytiques.

CX HERAKLES vous permet de générer des totaux par sous-Classe de 145
chiffres, et de sélectionner certains comptes, par exemple les Comptes Clients.

4.5. RESUME ) ‘ 4
Nous avons détaillé les possibilités de traitement des informations issues de
CX HERAKLES dans d'autres programmes tels que:

Visicalc

Apple Works

Business Graphics
grace au DIF Format

72

5



ANNEXES

B. Comptabilité sur CATALYST (APPLE ///)

CATALYST ™ est un programme permettant une utilisation agréable et fonc-
tionnelle de votre systéme en évitant les fastidieuses manipulations de dis-
quettes.

CX HERAKLES est complétement compatible avec CATALYST ™,

Procédure d'incorporation a CATALYST ™
1. «Booter~ votre disquette UTILITAIRES Apple ///

Choisissez:
F pour gestion de Fichiers
K pour Créer un Sous-Catalogue
Tapez «-profile/Compta
Tapez RETURN pour accepter la valeur par défaut de 25

2. Avec BACKUP /// COPIER I'ensemble du disque programme dans le Sous-
Catalogue Gue vous avez créé.

Choisissez:
Restore Files
Retrieve by Pathname
From: [.D1/=
Introduire la disquette Programme dans le Drive Interne
Tapez RETURN
To the Directory: [.Profile/Compta
Tapez RETURN
Send the Listing to: Console
Tapez RETURN

3. «Booter» CATALYST

Choisissez:
2 Catalyst EDIT

A. Chargement de I'interpréteur:
Tapez 6 pour charger I'interpréteur «CCABAS»

Le programme vous demande d'insérer la disquette «Démarrage» de votre
Comptabilité CX HERAKLES.

RETIRER I'etiquette de protection de cette disquetle si vous en avez mise une.
Insérez-la dans le lecteur et appuyez sur la Barre d’Espace.

On vous demande d’entrer le nom de I'interpréteur:

Tapez «Catalyst/CCABAS:.

L'interpreteur de la Comptabilité CX HERAKLES est alors copie sur votre
Disque Dur Protile».
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A. Réparation des Fichiers
Vous ne devez quitter le Programme que lorsque celui-ci vous y autorise.

C'est-a-dire en tapant:

ESCape dans le Menu Principal
Oui en fin d’Edition:
* des Balances
* du Grand Livre
* des Journaux
Oui apres un Tri en fin d’une Séquence d'enregistrement.

Cependant CX HERAKLES est doté d’'un systéme Automatique de réparation
de fichier dans le cas par exemple d'une panne de I'alimentation électrique.

Néanmoins nous vous conseillons dans la mesure du possible de brancher vos
appareils sur un systéme d'alimentation de sauvegarde type Onduleur.
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C. SAUVEGARDE

Cene operation de sauvegarde doit €ire un rituel fréquent. En effet vous devez
loujours avoir a I'esprit que l'investissement en lemps de volre travail est sans
prix, et que si, par malheur, un probléme survenait sur votre machine, seules
vOs sauvegardes periodiques pourront vous permetire de retrouver le fruit de
volre labeur.
1. Version disquettes .

Copiez vos disqueties «Programme» et «Fichier» avec I' utilitaire systéme fourni
en méme temps que le micro-ordinateur. Pour cela, choisissez I'option «copier
un volumen.

2. Version disque dur Profile
Introduisez le disque Backup dans le lecteur 1 de votre appareil et appuyez
sur la touche Reset pendant que vous maintenez la touche Control enfoncee

Choisissez:
Backup, Files
Backup by Pathname
From: [.Profile/Compta/ =

Tapez RETURN

To the Device: [.D1

Tapez RETURN

Introduire la premiere disquette de sauvegarde dans le Drive interne

Send the Listing to: .Console

Ensuite en suivant les instructions de BACKUP, en haut de I’écran; vous intro-
duirez les disquettes de sauvegarde suivantes une a une dansle drive interne.

Euquetez vos disquettes de sauvegarde en y inscrivant:
* La DATE
* Leur numero d'ordre donné par Backup

Archivez-les dans un endroit sur.

N'oubliez pas d'avoir toujours sous la main des Disquettes vierges en nombre
suffisant.
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B. Ajouter CX HERAKLES au Menu CATALYST:
Tapez 1 pour ajouter une Entrée au Menu Catalyst.
Donnez son nom, par exemple: CX HERAKLES

Tapez CATALYST/CCABAS quand on vous demande le nom d'acces de
I'interpréteur.

Tapez RETURN pour le Jeu de caractéres
Tapez RETURN pour I'lnversion des caracteres
Tapez RETURN pour le Clavier Utilisé

Tapez «PROFILE/COMPTA comme Préfixe Initial

Tapez RETURN a la question Max Files allowed... afin d'éviter une sortie acci-
dentelle du programme par une voie non autorisée et par la méme dangereuse
pour vos enregistrements.

Tapez «profile/Catalyst/Hello» & la question nom du Programme.
Ensuite tapez Y lorsque 'on vous demande si tout est correct.

Tapez 7 pour mettre a Jour Catalyst et Y pour recalculer I'adresse de char-
gement:

Recalculate minimum Interpreter Load Adress?

Vous pouvez revenir au Menu Principal de CATALYST en tapant O.
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E. Transfert sur APPLEWRITER ///
Pour apple /// uniquement

Grace ala compatibilité de CX HERAKLES avec APPLE WRITER vous pour-
rez lres facilement incorporer un état produit par CX HERAKLES (par exem-
ple un extrait de compte) dans une lettre a un de vos clients.

Pour cela «imprimez» sur disque le compte demandé:
.D2/IMP.DIFFEREE
(Voir Chapitre 3 page 3.3. de ce méme manuel).

Introduisez votre disque APPLE WRITER dans le lecteur interne de votre
APPLE /il el appuyez sur la Touche RESET pendant que vous maintenez la
touche CONTROL enfonceée.

Chargez I'extrait de Compte en mémoire en tapant «Controle-L», c’est-a-dire
d'appuyez sur la Touche L pendant que vous maintenez la touche CONTROL
enfoncée. _

Donnez le nom sous lequel vous avez enregistré cet extrait de compte:
(L) Charger: .D2/IMP.DIFFEREE

N'oubliez pas de:
* mellre volre Imprimante en caractéres COmpresses:
ContréleV-Esc-Q-ControleV
* mettre la marge gauche a 0
.MGO
" mettre la marge Droite a 136
.MD136

(si vous avez une imprimante matricielle apple ™)
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D. Impression Différée UTILITAIRES /// Pour apple ///

uniquement

Cette option va vous permettre en panticulier d'éditer:
Vos Comptes
Vos Journaux
Votre Grand Livre
Vos Balances
sur disque lorsque votre imprimante ne sera pas disponible.

Vous pourrez ensuite transférer cette édition du disque vers I'imprimante grace
a votre disque Utilitaires Systeme.

C’est ce que I'on appelle 'impression différée.

Introduisez dans le lecteur interne de votre APPLE /// le disque UTILITAIRES
SYSTEME et appuyez sur la Touche RESET pendant que vous maintenez la
touche CONTROL enfonceée.

Choisissez:
F pour Commande de Gestion de Fichiers
C pour Copier des Fichiers
Copier Fichier: «.D1/IMP.DIFFEREE
tapez RETURN
Sur les Fichiers: « PRINTER»
tapez RETURN
Ajouter une page d'information de catalogue avant chaque fichier: «NON»
Tapez RETURN
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H. Transfert vers BUSINESS GRAPHICS

Cene oplion attrayante est particulierement appréciee pour visualiser vos
resultats.

1/ A partir de votre «Utilitaire DIF Format», vous allez pouvoir enregistrer sous
une forme ~comprehensible~ par Business Graphics les renseignements que
vous désirez retrouver sur un Histogramme, une Courbe ou un Graphique
a Secteurs. Vous demanderez I'Option 4 de votre «Utilitaire DIF Formats: Tota-
lisaton par groupes de Comptes (Voir cette option en détail dans ce méme
manuel).

2/ Chargez BUSINESS GRAPHICS
Tapez INTERCHANGE

Dans le Menu:
TEXT - TEXT FILE (BASIC/PASCAL)
VISICALC - VISICALC PRINT FILE
DIF - DIF FILE
END _ - - WHEN DONE
FILE FORMAT? Tapez DIF

Donnez le nom de votre fichier DIF.
Exemple: .PROFILE/FICDIF.
ATTENTION de ne pas oublier le dernier point!!!

STRORED BY ROW OR COLUMN?  Tapez C
HORIZONTAL AXIS:

FILE TO READ FROM?

LABEL (YES OR NO)? Tapez Y
FROM VISICALC COORDINATE? Tapez A1
TO VISICALC COORDINATE? Tapez A87
VERTICAL AXIS:

LABEL (YES OR NO)? Tapez N
FROM VISICALC COORDINATE? Tapez B1
TO VISICALC COORDINATE? Tapez B87
WORKING...

Remarque: A et B sont les noms des «Vectors» (rubriques) du DIF Format.
87 le nombre de «Tupples» (nombre d'enregistrements).
LIST POINTS (YES OR NO)? Tapez Y ou N
FILE TO WRITE TO? Donnez le nom de votre fichier.
Exemple: .PROFILE/HERAKBG

Entin... dans le menu «Interchange»

TEXT - TEXT FILE (BASIS/PASCAL)
VISICALC - VISICALC PRINT FILE
DIF - DIF FILE
END - WHEN DONE
FILE FORMAT? Tapez END

Pour revenir au programme BUSINESS GRAPHICS.
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F. Transfert sur VISICALC

Le transfert de données de CX HERAKLES vers VISICALC'*ou VAV est extré-
mement simple & condition que le nombre d'enregistrements sélectionnés avec
votre «Ultilitaire DIF Format soit inférieur a 255.

1/ A partir de votre «Utilitaire DIF Format», vous allez pouvoir enregistrer sous
une forme «compréhensible» par Visicalc™ les renseignements que vous déesi-
rez retrouver sur un tableau Visicalc (Voir cette option en détail dans ce méme
manuel).

2/ Chargez VISICALC™
Tapez / Command
S torage
£ DIF
L oad
File to Load donnez le nom de votre Fichier DIF
RC or Return tapez C (c'est impératifi!!)

Facile, Non?...

Version APPLE //: Si votre programme VISICALC est en version DOS 3.3, vous
devez auparavant convertir le fichier «prodos» ainsi genéré en un fichier DOS
3.3 & l'aide de votre disque «Ultilitaires Systémes.

G. Capacités de CX HERAKLES

1. Version apple /// et apple //e avec disque dur Profile
5000 Comptes
20 ©  Journaux divisionnaires
20000 Ecritures

Possibilité de chevauchement d’'exercice.

2. Version apple //c et apple //e avec deux lecteurs de disquettes

500 Comptes
20 Journaux divisionnaires
2150 Ecritures

Possibilité de chevauchement d'exercice.
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ANNEXES

I. Communication par ACCESS ///
Pour apple /// uniquement (

La structure de fichier «TEXT» permise par CX HERAKLES en impression dif-
férée vous permet de tranférer vos états en un autre lieu grace a ACCESS ///.

Cet avantage vous permettra de faire parvenir a votre correspondant:

- Client,
- Succursale,

tout état que vous éditez habituellement sur votre imprimante a partir de
la comptabilité CX HERAKLES:
- Relevé de Compte
- Balance (
- Journal
- Etc...

Pour cela lancez le programme de communication ACCESS /// et a la question
Transmit a File?
Donnez le nom du fichier que vous avez préalablement enregistré sur disque;

par exemple:
.D2/IMP .DIFFEREE

Pour plus de détails référez-vous a votre manuel ACCESS /// a la page 20.

J. Structure des Fichiers

Afin de faciliter le transfert de données vers d’'autres programmes, nNous vous
donnons ici les longueurs des rubriques des enregistrements de

CX HERAKLES en DIF Format.

1/ Fichier des Comptes i (
Numéro du Compte 6 Numeénque
Libellé du Compte 30 Alpha numérique

2/ Fichier des Ecritures
Numeéro de I'Ecriture 5 Numeérique
Numeéro de la Piece 5 Alpha numérique
Numéro du Compte 6 Numérique A
Libellé du Compte 30 Alpha numeérique
Numéro du Journal 2 Numérnque

Date de I'Ecriture 8 .I.l.

Libellé de I'Ecriture 24 Alpha numérique L
Montant de I'Ecriture 16 Numérique, Décimal, avec
Signe
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