TOUCHES DE FONCTION

TRAITEMENT DE CARACTERES

“ a — efface le caractére apparaissant sous le curseur

“ — efface le caractére précédant le curseur

— recule le curseur d’'une unité et le positionne donc sur le
caractere précédent '

i — avance le curseur d’une unité et le positionne donc, le cas
échéant, sur le caractere suivant.

TRAITEMENT DE MOTS

“ E — positionne le curseur sur le premier caractére du mot
suivant ,
m u — positionne le curseur sur le premier caractére du mot
précédent

“ m — efface le mot suivant le curseur

TRAITEMENT DE LIGNES

u — avance le curseur d’une ligne

u — recule le curseur d’une ligne

a — efface la ligne marquée par le curseur

TRAITEMENT D’ECRANS

a — affiche I’écran précédent
“ n — affiche I’écran suivant

TOUCHES DE FONCTION

“ — positionne le curseur au début du document
w a — positionne le curseur a la fin du document
w u — affiche la page suivante

“ a — affiche la page précédente

DIVERS

— tabulateur

“ a — permet de passer du mode insertion au mode modification
et inversement

a — permet de revenir au menu principal

m n — affiche la liste des touches actives : vous accédez alors
au document de référence : AIDE.DOC.

— marquer la fin d’'un paragraphe ou ajouter des lignes d’es-
pacement.

n — touche de majuscules
n — fixe-majuscules
“ — pour connaitre le code ASCII d'un caractére
“ n — insére le code ASCII d'un caractére




PLUS RAPIDES QUE LES ICONES

EDITION

E B — effacer un bloc

m n — récupérer le bloc précédemment efface
E n — déplacer un bloc

E B — copier un bloc

E — trouver un texte

B u — trouver un texte et le 'remplacer

GESTION DE FICHIERS

Eu — insérer un document dans le texte
m — lire Lm document

EB — sauver un document sur disquette
E — commencer un nouveau document
E n — inclure un document

En — accéder au document d’aide AIDE.DOC

|

PLUS RAPIDES QUE LES ICONES

PRESENTATION

E a — changer les marges de dessus et de bas de page

E m — changer les marges latérales
m m — changer l'interligne
E n — marquer le début d’'une nouvelle page

E n — aligner le texte par rapport a la marge droite

m n — aligner le texte par rapport a la marge gauche

E — centrer la ligne suivante
E n — uniformiser les marges
E — paragraphes

E B — caractéres gras

E u — caractéres normaux

m a — caractéres soulignés
E n — haut/bas de pages
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