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Menu §
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Disk

Gribouille - 65 - Version 1.3
par Madeleine Hodé et ses collégiens

Titre du Texte :
Geographie

11 y a déja 2767 caractéres écrits
IT reste de la place disponible pour 62764 caractéres
Le curseur se trouve en 1438 me position o

Affiche les résumé des commandes
#-Lettres, commandes pendant la frappe page 1Z1
$-WJ, directives dé mise en page page 123

Cache

Taille mémoire cache
-32K-
0K Annuler -

Sert & régler la taille du "disque cache" gqui permet au G5-05 de
minimiser les transferts avec le disque en cours de lecturesécri-
ture,

Le disque cache est un "buffer tampon', ou zone de mémoire, dans
lequel sont effectués les transferts, ce qui permet de différer
les lecturessécritures physiques.

C’est ce mécanisme qui interdit notamment, une fois que le systé-
me a été lancé, de le relancer par "Reset”,



Inventaire des menus
Menu Fichier

Sauver le fichier %5

ManuelAers . 89/
libre 184/386 K@ Lecteur
. Dossier
Cerisces
Cueillir.des .
J.irai.dans Quvrir page 114
Fermer

Les,bois
Fichier & sauvegarder ?  Sauver

Un.Deuvx.Trois Annuler

Remplacer 1’ancien
*Un.Deux.Trois"
ol NN

Dfautres formules denregictrement cont également possiblies

- sauver un passage seulement du texte ou du glossaire :
30 paqge 7

- sauver aprés transpositions diverses pour modem ou autres logi-
ciels 1 ligne “Exporter un fichier” du menu Spécial page 18 et
pages 113 et 1148,

~ sauver le jeu de caractéres personnaliséds, wvoir "modifier la
police personnalicsée” page 135 et page 114,

Effacer le texte en mémoire

D’accord pour effacer ?
Annuler 1]

Permet de vider la fenétre active de son contenu, afin de tra-
vailler sur un texte nouveau,

Récupérer le texte effacé

En cas d7utilisation intempective de la commande "Effacer le tex-
te en mémoire", permet de revenir & 17état antérieur, page 32



Inventaire des menus
Menu Fichier

Effacer un fichier du disque

el fichier voulez-vous détruire ?
ManuelVers 39/

allons.veir Lecteur

Au.zoleil

fvait.declose page 117

De.pourpre Quurir

Hignonne Fermer

Qui.ce.matin

Sa.robe

Si.la.rose Annuler

Le catalogue proposé par le menu ci-dessus n‘offre que les +i-
chiers contenant des textes. Pour geffacer un gloscsaire ou un jey
de caractéres, appeler les menus "Glossaire" ou "Caractéres”

Sortir de Gribouille “Q

Vérifiez que vous avez sauvé vos
textes, glossaire et caractéres
Quitter Gribouille ?

Annuler 0K

Retour au programme qui a éventuellement lancé Gribouille,
Yoir sauvegarde du dispositif de travail page 118



Edition
Copier
Couper
Caller
Mettre

Inventaire des menus
Manu Edition

¢
WES
by page 28
Ifextrait sur disgue &0
Les trois commandecs ¢3C, % ou 3D foncticonnent de la méme fagon @
i1 faut cerner un passage en tapant &C, ¥ ou 4D & 1 une de ses
extrémités. Déplacer le curseur pour le meftre & 1 autre extrémi-

té, et taper alors soit return, scit de nouveau $3C, & ou D,

"L et 34 envoient le passage cerné dans 17un des dix "presse-

papiers" : avec X {(couper) le passage disparait, avec &C (co-
pier? il ecst maintenu dancs le texte. Taper &Y pour faire défiler
et récupérer le contenu des presse-papiers.

Pour effacer sans envoyver dans les presse-papiers, taper X &
1'une des extrémités et gdelete & 17autre. Attention ! il est im-
poscible de récupérer le passage ainsi effacé.

4D sauve sur disque un passage du texte ou du glossaire. Le pro-
gramme wous invitera & donner un nom & ce fichier partiel. Par
défaut, il propose “Extrait®.

ManuelNers 89/
libre 184/888 K8 Lecteur
Dossier
Courir
1. faut.partir Quvrir
Rien.ne Fermer
Sert.de

Extrait & sauvegarder ?  Sauyver

Extrait Annuler

Remplacer 1ancien
*Extrait"
au1 NON




Inventaire des menus
Menu Edition

Chercher ou remplacer

Permet de dicter un ordre de recherche ou de remplacement, ou de

modifier un ordre préalable.

Rechercher :

Remplacer par ¢

@ En descendant

Trois précisions

O Recherche {J Distinguer Min/M4d  C En montant page 3
@ Remplacement [ Parties de mots < Partout
Annaler  COK

- i, en cliquant avec la scuris, on supprime la croix dans la
case "Parties de mots", le programme trouvera "mais" dans "0ui,
mais* et ne le trouvera ni dans "maiszon" ni dans “désormaic”.
Si 17on met une croix, il le trouvera dans les trois cas.

pour une recherche sans remplacement, en tapant la chalne &
chercher, laissez le curseur & la place ol vous voulez le trou-
ver dans le texte {début, fin ou dans le cours de la chalney,
vous pouvez utiliser les sauts de ligne = gReturn, et les jo-
kers = §? qui permettent de chercher une chaine de longueur
donnée comportant des caractéres non précisés. Pour un rempla-
cement, on peut aussi introduire des joKers dans la chaine nou-
velle, I1s recoivent, cas par cas, les caractéres trouvés dans
lec jokers correspondants de la chatpe ancienne, pages 31 et 52

Pour une recherche avec remplacement, le programme affiche 1 oc-
curence la plus proche de la chalne & remplacer, et propose :

Chatne origine trouvée 1 fois remplacée 8 fois

Remplacer une fois Remplacer partout

Passer au suivant Arréter

Guand le programme ne trouve plus aucune occurence de la chalne &

chercher, i1 affiche en bas de 17écran le menu

Chatne origine trouvée 7 fois remplacée 7 fois

oK

Chercher ou remplacer encaore R
Exécute de nouveauy 1°
en dernier lieu.

syivant.

ordre de recherche ou de remplacement

dicté
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Inventaire des menus
Menu Glassaire
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Cette commande provaoque 1 effacement du glossaire
chargement d'un glossaire enregistré,

caires, rendez active la
mande "Quurir un
43,

troiciéme

courant awant
Four <fusionner deux glos-—
fenétre, et utilisez la com-

fichier 30" du menu Fichier {(voir ce menu page

Annuler

0*accord pour effacer ?

0k

Quel fichier voulez-vous charger ?

ManuelNers,89/
Du.coeur Lecteur
L.eprouverait
Que .mon.pere Juvrir page 48
Rodrigue.as.tu Fermer 4
Sur.1.heure
Tout.autre Annuler

Travailler sur le glossaire

Rend active la troisieme fendtre, destinéde au glossaire. Equivaut
& sélectionner 1a derniére ligne du menu Fenétres,.

Imprimer le gloscsaire

Modalités particuliéres d’impression ¢ lec clés des articles sont
imprimées dans la marge, et les codes hors-texte {(codes impriman-
te ou directives de mice en page) ne sont pas exécutés mais im-—

primés en clair.



Inventaire des menus
Menu Glossaire

Effacer un glossaire du disque

Guel fichier voulez-vous détruire ?
ManuelNers 89/

A.pour Lecteur

Le.mari

Le.mariage Quvrir page 48

He .pendant Fermer

Pere

Tout.enfant Annuler

Les titres proposés par le cataloque du menu ci-descus ¢
des fichiers de type GLO ($F!) dans les quels sont enr
les gloscaires,

Fixer 1a longueur dec clefs

Nombre de caractéres pour les
tlefs du glossaire (1., 30) :
2 ok

page 47

_10_



Imprimante

Inventaire des menus
Menu Imprimante

Modifier la présentation

TITRES DES PAGES

page 63

® Recto-verso O Belles pages 2 titres en haut
I titres en bas
{1 page de garde
4 1 Format vertical

s 3 Format horizontal
0k

Format vertical, appelé par le menu ci-dessus,

C4 ®é O8 lignes par pouce
®8 O1 O2 interlignes
38 Marge du haut page 67
288 Hauteur papier

2 Lignes fin paragraphe
35 Marge du bas
1]

Attention ! Par "Lignes fin paragraphe®™, il faut entendrz les 1li-
gnes que le programme est autorisé & prélever sur la marge de
pied de page pour terminer le paragraphe en cours. Si czs Tignes
ne suffisent pas pour terminer le paragraphe, ou si le z;

page coincide avec upe fip de paragraphe, le programme pz2sse & la
page suivante. S§i un paragraphe est en cours et peut 8trz terminé
dans le nombre de lignes fixd ci-dessus, il est imprims dans le
bas de la page.

11 s7agit d“un nombre de lignes. Les autres nombres f{marge du
haut, du bas et hauteur du papier? expriment des dimezsions en
millimaetres,

- {1 -



Inventaire des menus )
Menu Imprimante .

Faormat horizontal, appelé par le menu "Modifier Ta présentation". Les di-
mensions sont exprimées en millimeétres, comme pour le format vertical,

& Pica v Pas de coupure

@ Elite  C Coupure manuelle
3y Coupure automatique

3 Justifier & droite page §7

[J Ecriture proportionnelle

218 Largeur du papier
38 Marge iniérieure
138 Largeur utile Ok

Visualiser 8F

Baccule entre 1“affichage "au kKilométre" (texte en cours de frap-
pe et de correction) et "1“affichage formatd" <(texte tel qu’il
sera disposé sur le document imprimé).

La page formatée & 1“écran est celle qui contenait le curseur
d“écriture lorsquion a appelé 17affichage formaté. On passe en-—
suite aux autres pages en utilisant les commandes ci-dessous, qui
font partie du menu imprimante

WVisualiser page précédente
Uisualiser page cuivante
Ces deux lignes ne <cont utilicables que pendant 1 affichage faor-

maté. Avant de les sélectionner, remettre les ascenseurc au début
de la page.

Lorsqu’on tape @F pour quitter 17affichage formaté,; on retrouve
le curseur d’écriture & 1a fin de 1a page qui vient d’é&tre affi-
chée, ou plus exactement sur le premier caractére de la page sui-
vante.



Imprimer

Inventaire des menus
Menu Imprimante

4P
Sortie imprimante 7] Pause aprés chague page
O pages paires et impaires
(® pages impaires seules
O pages paires seules
. @ Tout
Impr {mer Cde la page | 2 la page 9999
Nombre d“exemplaires | anuler Ok

Si vous mettez une croix dans la case "Pause aprés chague page",
un menu vous demandera le "top" avant de commencer 17 impression
d“une nouvelle page. Yous aurez ainsi tout loisir de placer wvos
feuilles,

Hettez 1z page suivante

arrdter Continuer

On peut interrompre 1 impression en cours en tapant 1a touche
Escape ou 3. {pcmme associée au point). L7 imprimante ne s“arréte
pas immédiatement, car elle commence par écouler les caractéres
contenus dans sa mémoire. Un menu propose !

Vous yenez d’interrompre 1/impression. Yous voulez :
Reprendre & 1endroit interrompu
Reprendre en début de page
Arréter 1/impression

Imprimer le mailing

Choisir

une marque d‘imprimante



Inventaire des menus
Menu Caractéres

Caractéres

pages 181 & 183

Police personnalisée : Grib.Car

Cette ligne bacscule 17affichage entre la police cstandard et 1z
police personnalisée. Elle indigue le titre du fichier de carac-
téres qui a été chargé en dernier lieu, Au lancement, le program-
me charge le fichier de caractéres (type BIN %C8) qu il trouve
sous le titre Grib.Car dans le catalogue contenant le programme
et plus précisément le fichier Grib.Srslé. Il vous suffit de sau-
ver dans ce catalogue et sous ce tiire voitre jeu wusuel pour le
récupérer auy lancement du programme.

Attention !

Charger

Sur le document impﬁimé} il est possible de pascer de la police
standard & 1a police personnalisée et inversement (BWMNU branche
la police standard, $WUY branche ta police personnalisée),

Sur 1‘“écran, on ne peut pas afficher & 1a fois des caractéres
standards et des caractéres personnalisés, Le choix entre les
deux est gouverné par la ligne "Police percsonnalisée" et ne tient
aucun compte des ordres @WUU et lNU, Ceux-ci agissent uniquement
sur 17imprimante. Encore faut-il que la police ait été installde
sur 1“imprimante (troisiéme-ligne du menu Caractéres, voir page
suivante)

une police

Les caractéres que vous deccsinez peuvent &tre sauvés cur disque
c‘est la ligne "Modifier 1a police personnalisée" {page suivante?
qui vous donne accés a la commande de sauvegarde sur disgue.

Vous pouvez choisir Y/un de vos fichiers de caractére personnali-

séz pour qu’il seit chargé avtomatiquement lors de la mize en
route du programme. Yoir début de cette page.

_14_



Inventaire des menus
Menu Caractéres

Charger quelle police ?
/Manuel/Vers 89/

Car.se.pitie Lecteur
Contre.nous

Endurcis

Freres.humains Ouerir page 113
Les.coeurs Fermer
H.ayez

Nous.vivez

Qui.apres Annuler

Installer ta police sur 17 imprimante

Pour que 17 imprimante imprime les caractéres dessinés par 1 uti-

licateur, deux préalables sont indispensables :

- télécharger ces caractéres sur 17 imprimante. C’est 17objet de
ta ligne “Installer la police sur 17 imprimante.

- brancher 1“imprimante sur cette police. Pour cela, taper dans
le texte @WUU = caractéres utiltisateur, page 8%.

Modifier la police personnalisée

Les caractéres sont decssinéds & 17écran dans une trame de huit co-
Tonnes ayvant chacune huit points. Taper la touche du caractére
que 1 on wveut modifier. dvec la souris, cliquer sur les cases de
ta trame pour effacer ou faire apparaitre les points qui figurent
le dessin des caractéres,

Modification de la police auxiliaire de caractéres

A Touche clavier | A page 183

Sauver sur disque

annuler Vair les caractéres Confirmer

...15..



Inventaire des menus
Menu Caractérec

La ligne "Yoir les caractéres” du menu précédent, provoque 1“affichage du
menu suivant

Visualisation des polices de caractéres

ABCDEFGHIJKLHMNOPARSTUVUXYZ

ABCDEFGHIJKLHNOPEGRSTUVUHLY]

abcdefghijklimnopgrstuvwxysz

abcdefoghijkimnopqrstuvwsxy:z
&P bt/ 2L ESEST T
frd OQébgabry=F-r/ 1., e?2{}t-1y4

812343478%¢

12343467879

QK

Imprimer la police

Frovoque 17 impression du Jjeu complet de caractéres, jeu standard
en premiére ligne, jeu personnalisé en seconde ligne. Avant d7im-
primer vos caractéres, Gribouille les télécharge sur 19impriman-

te.
ABCDEFGHIJKLHMNOPGRETUVUWKXYZ
BBCDEFGHIJKLMNAOPORSESTUVHWLY I
abcdefghijklilmpopgrstuvwsxy:z
abcdefghijiklilmnopagrstuyvuwsyxyz
sy d e aun=4+ %S0 0y 2L E R E
CE T é kg a iy =B - S , L
g1 23454678¢
81 2345478F¢%
Effzcer une police du disque
Quel fichier voulez-vous détruire ?
ManuelMers, 89/

Awotre.avis Lecteur

Juge.d,enfer

L.ame,rendre

Lorsque Quvrir page 117

Maillart Fermer

Menait.a

Montfaucaon

Semblencay Annuler




Inventaire des menus
Menu Caractéres

Reprendre une police ancienne.

Permet aux wutilisateurs de récupérer les caractéres qu’ils
avaient créés et enregistrés avec la wversion Gribouille.? {ver-
sion /fe, //c et émulation GSJ.

Charger quelle police 7
ManuelAers .89/

Allons Lecteur page 113
Contre.nous

De.glaire

De,la.patrie Quvrir
De.la.tyrannie Fermer
Entfants

Est.arrive

Le.joup Annuler

Important.
Lorsgufun ancien fichier de caractéres a été récupéré par cette
commande, il est indispensable de le sauver saus un titre nou-
veau, qui ne figure pas au catalogue de 1a disquette.

.._1?_.



Inventaire des menus
Menus “Spécial’ et ‘Fenétres’

Spécial

Aide a 17écran systématique

Provaque 1‘affichage d‘un message d’explication chaque fois
qu’une ¢ilettre est tapde ou qu’une commande est sélectionnée.
FPour csupprimer cette aide, appeler de nouveau cette ligne.

NB. Voir également 1la Tligne "Aide" du fichier ¢, qui donne la
licte des lettres et des indications de mise en page.

Ecrire de droite & gauche

Appeler de nouveau cette ligne pour écrire de gauche & droite

Forcer une majuscule aprés un paint

La premiére lettre tapée scit apréc un point, soit aprés un  saut
de ligne est une majuscule méme si vous avez oublié le shift.

Exporter un fichier

Permet de sauver le texte courant aprés diverses transpositions
destinées & le préparer pour un modem ou & Te rendre compatible
avec d autres logiciels

, maintien ou suppression des codes hors-texte

. maintien ou transposition des voyelles accentuées

. Kilométre ou formatage en pages et lignes, avec marges, titres
¢t pagination {impression?

. Kilométre ou découpage en lignes de largeur précise {(modem).

Exporter te texte

ManuelNersion,89/Geographie

O Sauvegarde au Kilomdtre pages 115 et 114

¢ Mise en page impression

@ Lignes de 78 caractéres
{1 ASCIT pur (sans codes imprimante)
{3 Transposer les letires accentuées

Annuler Chaisir Te titre

Fenétres page 23

Textes disponibles :
Sans.Titre.d
Sans.Titre.2
Glossaire disponible
Grib.Glos

_18_
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La frappe et la correction du texte
Table des matiéres

La frappe et la correction du texte

Table dec matiéres Frappe Correction

Les fenétres 23
Déplacer le curseur 24
Copier, couper, caller 23
Effacer 31
Corriger 33

Caracteéres particuliers

accents circonflexes, pas arriére, blancs durs 33
Tabulation 37
Glossaire 41
Recherche 49






Inventaire dec menus
Menu Fichier

Fichier

Quand i1 sauve 1‘un de vos textes, Gribouille ajoute en "rezzour-
ce"' & votre fichier une annexe qui contient :

- Ta présentation (format et titres d’en-téte et de pied de page
prévus pour le document imprimél
- la tabutlation
- la forme et 1z largeur de 1z fenétre, la position du curseur,
e ersonnal isés,

le branchement des caractéres p
Cette annsxe est chargée en méme ftempe que le texie, mais c'est &
caondition que la fendtre soit vide. Elle réactive le dispositif
de travail et de micse en page associé & votre texis,

Ce qui préciéde est vrai pour les textes, mai:
saire, troisitme fenétre.

non pour le glas-—

i

Quvyrir un fichier &0

Quel fichier voulez-vous charger ?
Manuel/Ners.39/

C.est.dommage Lecteur

Chat.est.mort page {12

Le.petit

Mais.quoi Quvrir

Nous.scmmes Fermer

‘ Houvelles
Quelles
Tous.mortels Annuler

Si la fendtre active contient déji un texte, 1le chargement se
fait en ajout, & la position du curseur. Dans ce cas, le titre et
le dispositif de travail ne sont pas moditiés,

En ce qui concerne les glossaires, (voir page 9 et page 43) le
programme suppose qu’ils correspondent chacun & une activité au-
tonome ({courrier, rédaction d’articles etc.), et qu’ils ne doi-
vent donc pas étre fusionnés. C7est pourqueoi le chargement dfun
glossaire, commandé par le menu Glossaire, provoque 1 effacement
du glossaire courant.

Cependant, le programme offre la possibilité de fusionner des
glossaires. Il suffit de rendre active la troisiéme fenéire, pré-
vue pour le glossaire, et dutiliser la commande 0 ou 1a ligne
ci-dessus du menu fichier., De méme que pour les textes, elie pro-
voque le chargement des gloscaires en ajout, et permet donc de
les fusionner.



La frappe et la correction du texte
Les fenétres

= fenétres.

-
0
i

Troic fenétres. Chacune peut contenir 43.000 caractéres, Les deux premié-
res sont destinédes & des textes, la troisiéme auy giossaire.

Les troic pages qui suivent ont été dcrites & 1 intention des débutants.

Si vous avez 1“habitude d’utiliser votre G5, zautez 4 la page 24

&fficher les fenétres une par une ou simultanément
Meru "FEMETRES" pour activer 1“une d’elles et 1“appeler & 1“écran.

SO0URIS pour modifier leurs dimensions. Cliquer dans la cace de contrdle
de taille, en bas a droite, et glisser en maintenant le clic.

S0URIS pour modifier leur position, Cliquer dans la barre de titre et
glisser en maintenant le clic.,

Tant que vous n‘avez pas rei&ché le clic, vous vovez un rectangle qui
vous permet de contrdler les dimensions ou la position que vous allez
donner & la fendtre. Weillez & placer cg rectangle de fagon que ses
quatre «cOtés scoient visibles. Sinon une partie de votre texte serait
hors écran, et hors d'atteinte pour vous - ce gui peut ne pas é&tre vo-
tre objectif,

SOURIS pour passer de la dimension courante & Jla dimension maximum {(ou
pour revenir & la dimension réduite antérieure) cliguer dans la case en
haut & droite de la barre de titre,

SOURIS pour fermer la fendtre., Cliquer dans la case de fermeture en haut

a gauche de 1a barre de titre. Crainte d’asphyxie, le programme refuse

de vous laisser fermer toutes les fenédtre : sur les trois, 17une au
moins doit rester ouverte,
Pascer d’une fenétre & 1 autre :

Menu "FENETRES"

SO0URIS. Cliquer dans la fendtre ol vous voulez aller.



La frappe et la correction du texte
Les fenétres

Attention ! Ne pas confondre : une fenétre peut &tre non active, alors
) qu‘elle est toujours ouverte. Dans ce cas, elle peut étre

plus ou moins complétement cachée par une autre, Deux solutions pour

1factiver

~ Déroulez le menu "FEMETRES" et relichez le clic dans 1z Tigne qui 1lui
correspond.

- Modifiez au besoin la taille ou 1a position de la fenétre active pour
découyrir au moins une petite partie de la fenétre non active. Aliez
cliquer dane cette derniére avec la souris ¢ elle deviendra active.

Au contraire, une fenétre peut é&tre fermée, soit parce gue vous ne 19avez
Jamais ouverte, soit parce que voue 17avez fermée en cliquant dans sa ca-
se de fermeture {en haut & gauche?., Pour 1 ouvrir, il suffit de dérouler
le menu "FENETRES". #Amenez la barre sur 1a ligne du menu correspondant &
1a fenétre que vous voulez ouvrir, Relachez alors le clic.

Enfin une fen&tre ne se vide pas <i vous la fermez. En 17auvrant de nou-
veau, vous récupérez le texte ou le glossaire quielle contenait.

Trancporter de 1‘une & 1‘autre des mots, lignes ou paragraphes, deux fonc-

tions : le presse-papiers et le glossaire.

PRESSE-PAPIERS. Vous verrez plus lain que <i vous cernez un passage en
tapant ¥C ou @&X a chacune de ses extrémités, vous 1‘envoyez dans le
presse-papiers. En tapant ¢V vous récupérez :
- dans la fenétre active {gui peut étre autre que celle ol vous
avezr prédlevé vos passages)
- autant de fois que vous voulez (donc duplication possible)
~ 17un quelconque des 10 passages cernés en dernier lieu.

Vous pouvez donc prendre wun ou plusieurs passages entre deux $C 0OU @¥
dans 1“une des fenétres, et aller cliquer dans 1“autre pour la rendre ac-
tive. Tapez alore &Y plusieurs fois pour faire défiler vos passages.
GQuand celui qui vous intéresse est affiché, tapez une fléeche ou un espace
pour le fixer.,

GLOSSSIRE. La troisiéme fenétre contient 1le glossaire. Le glossaire ect
un texte que vous pouvez taper, modifier, sauver, charger et imprimer.
Vous e fragmentez en "articlec" de dimensions varides auxquels vous don-
nez des clés d’appel. Il vous suffit de taper la clé d7un article pour le
faire venir, autant de fois que vous voulez, dans 1a fenétre active. Veir
Glossaire page 41
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La frappe et 1a correction du texte.
Lec fenétres

Utilisation pratigue de ces commandes

Premiére méthode.

Appelez successivement vos troie fendétres (menu FENETRES:. Donnez Teur
des dimensions et des positions telles quaucune des trgis ne soit jamais
entiérement cachée par les deux autres. Par exemple, placez leur coin in-
férieur droit ou gauche "en escaltier", wun décalage trés petit suffit.
Yous aurez ainsi en permanence un accéds immédiat X chacune : i1 wvous suf-
fira de cliquer dans la fenétre ol vous voulez aller.

¢s commode pour transporter (par Je presse-papiers’ des passages d'une

Tr
fendtre & 17autre. VYous pourrez :

2w

™= 10

|

créer un glossaire & la wvolée. Chaque fois qu'un fragment vous semble
devoir &tre usuel, allez le placer dans le glossaire en cours d’élabo-
ration ¢sans oublier de lui donner une clé), voir Glossaire page 41

- modifier 17équilibre d'un exposé, en faisant passer des paragraphes
d’une partie & lZautre,.

- prélever dans un développement touffu les meilleurs éléments pour com-
poser, dans la fenétre voisine, un texte plus clair.

Deuxiéme méthode.

Vous pouvez garder deux fendtres, en donnant i chacune la moitié de
1“écran {(partage vertical ou horizontal, & votre gré) 'afin de traduire ou
de commenter dans 1‘une le texte affiché dans 1 autre.

Quant & moi, j’affiche dans une fenétre 1“analyse de la fonction que je

veux programmer, y compris la liste des variables et des labels. J'écris
les procédures dans 17autre,
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Déplacer le curseur

Déplacer le curseur

SOURIS
ASCEMEEUR = barre verticale & droite de 1a fenétre. Cliguer dans le
rectangle blanc, et le faire monter ou descendre en maintenant le
ciic,
FLECHEEZ au-desszus et au-desscus de 17ascenceur {pour chague clic de
la souris, déplacement dgal & la hauteur de la fenéired,
Z0MESE  GRISES au-dessus et au-dessous de 1‘ascenseur fpour chaque
clic, déplacement égal & 1/Béme de la longueur totale du texte).

CLIC dans l& texte : place le curseur au point du clic

CLIC dans le texte et GLISSER en maintenant 1le clic i1 déplace le
texte dans la fenéire

CLauTER

GCHIFFRE ou OPTIONM-CHIFFRE
curseur au début de chagque 1/8& du texte
{30 ou ¥1 = début, &5 = milieu, %7 = fin, etc.?.

FLECHES YERTICALES
- tzpées seules = une ligne,
- =i % enfoncée = un paragraphe,
- =i Option enfoncée = une hauteur de fenftre,

FLECHES HORIZONTALES,

- tapédes seules = un caractére
- si Option enfoncée = un mot

Les fléches peuvent également déplacer quelques mots, voir “Co-
pier, couper, coller" page 28.



La frappe et la correction du texte
Déplacer le curseur

@Y ! saut du curseur sur les repéres préalablement marqués par 3U.

Les repéres que vous avez placés par ¢l ne génent ni 1‘enregictrement, ni
1/ impression. Vous pouvez en mettre autant que voues voulez, les Taisser
aussi longtemps que vous le souhaitez. Vous pouvez les effacer, les dé-
placer, les introduire dans la recherche ou le qglossaire comme n‘importe
quel caractére. Pour les rendre visibles <(sous forme de ¥ inverczes) ou
les gcculter, il faut mettre ou Oter le Zoom, (bascule du Zoom par $2).

utiliser

I

- pour ‘"circuler" entre les grandes divisions d'un texte, ou entre les
pascsages en cours de mise au point.

- pour délimiter un passage tréc long que vous allez effacer, enregictirer
ou mettre dans le precsse-papier, vaus pouvez taper U i 1 upe des ex-
trémitées, Cou aux deux) et utiliser ensuite &Y pour amener le curseur
‘sur le repére ainsi préparé.

~ "fonds de textes", lettres typecs, devis, factures ou contrats : ce cont
en quelque sorte des imprimés dans lesquels on a marqué par un ou plu-
cieurs repéres U 1 emplacement des éléments & compléter (date du jour,
nom, adrecse, date de naissance, nature de 1la commande etc?. Avant de
taper ces éléments, on enregistre le fond de texte vierge. On le charge
chaque fois que 170on veut créer un nouveau document. Il suffit alors de
taper &Y pour placer directement le curceur sur lec emplacements & com-
pléter, :

Ne négligez pas lec quelques lignes qui précé-
PETITS CINSEILS DE GRIBOUILLE |dent s+ @U et Y peuvent vous faire gagner beau-
coup de temps. Ils vous permettent de vous dé-
placer de facon rapide et précise dans un texte <{ou un glossairel en
cours d’élaboration. Yous pouver aussi taper des fonds de textes & com-
pléter, Pour récupérer cec textes chaque fois que vous en avez besoin,
deux possibilités

~ les enregistrer et les charger comme n”importe quel texte.
- en mettre toute wune collection dans un glossaire, qui contiendra par
ailleurs vos adresses et formules courantes,

Faites une copie de Gribouille, enregistrez votre glossaire sur cette co-
pie sous le titre “Grib.Glos" de facon qu“il scit chargé au lancement du
programme, vous aurez une version persconnalisée adaptée % un type de fra-
vail., Pour atteindre le fin du fin, enregistrez aussi 17un de vos textes.
En le chargeant, vous récupérerez également votre tabulation, votre for-
mat, votre présentation de page. Ce n’est pas difficile, et c’est 1a bon-
ne facgon f{acrobatique, combinatoire et rentable) d utiliser Gribouille.



La frappe et la correction du texte
Copier, couper, coller

Placez le curseur aprés le mot que vous voulez effacer,
Maintenez enfoncées Option et &, Tapez fli&che gauche. Yous "gohez”
les mots un par un.

La méme manoeuvre avec fléche droite restitus lzs mote effacée.

FI'U

guvez donc utiliser les fi2ches pour déplacer que
ulier pour des corrections ponctuelles de stwle 2t

Presse-papiers avec mémoricsation de 10 passzges.

DELIMITER chacun des extraits 4 envover dans le presse-papiers en
tapant $C ou $¥X & chaque extrémité. Ouand le premier GC ou @X

ect tapé, pour aller & 1 autre extrémité, utilisez les proc

habituels de déplacement {fiéches horizontaies ou verticales
ciges ou nen % o4 et & Option, &1 & 4%, ascenseurs, &Y, dR2.

Four marquer 1‘autre extrémité (début ou fin) de 1 extrait
soit de nouveau 3C ou 8%, =oil Return.

Si vous souhaiter interrompre 1‘opération en cours, tapez Es

$C = capier, envoie danc le precse-papiers sans effacer le
ge .

cédés
s50-—

=<
=3

%X = couper, efface le passage qui est envoyé dans le presse-

papiers.

Pour effacer cans envoyer dans le pres:e-ﬁaptur ., taper X

a1l
des extrémités et ¢delete a 1Fautre. Attention ! il est impossi

de récupérer Te pascage ainsi effacé.

RECUPEREF les passages du presse-papiers en tapant 4.

i
J
o

§



La frappe et la correction du texte
Copier, couper, coller

Les 10 derniers pacsages peuvent 8tre rappeléds,

CHOISIR 17un des 10 passages :

les faire défiler en tapant plusieurs fois ¢V sans aucune frappe
intermédiaire.

GARDER un passage du presse-papiers :

guand le passage voulu est affiché, taper une touche quelconque

autre que Y. Par exemple, taper 17une des fléches horizontales ou
verticales.

DUPLIBUER un passage :
Chaque faic que le pasesage voulu est affiché, taper return ou es-
pace pour le maintenir dans le texte dguitfe a taper delete si
| yous n avez besoin ni de return, ni dfespace’.

=)
n

sage par @Y, autant de fois gue vaus an

Rappeler de nouveay | ass
ec un =space pour le figer 4 chacune de ses appari-

avez hesaoin av
| tions.

Utilisez souvent le precse-papiers. C'est 1 une
PETITS CONSEILS DE GRIBOUILLE [des fonctions les plus puissantes de Sribouille.

YJous gagnerez du temps si vous la prenez bien &n
* main en faisant les tests suivants,

Mettez dans votre pre dos,

| Far exemple, un passage d“un seul mot, un autre d'ume ligne et un troi-
sieme trés long, contenant plusieurs paragraphes.

Premier test
e-papiers quelgues extraits de longueurs variées

3 Tapez &1 pour mettre votre curseur auy début du texte. Il wous sera ainsi
| facile de repérer vos passages.

‘ Faites défiler deux ou trois fois vos passages en tapant &V plusieurs
| fois de suite, sans aucune frappe intermédiaire.

Vous constatez que le passage i{rés long est totalement effacé quand vous
. appelez le passages suivant, qui est court. WVous pouvez manipuler des
Lo

passages de longueurs trés inégales.
Second test

Sélectionnez, dans le menu "Edition", la ligne "Chercher ou remplacer”
Cliquez dans la case “"Remplacement®, pour avoir deux chalnes a manipuler,




,""l

La frappe et la correction du texte
Copier, couper, coller

Maintenant, au lieu de taper vos chatnes au clawvier, tapez & pour faire
défiler wvos passages, et récupérer 1°un deux : certains sont beaucoup
plus laongs que la dimension maximum d‘une chalne (72 caractéres). Gribou-
ille ne "plante" pas pour autant : seuls les 72 premiers caractéres sor—
tent,

Ainsi, pour modifier une expression qui se trouve plusjeurs fois dans un
texte
- mettez-1a dans le presse-papiers (et faites la réapparaltre aussitédt &
Ta méme place par WO
- zélectionnez la commands Chercher ou Remplacer dans le menu EDITION
P

- grenez 1 eoption "Remplacer®,

- récupérez voire expression par @& une premiére fois dans ta chaine A
chercher et une seconde dans celle qui doit 1a remplacer. I1 vous suf-
fira alors d'apporter les corrections. Yous dvitez ainsi de tzper plu-
sjieurs fois cette expresszion.

EMARGUE TMPORTANTE,

Yous &tes encare plein d'ardeur, puisque wous lisez le manuel, Profitez-
en pour assimiler les fonctions qui vous feront gagner du temps. Prenes
vite 1“habitude d’utiliser glossaire et presse-papiers méme avec Recher-
che et titres dec pages.

Lorcsque vous tapez
- une chaine de la recherche,

- un titre de haut de page ou de pied de page (ligne "Présentation"
du menu “"Imprimante™’, ‘

nous venons de voir gue vous pouvez utiliser 1le oprecse-papiers, et les
faire défiler pour sélectionner celui qui vous convient,

ous pouvez éqgalement faire wvenir, dans Ya recherche et dans les ti-
tres, des articles du glossaire

Si les pascages ou articles que wvous appelez scnt plus longs que la di-
mension maximum .admise, vous n’en récupérerez que le début, mais wous
n‘avez pas & craindre de blgquer le programme,
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Effacer

‘Effacer

EFFACER UN CARACTERE

Effacer leec caractéres avant curseur : dejete

Effacer les caractéres sous curseur, et de proche en proche, les caracté-
res aprés curseur, treic possibilités identiques @

touche en haut & gauche du clavier numérique,
fidelete (delete associé & &),
delete en substitution (aprés $3A).

EFFACER UN MOT

EF

o
!

~C

ia

Vous avez vu que yous pouvez déplacer les mots avec les fléches horizon-
tales + option + pomme., De la méme fagon, wutilisez la fléche gauche pour
effacer

- placez le curseur aprés les mots & effacer
- maintenez enfoncées Option et &
- tapez la fléche gauche

ETle "gobe" les mots un par un. La fléche droite les restituerait, mais
rien ne vous oblige & les récupérer,

R_UN EXTRAIT OE DIMEMSION QUELCONGUE

m

%X & une extrémité et ddelete & 17autre.

Lextrait effacé ainsi ne va pas dans le presse-paiers, et il est irrécu-
pérable. Si cet extrait est court, Gribouille 17efface aussitdt, sans au-
tre forme de proceés. S’il ecst long {au moins 500 caractéres) il demande
confirmation avant de 1 effacer.

EFFACER LA TOTALITE DU TEXTE

Dérouler le menu FICHIER, relacher le clic sur la ligne "Effacer le texte
en mémoire", Récupérable par la commande "Récupérer le texte effacé" du
méme menu FICHIER, '
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La frappe et la correction du texte
Effacer

Ces commandes du menu FICHIER ne concernent que la fenétre active (texte
ou glossaire) et laissent intactes les deux autres fendtres.

RECUPERER LE TEXTE EFFACE

Cette commande permet de récupérer le texte effacé en totalité par la
commande précédente, "Effacer le texte en mémoire” du menu Fichier.

touche Delete, ou dE.

Détail
Par cette commande, vous pouvezr également récupérer le glossaire
dans le cas suivant

- <i wvous chargez un glossaire par la ligne “Charger un glossaire®
du menu Glossaire, le glossaire courant est eftacé. Gribouille
suppocse en effet que vous ne souhaitez pas fusionner vos glossai-
res, et, avec votre accord, il efface avant de charger, vair page
4

- mais si vous vous ravisez en cours d'opération, il vous suffit de
rendre active la fenétre du glossaire {que vous trouverez vide) et
d”appeler la ligne "Récupérer le texte effacé".

EFFACER OU MODIFIER UN MOT OU UNE EXPRESSION

Commande : CHERCHER QU REMPLACER, dans le menu EDITION. Cette commande
permet d’effacer ou de modifier un ou quelques mots partout ol ils se
trouvent. Peut &tre opéré & la masse, ou sous contrdle cas par cas, Peut
englober des sauts de ligne, des codes et des joKers (les caractéres
trouvés dans ta chaine & chercher sont mis dans les Jjokers de ta chaine
nauvelle = "textes & trous"). Voir Recherche page 49



La frappe et 1& correction du texte
Corriger

Corriger

Pour corriger, vous pouvez toujours, tout cimplement, effacer et retaper
les caractéres ou les mots erronés.

Pour les corrscticns courantes, Gribouille vous offre d'autres pr
plus rapidee, mais qui demandent un petit effort de mémoire (con
“Side" du menu &I,

C
i

s B8, 3B et &M sont décrits dans cette page. Yoir également
= de décider si vous avez envie de lec utiliser,

—

procéd
&d. v

mor

B fait passer d“insertion (les caractérecs .tapés s’ajoutent au textel? i
substitution (ils remplacent les caractéres sous curseur), Taper
de nouveau $#A pour revenir & 17écriture en insertion.

3B bascule le caractére <cous curseur et celui qui le précéde., Exenple :
si vous avez tapé "Actoin" au liesu de "Action" (faute de frappe
fréquente? mettez le curseur sur le i et taper #B.

M puis fléches herizontales = conversion Majuscules-minuscules et
minuscules-Majuscules,

Aprés la frappe de M, le curseur a la forme d“une fléche dirigse
vers le haut et le bas. Tant qu’il a cet aspect, les fléches hori-
zontales provoquent la conversion des MAJUSCULES en minuscules et
des minuscules en MAJUSCULES. Pour revenir au curseur habituel,
tapez de nouveau ¢M, ou tapez toute touche autre que 17une des
deux fléches horizontales.

Attention ! Ne fonctionne qu“avec les fléches horizontales, pas
avec les fléches verticales. Pour faire les conversions par mots
entiers, maintenez la touche option enfoncée pendant que vous ta-
pez les fléches horizontales.







La frappe et la correction du texte
Caractéres particuliers

Caractéres particuliers,

[l

ents circonflexes et trémas.

Pa

Sur une machine & écrire, ils ne font pas avancer le chariot. Ainsi, ils
ge superposent & la voyelle qui est tapée aprés eux.

Sur les imprimantes, ils font avancer 1la téte d7écriture. Pour gqufils
spient superposés & la woyelle qui les suit, i1 faut envover & 1 impri-
mante un caractére spécial, dit "pas arriére", gui fait reculer la téte
d“écriture,

Aprés chaque  accent circonflexe et chaque tréma, Gribouille crée un pas
arriére, symbolisé par une petite fléche gue vous rendrez visible si vous
mettez le Zoom (3&). Les deux caractéres qui entourent cette fléche se-
ront superposés sur le document imprimé,

; arriére

%/ (barre de fraction associée & ¢3) vous permet de taper wun pas arriére.
Comme on vient de le voir, ce caractére est crée automatiquement par
Gribouille aprés 17accent circonflexe et le tréma. Par %/ vous pouves
créer vous-méme ce caractére, par exemple pour des accents utilisés dans
des langues étrangérec, ou pour obtenir certains dispositifs au moment de
1“impression. Le pas arriére n'est visible & 17écran que si le zoom est
mis, ou s7il n'est pas placé entre un accent circonflexe {ou un tréma) et
une voyelle,

‘ Gribouille ne sait pas prendre en compte plu-
NE TIREZ PAS SUR LE PIANISTE ! | sieurs pas arriére consécutifs. 11 prend le pre-
mier, et i1 saute joveusement par-dessus lec
suivants. Donc, si vous créez des pas arriére pour mettre une formule
sous la barre d“un signe racine carrée, i1 faut procéder par groupes de
trois caractéres :

~ le fragment de barre
- le pas arriére
- le caractére ou 1’espace & mettre sous la barre.

Sachant que le "fragment de barre" n‘existe pas dans le jeu de caractéres
standard, et que vous 1’obtenez en le dessinant & la place d‘un caractére



La frappe et la correction du texte
Caractéres particuliers

gqui vous sert peu, un procédé astucieux consiste & le dessiner & la place
du tréma. Ainsi il vous suffira de taper un tréma avant chacun des carac-
térec ou espaces et c’est Gribouille en personne qui veillera aux pas ar-
riére.

Ezpace dur

Les

3Espace vous permet de créer un "espace dur'. Le cens de cette expression
est le suivant. Au moment de la mise en page, 17espace dur est remplacé
par un espace ordinaire. Mais le programme ne peut pas prendre cet espace
comme point de passage & 1z ligne suivante, On tapera, par exemple, un
espace dur entre Apple et /7 pour éuiter qu’dpple ne soit & la fin dfune
ligne et /7 au début de la ligne suivante,

L'espace dur peut &tre utilicé dans un autre cas. Supposons gque 17un de
v paragraphes commence par !

1. Les grandes époques de.....

=i votre ligne est justifiée des deux cbtés, certains de vos ezpaces peu-
vent &tre doublés par le programme. VYous ne voulez pas que 1“espace placé
entre 1. et Les soit doublé : remplacez-le par un espace dur,

& 17écran, 17espace dur (et l‘’espace ordinaire si le Zoom est mis) sont
représentés par une petite asciette. Une petite socucoupe. Un petit trait
avec des bords. Comme il vous plaira de décrire cet artistique artéfact
que nous devons au talentueux Pascal. De lui également 1/ impérissable pe-
tite bobine, (censément un sablier) qui représente la souris quand Gri-
bouille n“a pas 1le temps de cs‘occuper de 1‘utilisateur. Tous, de tout
coeur, pour la petite assiette et pour la petite bobine, nous vous di-
sone : “"Merci, Pascal !'",

signes ¥ 7?7 ' f et

Dans les documents mis en page, ile ne sont jamais rejetés ceuls au début
de la ligne suivante (& condition que, comme il se doit, ils socient pré-
cédés par espace et un seull.

Vous 8tes exigeants : vous voulez un point dur, un tiret dur... Ca cerait

bien, Ce serait formidable ! Avec le tiret dur, par exemple, je n aurais
pius & la fin de la ligne &~

et 2 au début de 1la suivante. Peut-dtre un beau soir, une belle mise &
jour fera-t-elle point dur et tiret dur,

Mot dur ? C ezt fait, et cela marche ¢ taper WPC (= pas couper) immédia-
tement avant le mot que Gribouille ne devra pas couper, falors qu‘il con-
tinuera & couper tous les autres),



La tabulation
Mécanisme et utilité

Tabulatian

Jeanne d'Arc était morte sur le bdcher. C7est en bavardant avec un client
que Jj ai découvert la perplexité de certains devant la tabulaticon ds

C'est en partant avec une dame, disait Sacha Guitry, gque j7ai appris que
[ 2
Gribouille.

La tabulation de Gribouille |Y“ous ne pouvez pas placer deux taquets, 17un & gau-
ne sert pas & découper che pour la marge et 17autre &4 droite pour la lon-
yotre texte en lignes, gueur de ligne. Pour fixer woire marge et votre 1i-

gne, déroulez le menu "Imprimante® et wutilisez la

ligne "Modifier la présentation", C’est 14, en cliquant danz les cases

"Format vertical" et "Format horizontal", que vous pouvez fixer, en mil-

Timétres, le cadre général de vos lignes et de vos pages. Ce cadre géné-

ral est mis en oeuvre quand Gribouille imprime. Mais quand vous créez vo-

tre texte, vous devez taper au Kilométre c“est & dire que vous tapez des
paragraphes sans vous soucier de leur découpage en lignes. 51 vous voulez
vérifier ce découpage, tapez ¢F. Si vous woulez ‘"sortir" vos titres dans
ta marge et imprimer certains développements en retrait, vous disposez de
toute une panoplie d ordres de mise en page. Ils sont exposés dans la
partie "Mise en page et impression" et résumés dans les édcrans affichés
par la ligne "Aide" du menu &. Yoir également les pages 123 et suivantes.

Vovons maintenant la tabulation que Gribouille met & wotre disposition.

Mécanicme.

La tabulation consiste & poser des "taquets® {ou des butées) sur une 1i-
gne placée sous la barre de titre. La touche spéciale de tabutation {qui
se trouve & gauche, entre Esc et Control) place directement 1le curseur
sous ces tagquets. L‘on évite ainsi de t&tonner pour trouver les positions
que 1“on a choisies et marquées pour faire un tableau avec des colonnes,
et éventuellement des chiffres.

Ces taquets ne sont pacs tous identiques. L“un d‘entre eux, figuré par un
triangle, est 1“alinda, sur lequel le curseur saute en début de paragra-
phe, apreés la frappe de la touche Return {voir plus lgin?.

byl



La tabulation
Poser ou modifier les taqueis
Utilité de la tabulation.

La tabulation de Gribouille cert, comme sur une machine & écrire, dans
trois cas : tableaux de mots, tableaux de chiffres et usages divers.

Exemples : tableau de mots.

INDICATIF | PASSE SIMPLE | SUBJGNCTIF | SUBJONCTIF
PRESENT | | PRESENT | IMPARFAIT

{ l !
j‘assieds | j’assis | que j‘asseye | que jfassisse
je bois | je bus | que je boive | que je busse
je couds | je cousis | que je couse | gue je cousisse
je joins | je joignis | que je joigne | que je joignisse
Jje nais | je naguis | que je naisse | que je naquisse
je meus | je mus | que je meuve | que je musse

Tableau de chiffres,

Hoins Plus Total
d’un an d’un an

Créances de 1Yactif immobilisé 134.92 812.47 949,39
Créances de 17actif circulant 2 444,15 121.00 2 545.15

Créances totales 2 601,07 933.47 3 5334.54

Usages divers : mettre un nombre constant dfespaces au début des
alinéas, construire un schéma, ou une figure quelconque etc,

POSER OU MODIFIER LES TAQUETS

La ligne de tabulation est affichée en haut de chague fenétre, entre le
titre et le texte.

On y trouve trois sortes de taquets
TRIANGLE = alinéa, S§'i1 y a plusieurs triangles, seul le premier a
valeur d‘alinéa. Les suivants fonctionnent comme les taquets en

forme de traits verticaux.

TRAIT YERTICAL = tabulation du texte,

ROMD = tabulation du texte et des nombres.

1
[ ]
[}
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La tabulation
Utiliser et sauvegarder les taquets

SOURIS : cliquer a plusieurs reprises au méme emplacement pour poser, mo-
difier, effacer les taquets.

Quand la souris pointe la ligne de tabulation, elle a la forme dfune
fleche, Placez l1a pointe de cette fléche sur 1‘emplacement qui wvous
intéresse, et cliquez., Les clics répétés au méme emplacement font
défiler les trois taquets - trait, rond, triangle - puis effacent le
taquet, puis le font réapparattre.

UTILISER LES TAQUETS

Important ¢ pour que 1z tabulation donne de bons résultats sur ves documentis
imprimés,

- avant d'utiliser la tabulation, il faut occcultier les codes et directi-
ves de mis en page. Pour cela, Oter le Zoom, par %2 s'ils sont vizibles
& Vécran, : :

- ne pas écrire en propartionnel dans les tableaux.
Le pianicte nfest pas coupable : ce qui suit n‘est vrai que pour la premiére

ligne des paragraphes. Si votre curseur ne réagit pas quand vous tape:z
sur la touche de tabulation, c‘est que vous &tes en cours de paragraphe.

Pour placer le curseur d'écriture sur les pasitions marquées par des ta-
quets, vous disposez de plusieurs touches :

TABULATION = Touche entre Esc et Control.

TABULATION associée 3 &
Envaie le curseur vers la gauche, coucs le taquet précédent.

TABULATION non associde & &
Envoie le curseur vers la droite, sous le taquet suivant, gquel gqu’il
soit,

Si ce taquet est un rond, et si vous tapez wun nombre, celui-ci se
décale de fagon que le chiffre des unités soit placé sous le tagquet
rond. Vair, page suivante, "Frappe des nombres & tabuler®.

RETURNM
Saute & la ligne suivante, et envoie le curseur scus le taguet ALI-
NEA, figurd par un triangle, Voir page suivante, "Mattrisez 1‘ali-
né'a" .

_.3\?_.



La tabutlation

Tabul

ation des nombres, alindas

SAUVEGARDER LA TABULATION

On appelle souvent "tabulation” la disposition choisie pour les taquets,

Loregq
trée,

Frappe d=

ue vous enregistrez un texte, sa tabulation est épgalement enregis-
Yous la récupérez quand vous chargez le texte.

X

< nombrece 4 tahbuler

Le pl
faire

- Les nombres peuvent ou non commencer par un  signe arithmétique.
admis + - x X % et / MNe pas laisser plus d’un espace entre le signe

le

- Deuy

us simple est de faper lec nombres teles qu’i

=3 le se présentent, et de
confiance & Gribouille pour les tabuler, Sache:

tout de méme gque

premier chiffre.

X espac

)

¢ consécutifs sont interprétés comme une fin de nombre.

- Les milliers et millions peuvent ou non &tre séparéds par des espzaces.

- Le

Maltrisez

cigne décimal peut &tre un point ou une virgule.

17alinda.

Liali

néa peut vous jouer de mauvais tours.

L ali

Quand vous tapez Return, si votre curseur Flotte sans raison sur une
ligne vide, a quelques centimétres du bord gauche de ta fenétre, re-
gardez au-dessus de sa téte : wvous découvrirez un alinéa, c’est &
dire un triangle collé par les semelles sous la barre de titre,
Allex vite 17effacer en cliquant et en recliquant dessus jusqu’a
disparition complete,

néa peut vous &tre trés utile.

Pour wutiliser toutes les vertus de Gribouilile, <cachez asszocier
17alinéa & 1la majuscule : placez un alinéa & la position que vous
youlez donner & votre texte au début de vos paragraphecs. Parxlléle-
lement, branchez, dans le menu "SPECIAL" de 1a barre de menu, 1°op-
tion "Forcer une majuscule aprés un point". La lettre tapée aprés un
point, ou au début d’un paragraphe, sera une majuscule méme si wvous
oubliez le shift.
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Le gloszaire
Gu'est-ce que le glossaire ?

LE GLOSSAIRE

Qu’est-ce que le glossaire 7

Ce n'est pas up dictionnaire ¢ Gribouille ne se permet pas de vérifer vo-
tre arthographe, Le glossaire est 1z collection des ghrases, mots, para-
graphes et codes que vous emplorez scuvent. Exemples

- au secrétariat d'un cabinet juridique, s gifsecure contiendra les for-
mules et paragraphes uiilisés pour la rédaction des actes.

- pour voire correspondance, Ve glossaire contiendra des en-tdfec de let-
tres, des formules de politesses, quelques adressecs,

- pour 17écriture d'une thése, il contiendra dec titres douvrages Fré-
guemment cités, des nom d auteur, des mots complexes des fragments de

phraces.

Utilité,

Le glozsaire est quasiment indispensable i

pour tes entreprices qui font de la bureautique. C7est Te glossaire qui
contiendra les lettres types & compléter, les adrecses usuelles, les for-
mules habituelles. Il permet aux secrétaires et aux cadres de travailler
vite, en limitant lez risques derreurs.
- pour les perso qui  tapent des textes mathématiques, qui utilicent
éres de contréle, et pour celles qui veulent une mise
e. I1 contiendra toute une collection de hors texte,
= de

en page trés
i stinés & 1imprimante et de directives de mice en

En dehors de cas de ce genre, tout dépend de wvotre tournure desprit, Le

glossaire peut vous rendre service, ne serait-ce que ponctuelliement pour
les quelgues mots +régquents du texte en cours., Le glossaire est superfiu
si vous wvoulez utiliser Gribouille de fagon trés simple. 5§ wvous étes
dans ce cas, vous pouvez fort bien ignorer totalement le gloszaire : sau-
tez donc & ta "Recherche" page 51,



Le glossaire

Mécanisme 3 la clé, la fendtre

Mécanisme

Deux choses & comprendre @ la "clé" et la troisidme fenéire,

La clé,
Yotre glassaire s& composs d articles distincts crédes et modifids par
vous, 11 esi nécessaire que vous puissisz
- les séparer les uns des autres,
- les nommer pour lec appeler dans ves textes guand vous en avez bescin.
Crest Te réie de Ta clé.
Le menu "Glossaire” vous permet de Ffixer la longueur des cléz {de 1 & 20
caractéres), Supposons gue vous aryezr choisi une Tongueur de trois carac-
téres, Supposons que vous appeltier "DER" le dispositif qus vous utilisez
pour vos DEButs de letires (date justifiée a droite, vos rﬁnrf:nnéee E]
gauche, celles de votre corres oonddnt 4 droite etc., le tout Formant
17article DEB). La clé de cet article est @G-GDEB (%G immédiatement suiwi
de DER).

La troisiéme fenétre
Si vous ouvrez le menu déroulant "Fenétrecs", vous voyez que les deux pre-

miéres fenétrecs cont
decstinde %

destinées &
contenir votre glossaire,

La plupart des
fendtre xctive. Mais quand vous tapez dans la
articles de votre glossaire., Si vous tapez "une
médiatement suivi de que}quh4 aractéres) cette
ol vous 17avez tapée. Elle marque le début d un
qui

Au contrzire, si yous tapez une clé dans
Gribouille comprend que vous appelez dan
=xire qui commence par cette clé. !
tenuy de Ya troiciéme fendtire

= yotre
11 s’empresse

T

‘i1 ¥ trouve vaotre clé, il améne dans le taute
du curseur, 1 article qui suit cette clé.
)

S°il ne la trouve pas, il
yous rend la main.,

efface

2

i

contenir des

fonctions du programme sont identiques quelle que
r

ta suit jusgu’a 13 clé cuivante constitue 17

la clé que v

eaxtes, La ftroisiéme est

soit l1a

troisieme, vous créez les

clé" de gi aire (@G im-

clé s'affiche et reste 14

article. Tout le texte
article,

1“une des deux autres fenéires,

texte 1 article du gleos-

d'aller explarer leg con-

en cours, & 1 emplacement

ous venez de taper, et il



Le glossaire
Mécanisme : la clé, la fenétre

Muni de ces indications, que j“ai essavé de rendre claires, le plus sim-
ple est d essayer

12 Activer la troisiéme fenétre {derniére ligne du menu déroulant “Fené-

tres”)

2) Taper quelgues mote.

3) Les séparer par des "clés" tan peut taper les clés & tout instant,
soit awvant de taper un article, soit aprés avoir placé le curseur en
un point guelconque dont on veul faire uns séparation entre deuyx arii-
cles?. Tapez par exemple G610, et plus loin &G11 puis GGIZ2.

4) Revenir dans 1 une des deux premiéres feédires, et taper les clés des
articies gue 17gp wvient de créer.

Yous pouvez ainsi prendre  chacun de wos apticies autant de fois gqus vous
youlez., En les appelant, vous les faites sauter dans voire texte, & 1 em-
placement de votre curseur, mais vous ne les =ffacez pas du glassxire.
Yous pouvez 4 tout instant compléter wotre glossaire, le modifier, effz-
cer dee articles, en créer d’autres, trafiguer vos clés. Yous pouvez le
sauver sur la disquette, le reprendre et 17 imprimer.

1. La création du glos=zxzire
2. Précicione sur les clée du glossaire
Z. L'enregicstrement du gloscairs

4, L'impression du glossaire



Le glossaire
La création du glossaire

1., La création du glossaire.

Le glossaire ecst tapé directement.

La signification de cette phrase sst 1z suivante : dans beaucaoup de trai-
tements de texte, c’est pendant que 1 on tape le texts que 17cn crée le
glocssaire. Pour cela, on choisit dans le texis un ou plusieurs mots, On
jfes iscle en t%pdnt un certain code qui les envoie dans le glossaire, et
qui Yeur donme un rang ou un onuméro  d7appel. Mais i1 n'est pas toujours
trés facile de lire son glossaire, de 1o modifier cu de 17 imprimer.,

Pour Gribouille, i1 suffit de rendre active 13 troisiéme fenétre. On tape
alore le glossaire directement comme on taperait n’importe guel autre do-
cument, On a les mémes possibilités de remaniement et de correction gue
pour un texfe autre que le glossaire. On peut créer des articies de lon-
gueur quelconque {un ou deux caractéres, ou p]U”lGUPC pﬁragraphes ou pa-
ges),. Ces articles peuvent contenir des sauts de lignes, decs directives
de mise en page et des codes destinéds & 1imprimante.

u,;
:tn
n

Lz capacité g
r

gbale du glossaire est de 45 000 caracts
autres fendtres.

Pour créer les articles du glaossaire, 1z méthode

PETITS COMSEILS DE GRIBOUILLE | 1a plus courante consiste & rendre active la

troicieme fendtre, et & taper les articles de

votre glossaire. Mais vous pouvez aussi introduire dans le glossaire le
contenu d'un ou de plusieurs presse-papiers.

Prencns deux cas ol ce procddé {passage par un presse-papiers) peut vous
gtre utile,

Premier cas : 1a création de glossaire "4 la volée”. Arrangez-vous pour don-
ner dans votre écran une petite place & la fenétre du glossaire. Au fur
et & mesure que vaous tapez un texte, prenez dans le presce-papiers les
mots, phrases ou paragraphes dont vous aurez encore hesoin. D7un clic de

souris, allez les mettre dans le glossaire.

Second cas : Le "pavé petits conseils" ci-dessus comporte wune mise en page
subtile {écriture condensée, réduction de la hauteur de ligne, retour &
1“écriture normale, remontée du papier sur 1/imprimante, découper un coin
par un décalage limité & trois lignes, etc). En raizon de sa complexité,
on ne peut pas taper ce dispositif chaque fois qu’on veut 1/imprimer. On
le met donc dans le glocsaire.
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Le glossaire
La création du glossaire

Mais pour mettre au point et tester ce dispositif il faut le taper dans
une fenétre de texte et non dans le glossaire, €C7est en effet pendant la
frappe du texte que 17on peut :

- yisuyaliser la mise en page par @F {chose impossible pendant 1a frappe
dy glossaired.

- imprimer il est certes possible d'imprimer le glaossaire, mais les haors
texte sont alors sans effet sur la mise en pagel,

On va donc créer et wérifier ce dispositif dans 1 une des fenétres ds

texte. Ensuite, on 17introduira dans le glgssaire en passant par le

presse-papiers.
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Le glossaire
Précicsiaons sur lee clés

2, Précicsions sur les clég duy glossaire

Om a vu gue la ¢
o

1¢é associée & chaque article se compose de @5 suivi dfun
u plusieurs caractéres

. Elle sert

- dans l¢ glossaire & margquer ls début dun article fet Ja fin de |7arti-
cle qui Ta précadse:

- hors glossaire & appeler 1Varticle auquel 2ile 2=t associée. On peut
appeler un article du glossaire non seulement pendant la frapps d7un
texte, mais également dans ies chaines de Ta recherche et dans les ti-
tres (ligne "Madifier la présentation” du menu "Imprimante®l.

lés doivent précéder (et non suivre) les articles auxguelles elles

. q .
pondent., Elles peuvent comporter des letiresz minuscules ou majuscu-
s chiffres ou des signes. Exemples : 3G1, ¢&Gd ou &GD.

Dans une clé, les majuscules et Tes minuscules ne se confondent pas. Le

sens de cette phrase est Te suivant. Si vous avezr donné comme clé & un

article le D majuscule, et si wvous 17appelez en tapant ¢8Gd minuscule,

Gribouille ne le trouvera pas.

Me tapez pac d < ni de Returns pour isoler un article de ca clé, ou
a . Ces caractéres ne sont pas neutres., Ils sont incorpo-

rés au texte chaque fois que 17on appelie lYarticle.

La longueur des clés.

La longueur des clés d appel peut varier de 1 & 30 caractérs

[T o]

1

Entendonc—nous : lorsqu’on fixe une longueur, celle-ci s‘applique a tou-
tes lee «clés. Supposons que 17onm ait fixéd Ta clé A trois caractéres,
Alores, lorsquion appelie un article en tapant @G, Gribouille attend que
17on ait tapé trois caractéres avant de commencer & le chercher. I1 esti-
mera qu’il 17a trouvé lorsqu”il rencontrera dans le gloescaire un G inver-—
se suivi de ces trois caractéres. Il aménera I7article en partant du déme
caractére, et en s’arrétant avant le prochain G inverse {ou & la fin du
glossaire si 17on appelle le dernier articlel,
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Le glossaire
Précisions sur lec clés

Pourquoi medifier 1a longueur des clés 7

Comment madifisr 1a longueur des clés

Pour choisir entre des clég :

- courtes, qui permettent d’aller wvite,

- morennes, qui se retiennent plus facilement de mémoire,

- longues, qui, dans une entreprice, seront dirsciement les codes de 1x
nomenclature ou du taridf.

)

Utilisez la souris. Le menu déroulant “BLOSSAIRE" wous donne 1z ligne
“Longueur des clés",

raignez pas de "trafiquer" wos clés, & 1 écran, vous les voyez nettement,
Elles commencent gar un G inverse, qui resie visihle méme si Te Zoom est
&té, Ce G inverce geut &tre mis dans le preccse-papiers pour &tre déplacd
cu dupliqué, Quand i1 e=t dans le precse-papiers, il peut é&ire repris par
la Rzcherche, ce qui Ffacilite les contréles et les conversions {(vair la
page 32 de la Recherched.

Le ou les caractéres de la clé, qui suivent immédiatement ce G inverse,
sont des caractéres ordinaires. VYous pouvez donc les effacer, les rempla-
cer par d autres, les convertir en majuscules ou en minuscules cComme
n“importe quel autre caractére,

Exemple : =i deux articles ont 1a méme clé, =seul le premier viendra dans
1e texte quand vous “appellerez cette clé. Donc, modifiez la clé de 17un

“des deux.

-

31 vous avez la certitude qufun article ce trou-

NE TIREZ PAS SUR LE PIANISTE ! { ye bien dans le gleszaire, si wous tapez bien sa
clé, et si 17article ne vient pas, ne tirez pas
sur le pianiste. C'est peut—&tre vous qui vous frompez.
Yous pouvez confondre majuscules et minuszculiss,
Vous avez pu charger un glossaire créé avec des clés de deux caractéres,
alors que vous venez de régler vos clés sur trois caractéres, Le troisié-
me caractére ne se frouvera que trés rarement dans votre glossaire.

A 17inverse, si vatre programme est réglé sur une longueur de deux et que
votre glossaire contient des clée de trois caractéres, vous récupérerex
un caractére parasite au début de chaque article.

)



Le glossaire
Les fichiers contenant des glossaires

3. Les fichiers contenant des glossaires.

Youe avez les mémes possibilités pour le glossaire que pour les  textes,
c'est 4 dire gque vous pouvez les sauver, les charger ou les effacer de
vos disques.,

Czpendant, les commandes & utiliser ne sont pas auszsi simples gquion pour-
rait le souhaiter. Cette compiexité stimulante provient d'une double ori-
gine.

En premier lisu, les fichiers qui contiennent des glossaires ne sont pas
du méme tryps gue ceux qui contiennent des textes, Les glossaires sont de
twpe GLO <3F1), alaors que les textess sont de fype TKT 03041,

En  second lieu our ocbéir & une logigue éminente, puisqu’issus de la
] H

propre pensée de Pascal, les commandes concernant les enregisirements ds

glossaire sont adroitement réparties entre deux menus.

Le meny "Fichier", quand la fenétre du glossaire est active,

permet de charger un olossaire sans effacement préalable du glos-
caire courant. Ce menu doit donc étre utilicé pour fusicnner
deux ou plusieurs gloscaires.

permet de zzuver le gloscsaire courant

ne permet pas d'effacer un glossaire du disque. La ligne "Effacer
n chier du disque" concerne uniquement les fichiers texts, &
‘ lusion des glosszzires et jeux de caractéres enregistrés,

no—

Le meny "Glosszaire ne donne accés quaux fichiers qglo
spoit la fenéire activ

l I'l
'J
b <3
Puj
[y
T
—
e
T
L
fond
T

I'D

o d
ge s

il permet de charger un gloscaire mais il provogue d7al
facement du glossaire courant. Dormez en paix, un me
cite votre accord préalable, et ¢i vous te donnez X t s par
géreté, étourderie, et coupable irreflexion, 1a ligne "Récupé
le texte effacd", du menu fichier, vous le restitue. & Qﬁdltlu
de faire vite, '

[ i

-ll lr

&
~

4

g
1
1
i i
r

£~
?
i_
z
&-
ar

e R w N 1]

il permet d“effacer un glaossaire du disque,

Si cette histoire vous amuse, nous allons 1a recommencer.



4, L imprescion du glossaire.

Pourquoi imprimer le giossaire 7
&= que vous aurez créd un gicssaire, si
wous ! utiliserez ensuite beaucoup plus §

Elle obéit pour cela & des régles particu

Chaque clé d'appel est imprimée dans la mar
e

repérer rapidement s arcticles.

sait-il, imprimez-le,

Le glossaire
L' impression du glossaire

[w}
%)

yez introduit dans vos ar-

gauche, ce qui permet ds

Les codes hors-texte (codec qui commandent 17 imprimante ef & pour Ta mi-
se en page) sont imprimés. Ils cont sanc effet sur la mise en page et sur
1“imprimante., C7est seulement quand ils sont appelés dans le texte quiils

retrouvent leur efficacité.

uman +

Le glossaire étant un deccument de travail, sa mise en page est simpli-
fide, Il est imprimé sans titres de haut ou de pied de page. Le programme
suppose que vous utilisez pour le glossaire un  papier avant le méme for-
mat que pour 17impression de vatre texte tapé dans la lére fepétre,

Comment imprimer le glosszire 7

Dans la barre de menu, deux possibilités

- quelle que soit la fenétre active, menu “Glossaire®, ligne “lmprimer le

glossaire”,

- =i la fendtre active ect le glossaire, menu "Imprimante”, ligne "Impri-

mer"

- 49 -






Chercher ou remplacer
Mécanicsmes &t exemples

Chercher ou remplacer

Dane le menu EDITIOM, Ya ligne Chercher ou remplacer ouvre un dialogus

gui permet d'utiliser 17une des fonctions Tes plue puissantes de Gribou-
itis,

lous cherchez cette chaine

- soit pour vérifier ou modifier le texte 3 cet androit,

- soit pour effacer la chaine, ou 13 remplacer par une autrs chaque
fois que vous 17 auvez écrite, étant entendy que vwous gardez la possi-
5i1ité de contdler 1 opération cas par cae.

Dans les deuyx cas, vous pouvez utiliser la rscherche.

Y

r
P24
T
=

=]
e
m

‘imagination et 1lee besoins de chacun, Ta recherche-remplacement

e ] 1
gtre utilisée dans des cas variés.

an
eut

T
i

1, Medifier au uniformiser 1a pré
chalnes des retfurns en tapant
=t 1e suivant

t
g

ntatian., P
Retuy

2 ossibilité d'introduire dans les
turn et des h

hors—texte., L intéret prati-

=8
Py
ey

que &
- =i vous voulez aérer un texte trop dense, vous pouue* sauter entre
vos paragraphes frois lignes partout oll vous n'en <sautiez que
deux. Il vous suffit de taper @Return deux fois dans la chaine &

rechercher, et trois fois dans la nouvelle.

o5 titres tantat de 4, tantdt de 5§ carac

- 2i vous awez décalé v té-
res, vous pouvez remplacer tous les décalages de § par des décala-
ges de 4 caractéres ou 1’inverse page 94.

2. Faire des "ftextez & frous® en utilisant les joKers.

Les jokers, figurés par le signe 9, sont obtenus en tapant &7 dans les
chatnes de la recherche. 1ls remplacent n“importe quel caractére. Cas par
cas, tec caractéres trouvés dans les 9 de 1a chalpne ancienne sont placds

dans les © correspondants de 1a chaipe nouvelle.



Chercher ou remplacer
Mécanismes &t sxemples

Cela dit, voici un exemple de texte "& trous”. Imaginons une feuille ol
ltes notes obtenues par des édléves dans différentes matiéres se présentent
de la fagon suivants 1

2y (Etocile, puis groupes de 2 jokesrs syivis dun espace)
Orn remplace par o
: Frangais 99, Anglais 99, Géographie 99, FPhysigue 99,
On obtiendra
DORMIER ¢ Frangais 12, Anglajis 3, Géographie 12, Physique 14,

LEVATLLANT

P -2 4 =

Frangais 3, #Anglais 11, Géographie 8, Phwvsique 11,

yous faut pour cela in-

3. Yérifier oy modifisr les clécs d7u . 1
1 herche 1e& G inverse qui commence les

troduire dans les chaines ds
clés du glossaire,

Petite difficultéd : =i wvous tapezr @6 dans une chalne de 1a Recherche,
Gribouille croit gue wvous appeiez un article du glossaire. 57i1 le trou-
ve, il 1 introduit dans votre chaine: 5791 ne le trouvwe pas, i1 sfface la

clé", Dans les deux cas, vous perde

td

yotre &G,

Sclution ¢ rendez active la fenétre du glossaire, tapez un G inverse et
préleyez—le an utilisant le presse-papiers. Ensuite, ressocriez-le dans
tes chaines de la recherche pour wvérifier vas articles Srecherche simple
de G inversel) ou pour modifisr vos clés (changement du nombre de caracté-
resz dans les clés),

4, Certains fichiers, créds averc d'autres logiciels, ou provenant de disque
tes endommaqées, contiennent des caractéres de contrile que 17an )elt
faire dxcparirtrﬁ C“ecst possible {(sinon simpler avec e presse-papisrs
assgcid & la recherche,

NB, On peut aussi essayer de les sauver 2m utilisant 1z fonction "Exporter® qui se trouve
dans le menu "Spécial® et qui permet, entre autres fonctions, d’encegistrer aprés suppres-
sion des codes,

S. Faire des yérifications rigoureuses. Par exemple, en remplagant syst

¥etémati-
quement une chaine par elle-méme, vous connattrez le nombre dYoccurences
de cette chatne (affiché en bas de 17écran quand tout le texte a été eyx-

plarésl,



Chercher ou remplacer
Comment dicter un ordre

5

8i les documents gque vous tapez sont courte, si aucune des opérations ci—
dessus ne vous intéresse, si vous voulez utiliser Gribouille de fago
b E
csimple, sautez au chapiire suivant.
Comment dicter un ordrs de Fecherche-Remnlacement

Dérouler le meno EDITION, metire Ta barre zur Tz ligne "Chercher ou ram-
| placer” et l&cher le clic, Le menu ci-agprés permet de dicter un ordre ds

recherche gu de remplacement i <

Remplacer par

@ En descendant
 Recherche {3 Distinguer HinMd O En montant

@ Remplacement [T Partiec do mots < Partout
Annuter  OK
Yoir page 3 les commentaires quiappelle ce menu.
On notera :

{. Facilité de frappe de 1a chaine A recherche

ry et de celle qui doit éuen-

tuellement Ta remplacer : toutes lec possibilitéds de correction sonit ac-

gssibles fen particulier presse-papierss et appel des articies du glos-

saire, mals aussi conversion MAJ-min par @M, et interversion de lettres
par 82,

2, Dane une recherche, 1a position du curseuyr est respectée. I1 s7agit d’un
détail dont wous apprécierez 1a commoditéd & 1“usage. Quand vous tapez une
chaine & rechercher, laissez le cuprsesur & la position ol vous woulez le
retrouver dans le texte {(au début, & la fin, ou dans te cours de la chai-
ned. Yous serszr ainsi  immédiatement placéd au point que wous scubhaitiez

carriger.




Manu

Chercher ou remplacer
Comment dicter un ordre

cacandaire affiché pour la fonction de recherche-remplacement.,

.préciser lesg dé

Pour une recherche avec remplacement, le programme affiche 1'occurence 1a

plue proche de 1x chaine & remplacer, et propose le menu ci-aprés qui
permet {en cliquant avec la souris?,

- socit de | e up remplacement sous contrdle cxs par cas,
"Remplacer une fois® fait le remplacement proposé et passe au sui-
vant, "Passer au suivant' continue 1a recherche sans faire le rem-
placement proposé.

"Remplacer partout" +xit le remplacement our toutes les gcocuren—
ces trouvées dans la zone de recherche (avant ou aprés curssur ou
dans la totalité du texte ou du glossaires
- sgit d’interrompre exécution de 17ordre de recherche remplacae-
ment, et de revenir & la frappe, cliquer dans "Srréter”.
Chatoe origine trouvée | fois remplacée 3 fois
Remplacer une fois Remplacer partout
Passer au suivant Arréter
Fantaisie de Gribouille : quand vous tapez le

NE TIREZ PaS SUR LE PIANISTE ° | wpetuprn® qui  termine 1la chalme ancienne en cas

de recherchs simple, ou Ta nouvelle en cas
le menu gque vous aviez sous les yeux disparait aussitét, et
commence & s'exécuter. Ainsi, si vous n'aviez paz fini

tails, vous étes obligé de rappeler le menu. C’es
fait, et désagréable. Mous le savons, et nous ne pouvons pas réparer
bug {(incompatibilité entre 1le menu, et la frappe du texte pour laquel
nous ne vous faisons pas subir le "Line edit"). Le remédes set chez vous
prendre 1 habitude de taper les chaines en dernier lieu...

remplacement,
votre ordre

- 54 -
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Imprimer
Mice en page et impression, mécanismes

Mize en pzge et impression, mécanicmes

Gribouille sépare nettement :

- 1z création du %exte, gqui est faite au Kilamdétire,

- la mise an page.

En dautres ftermes, quand vous tapez votre texte vous nfavez pas =zous les
veux la mise en page qu’ il aura sur le document imprimé, C ezt une option
de base, prise pour assurer la rapidité de ta frappe et la souplescse des
corrections. Vous pouvez dYailleurs, & tout instant, en tapant 3F, visua-
Tiser voires texte formaté { = mis en page’.

On prépare 1a mise en page en coordonnant 1a présentation générale de la page
et les medifications ponctuelles de ce cadre.

On contrdle 1a mise en page par la visualisation, ou atfichage formaté.

On la met en oeuvre en imprimant, ou en enregistrant des documents formatés.

La présentation est le dispasitif général de la page :
- format et marges
- titres et pagination en haut et en pied de page
- choix de base pour la largeur des caractérec et Ta hauteur des 1i-
gnes

Les modifications ponctuellec de cette présentation, sont dactylogra-
phiées dans le texte. Elles sont de deux sortes :

- Les unes, dites "indications de mise &p wage", sont particulidres &

Gribouille. Elles correspondent aux barres de format, que vous avex
peut-&tre rencontréec dans d’autres traitements de texte, Elles
sont plus abstraites, mais elles donnent des possibilités plus va-
rides et plue précises,.
Introduites par ¢4, elles cont exdcutées par Gribouille. Elles peu-
vent provoquer 17envei & 1’imprimante des codes qui mettent en jeu
sec fonctions (par exemple 17écriture en caractéres gras) ou la mo-
dification du découpage en lignes et en page (par exemple un déca-
tage 1atéral des titres ou des paragraphes). Trés souvent elles
mettent en jeu les deux mécanismes & la fois {(par exemple 1“écritu-
re en caractéres élargis, que Gribouille exécute en envorant a
1“imprimante le code qui branche les gros caractéres, et en comp-
tant moins de caractéres par ligne)., VYous en trouverez 17analyse
page 78 et suivantes, et le résumé soit page 123 soit & 17écran,
par la ligne “Aide” du menu 4.

I
9]
o
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Imprimer
Mise en page et impression, mécanismes

~ Les autres, introduites par ¢H, sont les codes qui commandent di-
rectement les fonctions de 1 imprimante f{décalage des exposants,
changement de couleur, modification de 1a hauteur des lignhes etc.).
Vous les trouverez dans le manuel de votre imprimante,

Dans cette intreduction, nous allons prendre le temps dfillustrer les mé-
canismes par des exemples concrets, et de surwoler ‘agencement des com-—
wandes mises & votrs disposition., Pour les personnes gqui n'ont pas 17ha-
bitude d'utiliser wun traitement de texte, ces indications rendront les
déveicppements ultérieurs plus clairs

exemple

Supposo
fell

sone que, par la ligne "Modifier la précentation® du menu "Impriman-
ous ayez fixé votre format & 2107297 millimétres, avec dess margss
telles que vog pages ont 58 lignes utiles de 43 caractéres chacune, Quand
il "formate", Gribouille découpe votre texte selon ces indications., Quand
il a imprimé 58 lignes, i) passe au pied de page puis & la page suivante.

_— -

15

Mais wous voulez un régime spécial pour la premiére page.

En premier lieu, vaous voulez passer & la page suivante dés que 17intro-
duction est terminée. Peu vous importe qu'elle occupe moins de 38 lignes,
vous voulez tourner la page avant d attaquer le déuveloppement.

Cest trés facile ¢ & la fin de 1“introduction, il vous suffit d7écrire
danz le texte $WBF qui signifie "metire ici un Bas de Page" (BP = Bas de
Page). Guand cette indication est lue, 1 impression saute les lignes qui
restaient & imprimer et passe au pied de page,

En second lieu, sur cette premiére page, vous ne voulez pas imprimer les
titres de haut et de pied de page que vous avez préparés pour les pages
suivantes.



Imprimer .
Mise en page et impression, mécanismes

C‘est trés facile. Vous pouvez :

- soit appeler 1a ligne "Modifier 1a précentation" du menu Imprimante.
Vaoir alors la case "Fage de garde". Si wvous voulez supprimer les titres
de la premiére page, il wvous suffit d'v metire une croix, en cliquant
avec la souris.

- goit écrire, au début de 1“introduction, des ordres introduits par GWTI
{comme Titres) qui vous permettent de modifier ou de supprimer chacun des
titres de haut ou de pied de page, étant entendu que les numéros de pages
sont une catégorie particuliére de fitre. Yoir page 77

2¢me exemple

Supposons que vous avez choisi Yécriture proporticnnelle. Quiest-ce que 1'écriture propor-
. - PR -
tionnelle ¥ C’est celle qui donne plus de place auy lettres larges comme le m ou le w gQufaus

lettres éircites comme le i ou le 1. Le paragraphe gue vous lise: ecst 4crit en proportionnel

Saie

mimimimimimi écriture non proportionnelle
mimimimimimi écriture proportionnells

Mais le document que vous &llez imprimer contient un tablexzu de chiffres.
Ce tableau n“est plus aligné si on 1 imprime en proporticonnel.

Comment faire 7

Cest tres facile

- avant le tableau, on édcrit dans le texte le code ®WNMP qui <cignifie
“écriture Mon Proportionneltle"

- aprécs le tahlezu, on écrit le code @WPP {écriture Proportionnelled qui
rétablit 17dcriture proportionnelle,

3eme exemple

Comment imprimer une formule mathématique avec des exposants
cee?

t des indi-

1w
is

2

n ) .
at + be ¢plt o+ ywlo
3 b Pj % j:

) On prépare trois lignes i

- d“abord la seconde ligne. Elle contient 1a formule mathématique, mais
les exposants et les indices sont remplacéds par des espaces.

- ensuite, ta premiére ligne. Eile contient les exposants & imprimer au-
dessus da 1a ligne. On les tape au-dessus des espaces qui leur corres-
pondent.



Imprimer

Mize en page el impression, mécanismes

- on tape enfin 1a troisiéme ligne, qui contient les indices & imprimer

au-dessous de la ligne.

Cela donne & 1“écran :

2 2 i i
~a +b (p +x)
] ;

11 faut en outre diminuer !a hauteur des lign
ges et les exposants des variables inscrite
19 Image Writer, le code eet Esc TOE (ou E=c
que TOS8). Aprés les trois lignes, 1fon réta
Image Mdriter = Esc A pour & lignes par  pou
Pour iniroduire ces codes dans le texte,
caode, et * {accent circonflexel aprés e co
Cela donne & 1 écran
teTa8”

2 2 i i
a +b p + 22
i jotean
et & 17 impression :
X 3 H H
oL 2ol {y
+ i A AR
a b P <
On peut ainsi moduler de fagon trée fine et

de 1“impression et de la mise en page.

41 -

£s, pour rapprocher les indi-
£ sur la ligne médiane. Sur
TO&, qui  décale un psy moins
piit la hauteur de ligne {code
ce, et Esc B pour & lignesd.
il suffit de taper #H avant le
de.

tréc précise tous les détails



Imprimer
Mise en page et impression, mécanismes

a

fio_troyver les commandes mises & votre dicposition.

gi 17on 1it de gauche & droite la barre de menu, on a accés & ces fonc-

; tions par les menus suivants

E

| Menu &, ligne #dAide = affiche le récumé dez commandes de mise en page intro-
; duites par
i

i

i

Menu Imprimante

-
o
—
]
pus |

- Modifier 1a présen
- Misualiser,
~ Imprimer

s & la définition des caractéres créés par.

qui donne ace
roinstallation sur 1“imprimante

frac &
1“utilicateur et & ley n

A,

Menu Spécial, avec la ligne "Exporter un fichier" qui donne accés % di
tes formules d’enregistirement, vy compris 1/enregistrement du texte
té, comme pour 1‘impression, en lignes et en pages, avec les marg
coupure des mots en bout de ligne et les dispositifs de haut et d
de page.

D
T3 e

D

[ 5




Présentation de 1a page imprimée

Présentation de 1a page imprimée

"Modifier la présentation” est 1a premiére ligne du menu IMPRIMANTE. Elle
offre la possibilité de prendre un certain nombre d’options pour la mise
en page du texte imprimé.

Ce saont des options de base. Vous avez toujours la possibilité de les mo-
difier dans le cours de votre texte. Gribouille les sauve et les charge
en méme temps que les textes qu“elies accompagnent.

Ce manuel, écrit et composé exclusivement avec Gribouille, ¥ compris les
menus dessinés en "caractéres personnalicés", est imprimé sur une impri-
mante Image Writer 1. & la fin de chaque développement, on donnera & ti-
tre d'exemple les options qui ont été prises pour sa présentation.

Mous allong voir successivement
1. La "densité" de 17 écriture.
. Largeur des caractéres &4

B. Distance entre les lignes &8

Les trois menus auxquels donne accés la ligne
“Madifier la précsentation” &8

X%

3. Le format, dimensions de 1a page exprimées en millimétres
#. Hauteur de la page &7
B. Le format en "belles pages" ou en recto versa. &8
4, Les titres de haut et de pied de page,
numéros de page, date et heure
&. Comment placer les titres &9
B. Comment donner un contenu aux titres 73
C. GQuand et comment taper les titres 24

[43]
-
-

Détails & noter pour finir
Y. Imprecssion des fins de paragraphe en bas de page
. Place des titres dans les marges
. Les options sur la justification
et 17écriture proportionnelle
D. Page de garde.

Lo e « i v

!
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Présentation de 1a page imprimée
LLargeur des caractéres, distance entre les lignes

2. La "densité" de 1“écriture

L'unité de mesure ect le pouce de 25,4 millimétres.

Nous nous en tenons ici  aux commandes simples @ quels sont les choix qui
vous sont offerte, et quels résultats donnent-ils sur le document imprimé.
Moter que Gribouille wutilise 1 imprimante en "mode texte" et non en “mode
graphigue",. Cela 1limite les jeux de caractéres entre lesquels vous pouvez
choisir, mais cela assure une imprescion rapide de vos documents. Vaoir pa-
ae ?9.

&4. Largeur des caractéres

- =soit PICA = 10 caractéres par pouce, ce qui donng &
0 1 2 2 4 =
f-——-S-——-{~———Ge——— === -———5-———{-—==G~=—={
abcdefghijkimnopgratuvieyz ;. i=+— %88 58c0

ABCDEFGHI JHLMMNOFGRETUMNKY 21 22348478570

- soit ELITE = 12 caractéres par pouce, ce qui donne :

i i 2

Si en cutre vous optes pour Vécriture proporticnnelles vous aurez :

- en PICA proportionnel :
abcdefghilldmnopgretuvwiyz,; . =+-/4éddgl
ABCDEFGHIJELMNOPGRETUVWIYZ12345673%0
abcdefghikKlimnopgrstuvwiyzgas+=/ %8400
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWIYZ1Z345675290

-en ELITE proportionnel :
abcdefghiKlmnopgrstuvwiyzy . =+-/#éédch
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWIYZ{2345678%0
abedefghijKlmnopgrstuvwyz,c=+-/#884ch
ABCDEFGHRIJKLMNOPQRSTUVWIYZ{234567590

...64...



Précentation de la page imprimée
Largeur des caractéres, distance entre les lignes

B. Distance entre les lignes

4 lignee par pouce
Ligne t Pica 1 ABCD abcdefghijkKimnop Elite: ABCD abcdefghijklimnop
Ligne 2 Pica abcdefghijklmnop Elite: ABCD abcdefghijkimnop
Ligne 2 Pica : ABCD abcdefghijkKimnop Elite: ABCD abcdefghijkKlmnop
Ligne 4 Pica : ABCD abcdefghijklimnop Elite: ABCD abcdefghijKimnop

I
m
O
o

& lighes par pouce

Ligne 1 FPica : ABCD abcdefghijklmnop Elite: ABCD abcdefghiliklmnop
Ligne 2 Pica : ABCD abcdefoghijkKimnop Etite: ABCD abcdefghijkimnop
ngnn 3 Pica : ABCD abcdefghidikKlmnop Elite: ABCD abcdefghijkimnop
Ligne 4 Pica : &BCD abcdefghidklmnop Elite: ABCD abcdefghijkimnop
Ligre © Ficza : &BCD atcdwfrhxlblmnnp Elite: ABCD abcdefghijkimnop
Ligne & Pica : ABCD abocdefohijkimnop Elite: ABCD abcdefghijklmnop
g lignes par pouce
Tigre 1 Fica : ABCD abcdefghidKlmnop Elite: ABCD abcdefghijKimnop
Ligne 2 Fica ABCD abocdefghidKlmnop Elite: ABCD abcdefghijKlmnop
Ligne 3 Fica SECD abcdefghijklmnop Elite: ABCD abcdefghijKlmnop
Ligne 4 Fica ABCD abcdefghiJKlmnop Elite: ABCD abcdefghijklmnop
Ligne S Pica AECD abocdefghijkKlmnop Elite: ABCD abcdefghifjKlmnop
Ligne & Fica ABCD abecdefghijKlmnop Elite: ABCD abcdefghijklmnop
Ligne 7 Fica SBCD abcdefghijkKimnop Elite: ABCD abcdefghijKimnop
Ligne 8 Pica ABCD ahcdefghijkimnop Elite: ABCD abcdefghijkimnop

En outre, vous pouvez faire varier votre interligne. Interligne zéro si-
anifie que Te programme ne saute pas de ligne entre les ltignes utiles.
Interligne un = i1 saute une ligne. Interligne deux = i1 saute deux 1i-
gnes, Cet interligne de base peut &ire modifié dans le texte par la di-
rective de mise en page AWIM immédiatement suivie dun chiffre qui expri-
me le nouvel interligne. L impression en 8 lignes par pouce avec interli-
gne 1 donne le méme résultat que 17 impression en 4 lignes avec interligne
féra.

Quelle est la portée de aptions ci-dessus

£

Elles ne wous enferment pas dans un certain mode d’écriture, puisque yaus
pouvez passer en caractéres condensds, e caractéeres expan—
=& = , enproportionnel, et revenie & I'écriture non proportionnelle sans per*dm
1z justification de vos lignes,

Elles servent de base A Gribouille pour 3

- programmer votre imprimante, en lui envoyrant les codes correspondant &
vos options

- transposer votre format en nombre de caractéres et de lignes.

Exemple. Le manuel que vous avez sous les yeux est imprimé en caractéres
Elite non proporticnnels, cix lignes par pouce, interligne zéro.

- &5 -



Présentation de 1a page imprimée
Menus

1. Menus.
La Tigne “"Medifier 1a présentation” améne & 17écran le menu ci-dessous
qui donne accés aux deux menus suivants, consacrés respectivement au for-
mat vertical et au format horizental,

TITRES DES PAGES

WJDPrésentation de 1a page imprimée
WitMenus

WdM- &31 -

WJGPrésentation de la page imprimée
WdGHenus

WiM- &31 -

@ recto verso O Belles pages 2 titres en haut
1 titres en bas
[ 1 Page de garde
4§ 1 Format vertical

Format horizontal
0K

Format vertical

O4 @6 B8 Tlignes par pouce
@8 O &2 interlignes
38 Marge du haut
288 Hauteur papier
2 Lignes paragraphe
36 Marge du bas
Ok

Format horizontal

O Pica O Pas de coupure

@ Elite O Coupure manuelle
® Coupure automatique

[ dustifier & droite

{3 Ecriture proportionnelle

218 Largeur du papier
48 Marge intérieure
133 Largeur utile 0K




Précentation de 1x page imprimée
Le format en millimétres

3. Le format, dimensions de la page exprimées en millimétres.

Lorsque vous avez & 1 écran le menu du format vertical ou celui du format
horizontal, pour modifier 1°une des dimensions de la page, vous disposez
d“un curseur d’écriture. Vous pouvez :

- cliquer avec la souris dans 19un des nombres. Le curseur s’y place aus-
sitat.

- ytiliser les fléchee horizontales, 1a touche “delete” et les touches
des chiffres pour corriger,

Evitez d‘utiliser la touche “"Return". C7est en cliquant avec 1z souris
dans la case "OK" que vous revenez au menu précédent.

&. Hauteur de la page.

Fetite difficulté ¢ 17arrondi dancs Ya conversion des millimétres en pou-
ces. Gribouille, en bon frangais, vous invite & fixer des dimensiaons ex-
primées en millimétres. Maice il doit les convertir en pouces fde 24,4
millimétres) pour calculer le nombre despaces, de caractéres, et de 1i-
gnes. bLes arrondics peuvent provoquer une différence diun caracteére en
ltargeur, ce qui est souvent négligeable, et d’une ligne en hauteur, ce
qui faussera toute 1“impression si vous utilisez un papier en acordéon,
gu un chargeur feuille & feuille.

La dimension critique est la hauteur totale de la page. Sauf erreur de ma
part, si vous voulez retomber exactement sur les plis de votre papier,

en 11 pouces (279,4 millimétres) |} faut déclarer 280 millimétres
en 12 pouces {(304,8 millimetresy i1 faut déclarer 205 millimétires

11 ne me recte plus qu’& attendre vos lettres pour corriger cette page =i
Je me suis trompée. Si quelqu’un veut bien faire 17essai avec un chargeur
feuille & feuille, nous lui en serons tous reconnaissante. Yoici quel est
e probléme

11 faut que chaque feuille appelle 1a suivante, et 1a place de fagon que
1“impression commence toujours & la méme distance du haut de la feuille.

Pour cela, faut-il ajouter, ou &ter, quelques millimétres & la hauteur
réelle des feuilles, et combien ?

1
L
I
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Présentation de la page imprimée
Le format en millimétres

Plus précisément, quel format faut-il déclarer pour le papier 21/29,7

Solution
de ce probléme
et de beaucoup d‘autres
dans le prochain
numéro
de
"Gribouille and Coa"

Derniére remarque : avec des feuilles séparées, sans chargeur feuille &
feuille i1 vaut mieux minorer d'un ou deux centimétres la hauteur réelle
de vos feuillesz, Vous éviterez ainsi 17allumage du flag rouge de 17 impri-~
mante quand 1/impression arrive en bas de page. Les lignes qui ne sont
pas imprimées du fait de ce flag sont génantes. 11 faut &appuyer sur le
bouton "line feed" pour les extirper de la mémcire de 1 imprimante. §i
T9on cubdie de le faire, elles risquent de décaler le début de 1 imprec-
sion sur la feuille suivante,

B, Le format en "belles pages” ou en recto versao.

Mrstérieuses sont les industries graphiques, secrets sont leurs us. "Bel-
le page" désigne, dans un livre, une page impaire, cu recto d'un feuil-
let, Gribouille Y oppose & "recto verso". S57agissant du format,

- quand il imprime en belles pages, il donne toujours & la marge de gau-
che 1z dimension que vous avex indiqude pour la "marge intérisure",

- gquand il imprime en recto verso, la dimension que vous avez indiguée
pour la “"marge intédrieure" est donnée & la marge de 17onglef, c’est &
dire % gauche des pages impaires, et % droite des pages paires. Le but
de 17opération est davoir un dispositif symétrique par rapport & 17on-
glet. On aura ainsi, par exdemple, une marge large qu’'on pourra perforer
ou agrafer sans empiéter sur le texte., On peut tout aussi bien mettres
1a marge étroite du cété de 1 onglet.

Exemple. Le manuel que wvous aver sous les yeux est imprimé en recto verso,
eur des feuilles céparées, avec une Image Writer 1 sans chargeur, (Pascal
signale que, 1°lmage Writer 1 nfarant jamais eu de chargeur, il n'¥ a 1&
rien d'étonnanty avec le format suivant.

- hauteur de la page 280 millimétres

- marge du haut de page 30 millimétres, contenant 2 titres

- marge en bas de page = 30 millimétres, contenant 1 titre et pouvant
fournir une ou deux lignes pour finir les paragraphes en cours dans le
bas de la page.

1]

- largeur de page = 210 millimétres
~ marge intérieure 40 millimétres
- largeur utile 155 millimétres

i
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Frécentation de la page imprimde
Le format en millimétres

IT reste donc = {3 millimétres pour la marge extérieure. Comme
1“option recto versoc a été prise, les marge latérales sont de

~ pages impaires : 40 millimétres & gauche et 15 & droite
- pages paires : 18 millimétres & gauche et 40 & droite.

Ce qui précéde donnerait une symétrie charmante & cet ocuvrage si je pla-
gais bien mon papier sur mon imprimante,

_6?._



Présentation, les titres en haut et en bas de page
Comment placer les titres

4, Les titres de haut et de pied de page,
numércos de page, date et heure.

Maus zbordors ici une fonction puiscante, avec laquelle

on

peut

faire

beaucoup d acrobaties. Nous allons prendre le femps de 17explorer posé-
ment, en allant du simple au complexe pour que les débutants puissent 1a

mattriser sans difficul té.
Moue examinerons successivement

'y

A. Comment placer les titres.
j]

B. Comment donner un contenu aux titres

C. Duand et comment taper les titres.

A. Comment placer lec titres.

IT v & au maximum six titres, numérotés de 1 & &, MNous verrons plus loin
comment sélectionner un fitre de numérc déterminé pour taper son contenu.

Four le moment nous wvoxans

a. Comment les six titres se répartissent enfre les pages.

b, Comment placer le titre % droite, au milieu ou & gauche des pages,



Présentation, les titres en haut et en bas de page
Comment placer les titres

a. Comment les six titres se répartissent-ils entre les pages.

Youe pouvez utiliser de zéro & six titres au maximum, Ce maximum vous
denne la possibilité dfaveir trois titres par page en recto versao, six
par page en belles pages.

Question :
comment savoir ol wos lignes numérotées de 1 & & se placent dans vos
pages 7

Réponce
En belles pages, aucun probléme. Si vous prenez deux titres en haut
et trois en bas, vous aurez

En haut de chague page les lignes numéro | et 2.
En bas, vous aurez les lignes numéros 3, 4 et 3.
La ligne numérc & ne csera jamais imprimée,

En recto verso, méme si wvous prévoyez plus de trois titres, vous
nen aurez jamais plus de trois par page.

Les pages impaires auront les lignes 1, 2 et 3.

Les paires auront les ligres 4, T et 4.
Si wvous prévoyez deux lignes par page en recto verso

Les pages impaires auront les |1

ig
Les paires auront les lignes 4 &t
Les lTignes 3 et & ne seront Jjamai

nee 1| et 2
)

s imprimées,



Présentation, les titres en haut et en bas de page
Comment placer les titres

Ces répartitions sont figurées par la disposition des numéras

dans le menu

) Reclo~verso {8 Belles pages 2 titres en haut

{ 1 titres en bas
2 [ Page de garde
3 Format vertical

Format horizontal
4 0k

@ Recto-verse O Belles pages 2 titres en haut
1 titres en bas
) Page de garde
4 1 Format vertical

Format horizontal
oK

Mous allons prendre quelques exemples.

ption recto

Option recto

Dane ces exemples, en option Belles pages, toutes les pages sont comme

page impaire

verso, deux titres en haut et un en bas :

Ligne de titre N* 4 Ligne de titre N°
Ligne de titre N' 5 Ligne de titre N¥ |
Page paire Page impaire
Ligne de titre N° ¢ Ligne de titre N*

verso, un titre en haut ef un en bas

Ligne de titre N° 4 Ligne de titre N°
Page paire Page impaire
Ligne de titre N 3 Ligne de titre N

Les Tignes N° 3 et 4 ne sont pas utilisées,

ci-dessus.,

oy

e

3

lignes



Présentation, les titres en haut et en bac de page
Comment placer les titres

b. Comment placer le titre & droite, au miliey ou 3 qauche des pages.

11 suffit de taper, dans le texte des titres, certains ordres de mise en
page, introduits par @4. Ces ordres sont traités plus loin, mais ils sont
aisément compréhensibles dés maintenant. Opn indiquera seulement qu’ils
peuvent étre rendus wvisibles ou occultése par le Zoom (%2 commute Tle
Zoom) ., Ceux qui commandent les différentes justifications sont :

alddG = justifier & gauche

GWID = justifier & droite

SddM = justifier au milieu,
WAdC = Jjustifier dec deux cités.

Par exemple, pour le présent manuel, on a prévu, en recto verso,
- deux titres en haut contenant le sujet traité dans Ta page,

~ un en bas conrtenant Te numéro de la page.

Lee titres 1 et 2, haut de page impaire, sont justifids & droite.

Les titres 4 et 5, haut de page paire, sont justifiés & gauche.

Les titres 3 et &, pagination en bas de page paire et impaire, sont  Jjus-
tifids au milieu,

W6 = justifié & gauche & Hh = justifié & droite @
Ligne de titre N° 4 Ligne de {itre N° |
Ligne de titre N° 3 Ligne de titre N* 2

Page paire Page impaire

G = justifié au milieu :
Ligne de titre N* ¢ Ligne de titre N° 3

On peut méme "tirer" tes titr
ytilizant les ordres de décal
de n caractéres, et WFDn = d
droite,

es dans la marge de droife ou de gauche en
age AWDGn = décaler dans 1z marge de gauche
écaler la fin de 1a 1ligne dans la marge de



Prézentation, les titres en haut et en bas de page
Comment donner un contenu aux titres

B. Comment donner un contenu aux titres.,

Les titres ont au maximum 72 caractéres. Ils peuvent contenir :

3

Du texte, bien évidemment.

Dee codec speéciaux destinés & programmer 17 imprimante. Ces codes scnt in-

troduits par i, voir page 83

Des directives de mice en page introduites par ¢, page 87. Les directi-
ves de mise en page qui peuvent é&tre tapées dans les titres sont

- Justification

- décalage & droite, & gauche, en début ocu en fin de ligne.
En d'autres termes, les titres peuvent Etre décalés dans la marge
de droite ou de gauche.

- soul ignement

- modification de 1écriture (gras, condenzé, expansé)

- modification de la police (caractéres standards, créés par 17uti-
ticateur, ou écriture proportionneliel.
Attention ! Méme si le reste du texte est entiérement en caractéres per-
sonnalisés Jes titres sont édcrites en police standard. Si vous les voulez
en caractéres personnalisés, introduisez dans le titre la directive @&dyd
{caracteres créds par Hutilisateur:,

Les numéros de pages, la date et V1 heure. Dans le texte des titres, taper
& Te commercial) immédiatement suivi de :

F ou de "page" ou d'un chiffre pour avoir 1a pagination & 1 emplace-~
ment du & commercial,

&P ou &Page = numérotation & partir de |
424, ou &p2é ou %page?d = numérotation & partir de 24

D pour avoir la date
DH pour avoir 1a date et 1“heure.

La date et 1 heure peuvent vous servir pour imprimer les versions succes-
sives d'un texte, cu pour dater vos lettres. Gribouille lec prend au ta-
bleau de bord,



Présentation, les titres en haut et en bas de page
Comment donner un contenu aux titres

A propos de la date, deux remarques.

1- Vous pouvez également introduire 1a date, dans vos textes ou dans vos

a0

titres, en tapant &&J comme jour. La date est alors libellée en clair,
mais elle n'est jamais remise & Jjour.

&d introduit 1a date seulement dans tes titres, et cette date est cel-
e que Gribouille trouve au tableau de bord gquand il formate wvos tex-
tes {pour les imprimer ou les visualiser)., Elle est donc toujours &
Jour .,

L'horloge du tableau de bord peut avoir deux formats.
La date 11712582 signifie 11 décembre cu 12 novembre 198% selon gue ce
format fixé en Joursmois C(jj/mm) ou en moisdjour (mmsjjd.

Ce format est celui que vous retrouverez dans wvos titres d’en-téte ou
de pied de page. VYous pouvez le régler par la ligne "horloge" du ta-
bleau de bord. Accés au tableau de bord : maintenir enfoncées control
et . Taper alore Escape,



Précentation, Tes titres en haut et en bas de page
fluand et comment taper les titres

C. Quand et comment taper les titres.

On tape les titres en appelant la ligne "Modifier la présentation” et en
utilicant le premier menu. Maic ce n'ect pas le seul moven. On peut aussi
créer ou modifier des titres en tout point du texte par la directive
@WdTI. Cec deux procédés peuvvent etre utilisés ensembie ou céparement,

Yoild une fonction puissante. Elle permet des applications intéressantes,
pous nfen doutons pas, mais elle demande une sérieuse explication. Que
les 4mes craintives se rassurent, nous travaillons pour elles.

. Taper les titres dans le menu
Utiliger la directive (@71
Conjuguer le menu et Ta directive @UWTI

[ T o pl + 11

eg titrec dans le menu

o
—
I
P
m
-
ot

TITRER DES PAGES

WdDPrdsentation de la page imprimée
WIDGuand et comment taper les titres
WM~ &31 -
WdGPrésentation de 1a page imprimde
WJGfuand et comment taper les titres
WdM- &3t -
@ Recto-verse O Belles pages 2 titres en haot

I titres en bas

[J Page de garde
4 1 Formal vertical

Format horizontal
ik

3

Four taper un titre, il suffit de cliquer danc son numéro, c’est & dire
dane 1“une des six cases blanches, numérotées de 1 4 & et placéec en dia-
gonale ou en chevron en bas % gauche. Un curseur d“écriture apparalt en
haut, sur 1a ligne correspondante. Il n’y a plus qu'a taper le texte,
agrémenté des codes et autres symboles &p, &d ou &dh pour les pages, da-
tes &t heures,

._.76._



Présentation, les titres en haut et en bas de page
Quand et comment taper les titres

Pour passer & une autre ligne, cliquer dans la case qui correspond & son
numéro, ou taper Return f{passage & la ligne du dessous) ou Eccape (pa
ge & la ligne du dessus? ou les fléches verticales.

Mous avons vu que certaines lignes sont jnutilisées. Cependant, rien ne
vous interdit d’y taper un titre. Il ne sera pas imprimé, mais il ne cau-
sera aucune perturbation.

Pendant la frappe des titres, tous les procédés de correction et de dé-

placement, le tiroir et 17appel du glossaire fonctiannent.

Ufiliser la directive 3471

Yous pouvez, en tout point du texie, ch
que de vos six lignes de titre. Pour ¢

vanger le contenu de 17 une gquelcon-
el
cun espace ni aucun caractére intermédiai

a, sur une ceule lighe, sans au-
re, taper

= T
- upn chiffre de 1 & &, gui désigne le numéro du titre 4 modifier
- le texte qui doit constituer le titre.

Ce texte ne doit pas dépasser 72 caractéres. Il doit étre borné soit par
des apostrophes ¢4 utiliser si 1 on introduit des guillemets dans 1e nou-
veau titre?) soit par des guillemets {si 19on introduit dee apostrophes?.
Si vous wvoulez supprimer un titre mis dans les pages précédentes, tapez
seulement un espace entre deuy guilliemets.

Exemples :
WTI1"WdJOPrésentation, Tes titres en haut et en bas de pags”

WTIZ"WJIDOuand et comment taper les fitres”

Rappelez-vous que la directive fdTIn et les codes et ordres de micse en
page que wvous placez dans vos titres sont lisibles & 1 écran seulement si
Te Joom est mis {3 commute le Zoomi.

Exemple d'utilizsation de la directive 4TI : annoncer le sujet de 1a pane,

Chaque fois que 1 on aborde un nouveau développement, on en indiquera le
sujet

~ aprés @WTID (pour 17avoir en haut des pages impaires?
- aprés ¢WTI4 <pour 1 avoir de méme en haut des pages paires, dans 1 hy-
pothécse olt 17on a choisi la présentation recto versol

fAinsi, quelle que soit Tla répartition du texte entre les pages, les ti-
tres de haut de page serviront de Jjalons pour le feuilleter.

Objection : le changement de titre peut é&tre indiqué en un point qui sera
imprimé dans le courant de la page. On ri=que donc de garder en haut
de cette page 17 ancien titre. Le nouveau ne se trouverait quiau dé-
but de la page suivante,

~ul
-~
1



Frécentation, les titres en haut et en bas de page
Guand et comment taper les titres

Réponse & cette objection : Gribouille "1it" chaque page deux fais. Une
premiére fois "& blanc" pour enregistrer les titres qui peuvent s’y
trouver. Une seconde fois pour imprimer la page. AQinsi, méme si un
titre est tapé dans le courant d’une page, il est imprimé das le dé-
kut de cette page.

c. Conjuguer le menu et 1a directive @WTI

La régle & suivre ect zecsez cimple @

- &i vous ne changez jamais le libellé d“un titre, vous pouvez le taper
aussi bien dans le texte par la directive ¢TI que dans ie menu,

Détail. §il s’agit d’un titre qui commande un numére de page autre que 1, i1 vaut
mieux le taper dane le menu. En effel, Gribouille connait inmédiztement les titres du me-
nu. Cela Tui permet de mettre correctement votre numéro de page dés la premiére impres-
sion, oy dés 1z premiére visualisation, Autrement, vous devrez attendre qu/il aie analysé
votre texte au moins un fois, et enregisteé votre pagination, pour avoir des numéros cor-
recis, '

- maie i vous changez ce libellé, utilisez uniquement GWTI. 11 ne faut
surtout pas taper dans le menu le Tibelld dont vous avez besoin en pre-
mier, et les suivants dans le texte, En effet, le menu contient le titre

~actif en dernier lieu. Quand vaous avez fini 1‘impression, votre premier
libellé & été écracsé par les suvivante, et vous ne pouvez plus le récupé-
rer.

Gribouille cherche & gagner du  temps et de la
NE TIREZ PAS SUR LE PIANISTE ! | place. Pour cela, quand vous ‘"visualisez" votre
texte,

~ il n“enregistre pas, page par page, tous vos changements de titres, car
cela pourrait prendre beaucoup de place.

= quand vous passez d‘une page & 17autre, il ne relit pas tout le début
pour savair quels sont les titrec actifs dans la page que vous deman-
dez. Ce serait trop laong.

Résultat : les titres affichés en visvalisation peuvent étre inexacts.
Soyez sans inquiétude, cette erreur ne peut pas se produire pendant
Vimpression ou 1‘enregictrement formaté. Le texte est alors entiére-
ment relu, méme si vous n’imprimez que la derniére page.

_?8._



Précsentation de 1a page imprimée
[étails & noter pour finir

3. Détaile & noter pour finir.

A, lmpression des fins de paragraphe en bas de page

Dans le format vertical, la rubrique "LIGNES PARAGRAPHE" désigne les 1i-
ghes que 1“on décide de prélever zur la marge pour finir les paragraphes
en cours en bas de page. Si cec lignes ne suffisent pas pour terminer le
paragraphe, ou i la fin de page coincide avec une Fin de paragraphe, le
programme passe & la page suivante., 8i un paragraphe est en cours et peut
gtre terminé dans le nombre de lignes fixéd ci-dessus, i1 est imprimé dans
le bas de 1a page.

Si 1 on donne par exemple

2 on naura jamais de
page commengant par moins de 3

pour cette case,
8 t & un méme paragraphe.

s appartenan

fuand ces lignes sont utilis
nuée d'avtant, de facon que

s, la hauteur de la marge de pied est dimi-
hauteur totale de la page soit inchangée,

——t T,
iy

B, Place des lignes de titre dans les marqes prévue pour la marge.

les lignes de titre sont placées au milieu de Ta marge.
Frenonse un exemple. Marge du bas = 38 millimétres, avec 2 lignes de titre
en & lignes par pouce,

Calecul Ffait par Gribouiile, Les 36 millimétre permettent d'imprimer 7 1i-
gnes (& 4 25,4 ¥ 30 = 7)., Ces 7 lignes sont utilisées de la fagon suivan—
te

2 tignes blanches seront imprimées avant lees iignes de titre

2 lignes de titre

% lignes blanches.

Le dispesitif aurxit été le méme en haui de page.

= options sur la justification et [“écriture proportionnelle
i1 sagit dopticns par défaut. Gribouille Tes zpplique tant que vous ne
Tui donnez pas d'indications explicites par les directives de mise en pa-

D. Page de garde
Dans le menu "Modifier la présentation”, si le carré qui flanque "PAGE DE
GARDE" a une croix, on n’imprimera pas les titres sur la premiére page.
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Pilao de la mise en page
‘ Génédralité

=

Modifications de 1“imprecssion et de 1a mise en page
introduites dans le texts

Utitite.

Si wous vaulez moduler
yos documents, lisez les

Yous apprendrez ainsi & piloter votre mise en page, en donnant & Gribou-
itre de multiples indications typographiques, les unes générales, les au-—
tres particuliéres & cerfains passages de votre texte.

Les fanctions spéciales de 1/imprimante {remontée de la page, changement

de hauteur de ligne, écriture en caractéres proportionnels, <soulignement

| ' etc.) sont mices en oeuvre par des codes dont on trouve la liste danc le
? manuel de chaque imprimante. Ces codes doivent étres inséréds dancs 1o tex—
2 & imprimer et "envorés" & 1 imprimante en méme temps gue les caracta-

r

¢}
i

AoNmaux .

Gribouille vous donne 1a possibitité de manipuler ces codes facilement.
11 vous propose pour cela deux formules

- vous pouvez consulter le manuel de votre imprimante, chercher les codes
spéciaux qui vous intéressent, et les insérer dans vos documents, Gri-
bouille se charge de les enuoyer" X votre imprimante quand vous dé-

clenchez Vimpression., Il vous suffit de taper 3H avant les codes, et
accent circeonflexe aprés,

- yous pouvez taper des "directives de mise en page". Ce sont également
des codes. Introduits par @, ils sont particuliers 4 Gribouille. Vous
devez les taper dans vos te ted pour préciser les modalités de 1/im-
pressiaon et de 1a mise en page.

fa]

Certains détails (coulignement, marges, sauts de page etc.) peuvent &tre
commandés aussi bien & 17 imprimante par @GH qu’& Gribouille par Gl. D au-
tres sont exclusifs de 17une des deux formules. D7autres enfin demandent
la conjonction des deux formules. Quelques exemples vont illustrer ces
trois cas,




Pilotage de la mise en page
Généralités

Concurrence @ écriture en gras.

I

. Code imprimante : E=zc ! début de gras,

Ezc " = {fin de gras
. Gribouille ! WWGGE = début de gras

GWNG = +fin de gras
Lieffet est le methe. Mais, & priori, quand il ¥y a concurrence entre les
deux formules, mieux vaut emplover les codes de Gribouille, gqui contré-
le la cohérence des codes gquiil envpie & VVimprimante. Scit dit  sans
affense,

Uniguement imprimants.

. Ezc ¥ = impresszion uniquement de droite A& gauche, par exemple pour
tracer dez traits wverticaux trée droits.
. Ezsc ¢ = imprecscion dans les deux sens,

Cette fonction ne peut pas @tre commandée 2 Gribouille, et elle ne per-
turbe en rien son travail. Arrangez-vous directement avec 19 imprimante,

Unigquement Gribouille,

. GW4PP début dfécriture proportionneile
. SWMP fin diécriture proportionnelle
. BIWEE début de caractéres expansés
. BWNE fin de caractéres expansés,

Les aordres ci-dessus n

e peuvent 2&ire exécutés de
deux fonctions sont déclien s 1 Qi

. I1 +faut &

-+
[
Lyl
Q
a
[}
"}
e
-3
i<l
[a}
-
s
Pw]
g
]
N

« Envover & 17imprimante les codes qui branchent les caractéres et mo-
des d7écrifure qu'on a chaizis

. Modifier le nombre de caractéres admis dans une ligne. En effet,
1“an change la targeur des caractéres, il faut changer leur nombre
1Yon veut garder la méme dimensi

W

Gribouiltle assure ces deux fonctione. Vous ne pourriez obtenir que la
premi¢re en utilisant @H,

Conjoncticon. Certaines directives de mice en page ont été créées précisément
pour compléter des foncticons de 1 imprimante.

Par exemple, vous pouvez avoir besoin de modifier la hauteur de vos 1i-
gnes, Cela wvous permettra, si vous devez faire tenir un développement
dans une page, de Jjouer sur l’écart entre paragraphes, voire sur la den-
sité de 1“écriture.

_;32_



Pilotage de la mise en page
Généralités

Autre exemple, dans certains schémas ou cadres, pour que les traite ver-
ticaux soient Jjointifs, i1 faut réduire 1a hauteur de ligne ¥ 1/12me de
pouce. On 1a rétablit ensuite,

LYimprimante admet des codes qui fixent les hauteurs de lignes en 1/134me
de pouces., Gribouille veut bien transmettre vos ordres. Mais ne lui de-
mandez pas de lec analyser, de les interpréter et d’en corriger les ef-
fets pernicieux.

IT va continuer X compter les Tignes, et passer &% la pags suivante guand
il aura trouvé son gquota. S0 vous réduiser 13 hauteur, volre page sers
plus courte, et plus longue =i vous 1 augmenmisz,

Mais pour rétablir cette hauteur, vous avez @WRLnn = remettre 2t fWOLnn =
&ter nn lignes dans la page en cours. Des indications de mice en page ds
ce genre paraltront superflues aux esprits superficiels, Combien ne wous
seront-elles pas précieuses, & vous qui connaissez le prix des chosss,

1. La mise en oeuvre des fonctions de 1“imprimante &H 83
2. Les directives de mise en page W a7
Juetification des iignes. 87
Changement d écriture ou de police de caractéres, 33
Décalages des lignes cu indentations. a7
fModifier le nombre de lignes dans la page en cours. 21
Changer les titresz en haut et en pied de page. g2
Scouligner 72
Saut & la ligne N, 92
Saut & la page suivante. 23
Chainage de fichiers 23
Pause imprimante, 23
Madifier 1’interligne, 24
fe pas couper un mot. 24
3. La frappe et 1“affichage des codes hors texte 23
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Pilotage de la mise en page
Mise en oeuvre des fonctions de 17imprimante

La mise en geuvre des fonctions de 1 imprimante

Prenons un exemple. Sur Image WPater, e code "Esc {" branche 17impres
sion bi-directionnelle. Or, =i vous tapez la touchks Esc, rien ne se pas
se.

Comment ftaper Esc oour qu’il soit  ipcorpord  au fexte, et dono snvave &
17imprimante pendant 17 impression ? En 1 introduisant dans un “hors tex-
te" qui commence par @H,

La +rappe de &H provoque deux choses

[l
¥

I P

affichage d un accent circontl

- ¥e inyerss, qui marque le début
un code hors texte destiné & 17 imprimante,
ouverture d'un crédit de six caractéres,

4

1
d’
|

Tant que ce crédit dure, il n”
fl&ches, return, Delete et |
entrent dans le hors texte, e

\.
w

plus de touches de commande., Esc, les
gz Control-Lettres sont des caractéres, qui
t qui seront snvorés & 1/imprimante.

Donc toutes les touches sont admises comme caractéres du hors texte
. Esc symbolisé par le caractére " (symbole de degré)

. Delete symbolisé par un carré pointillé

. Return symbolisé par un M inverse

. Lezs fléches symbolisées par H U J K inverses

. Plus généralement, les contrdle-lettres, affichées en inuverse

Les letires, chiffres et signes peuvent égaltement en faire

P

carti

m

i

Quand le crédit de six caractéres es
cond accent circonfliexe inverse. La f
que vous vouiez taper a plus de six ¢
série en tapant encore ¢H. 8701 3 moi
crédit en tapant accent circonflexe
L“imprimante ne recevra pas les xccents circonflexes inve

p
guent votre brochette de codes ; elle recevra tous les autr

isé, le programme affiche un se-
appe redevient normale. S5i le cods
ractéres, recommencez une nouwvelle
s de six caractéres, dpuiszez valre

rses gu flan-
& ar cféreH.

g C

!
[5x]
(1}

i



Pilotage de la mise en page
Mize en oeuvre des fonctions de 1’ imprimante

Trois détails, d’  importance inégale.

Détail capital : dans un code destinéd & 17 imprimante, wune lettre n’a
&

méme valeur si elle est majuscule, minuscule ou tapée en Ctri. M
Zogom, et quand vous avez terminé la frappe de votre hors texte vér

I
CL

[
non

s de lire la frappe et 17:
ez, en particulier pour

i)
€1 =
BRI

L

-
) R

]
[ L1}
T

M

4H guure e crédit de six caractéres, 1 pas. 3i vous tapez
de nouveau ¢H ou ¢h, un H majuscule ou minuscule va s’incorporer 3 votre
brochette de codes.

Ceet 17accent circonflexe qui tarit votre crédit. Il vous est donc im-—
possible de composer pour l7imprimante un code qui contienne un accent
circonflexe. Il e7agit d'une convention, les cedes spéciaux deg impriman-
tes ne comportent généralement pas d’accents circonflexes.
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2. Les directives de mise en page ifild.

Elles commencent par la frappe de &, qui provogue 1 7affichage d7un W in-
verse, (e caractére doit étre suivi de deux lettres. Certaines directives
doivent étre complétées par un nombre d'un ou de deux chiffres.

Yous avez & wvoire disposition :

Justification des lignes.

SWdM = justifier au mitieu, ipar exemple, un titre?
HAdC = justifier dec deux cotés, {(les deux marges latérales sont droites?
WG = Jjustifier & gauche, (ou écrire "en drapeau")

GAJD = justifier & droite <par exemple, la datel

Détails,

Yous pouvez fixer 1a justification par défaut, dans le format horizaontal
de Ta page (Menu "Imprimante®; ligne "Modifier la présentation"). La jus-
tification par défaut est celle que l& programme applique =i vous ne lui
donnez pas d'indication contraire par 17un des quatre codes ci-dessus.
Elle fait partie dec éléments enregicstrés et chargés avec les textes,
Pour justifier les lignes des deuy cotés, Gribouille double <et parfois
méme triplel quelgues espaces., & cet égard

- =i wous voulez que certains espaces ne subissent pas cet awvatar,
remplacez-les par un espace dur, voir page 35.

- les espaces doublés ne sont pas tous groupés au début ou & Ta fin des
lignes, 1le sont répartis, donc beaucoup moins apparents,
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Changement de police de caractéres.

Les directives qui suivent ont deux effets :

~ Elles modifient (s/il ¥ a lieu) les décomptes de caractéres pour le dé-
coupage des paragraphes en lignes.

- Elles provoquent 1 envai & V/imprimante des codes qui bhranchent les
différentes polices.

Ecriture proportionnelle
WAPP début de 17écriture proportionnelle
HWNP écriture non proportionneile

Ecriture condencée
(HACC début
ANC fin de 1 écriture condensée

Ecriture £largie
BIWEE déhut
@WNE fin de 1 écriture élargie

Caractéres gras
dGE début
GWNG fin des caractéres gras
Police de caractéres créée par 17utilisateur.

HdUY début des caractéres créds par 1futilisateur
@MU fin des caractéres crééds par 17utilisateur.

Ecriture proportionnelle, écriture proportionnells, écriture proportionnelle.

Ecriture condensée, écriture condensée, écriture condensée,

M

Ecr i ture clarcgi
fcocri ture &largi e .

]

Ecriture en caractéres gras, écriture en caractéres gras, écriture en ca-
ractéres gras.

1

Carzctéres =tandards ¢ * & % %2 °, remplacés par & | — r 4

w

N.B. Deux points & signaler.

Premier point. L écriture proporticonnelle nfest compatible ni  avec
1“dcriture condensée, ni avec les caractéres créés par 1 utilisateur,
Fouie éviter de brancher deux modes d“écriture non compatibles, utilicsez
ies commandes AWPP, ou &WUU, dont 1a compatibilité est contrélée par
Gribouille, Si wvous wutilisez directement les codes de 17 imprimante :

dcri ture SEiargie,
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Esc apostrophe pour brancher les caractéres utilisateur et Esc dollar
pour revenir aux caractéres standards, voue ricsquez dfocbtenir des im-
pressions décevantes.

Second point. Quelle que soit la palice ou le mode d’'écriture du texte en
cours, la police standard de base est activée pour 1/impression des ti-
tres de haut et de pied de page. Si vous voulez que vos titres soient
imprimés en proportionnel, condensé, expansé, caractéres créées par
voue etc. introduisez les directives adéquates, AlWUU, @WPP etc. dans le
texte de chaque titre,

11 est entendu que ces indications se conservent pour tous les titres
contigus en haut ou en pied de page. En d'autresz termes, si vous avez
deux titres en haut de page, <si wvous mettez SWUU dans le premier, le
second sera aussi imprimé en caractéres créées par vous.

Décalages des lingnes ou indentations.

Les décalages augmentent ou diminuent le nombre de caractéres de la Tigne
cu de la marge. Supposons quiune fois les millimétres trancposés par
Gribouille en caractéres, votre format fixe ta ligne & 10 caractéres de
marge intérieure, &8 caractéres utiles et & caractéres de marge extérieu-

re.
Décalage de Marge Utile Marge
4 caractéres

Ligne de basze | 14 &8 &

Début de ligne vers la Droite SWbDg 14 &4 &

Début de ligne vers la Gauchs SlIDGY & 72 &

Fin de ligne vers la Droite (R0 10 72 z2

Fin de ligne vers la Gauche YFGY 10 44 ia

Double décalage HIDD4 et SHFD4 14 48 2

Me pluse Décaler SWND 1a &8 &

DDrnombre décale le début de 1a ligne vers la droite
= augmente la marge

WDOGrombre méme chose vers la gauche
= diminue la marge

_.8(_;'...
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WFDnombre fin de ligne décalée vers la droite
= allonge la partie utile de la ligne

WFGnombre fin de tigne décalée vers 1a gauche
= raccourcit la partie utile de 1a ligne

FPour décaler un paragraphe commengant par un tiret,

- mais sans décaler le tiret, il faut placer le décalage dans la seconde
Tigne @ placer la directive de décalage dans le courant du paragraphe,
entre deux mots qui seront certainement sur la seconde ligne du docu-
ment imprimé., Ici, @GWDDZ est entre "seconde ligne" et " 1 placer la di-
rective"

Me plus décaler.

Deux possibilités :

- placer @WND (= Ne plus Décaler) =ur une ligne ol le décalage doit ces-
ser. Par exemple aprés la fin dun paragraphe

- immédiatement aprés la directive de décalage, limiter le nombre des 1i-
gnes qui dewvront é&ire décalées. Le code pour cette directive est
Hdblnombre.

Four décaler un  titre <sans décaler les lignes qui le suivent, i1 suffit,
aprés avoir indiqué le décalage, de le limiter & une ligne.

itres pldcé_ dan= la d

Les marge de gauche sont précédés de
DG 4EIDLY = décaler & gauche de 4 caraciéres pendant ssulemenit une 1li-
gne

Frobléme @ =i 17on décale & 1a {fois le début et la fin de la tigne, au quel
de ces deux décalages s appliquent les ordres de fin de décalage 7

- @AND arréte tous les décalages en cours, et rétablit la tigne de base,

WhLnombre <limiter Te décalage & n 1i-

gnes) s’applique au décalage défini en

dernier lieu. Le paragraphe que vous &tes en train de lire
commence par les directives suivantes Juxtaposées 1 WODIZWDLIWFGZOWDLZ
{C’est simple, il suffit d“y penser’,.

_..«?0_
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Modifier le nombre de lignes dans la page en cours.

“WRLnombre
BWO0Lnombre

Remettre n Lignes dans la page en cours
Oter n Lignes dans la page en cours

A quoi ces directives peuvent-elles servir et comment foncticnnent-
elles ?

Mous venons de voir que 17on peut découper une
EXEMPLE D/UTILISATION DE GWRL | fenétre de dimensions précises dans un texte
pour ¥ placer un titre encadré ou un graphique.
Exemple : dans ce manuel tes titres qui s“encastrent dans une fendtre du
texte.

Ces titres obligent pour deux raicons & remettre des lignes dans la pa-
ge 1

- en premier lieu, ils sont imprimés avec unm trée petite hauteur de ligne
(Esc T12, qui donne 12 tignes par pouce au lieu des 6 Tignes normales).
Danc, larsqu®il les imprime, Gribouille diminue de & points san crédit
de lignes, alors que 17imprimante ne consomme que 4 fois la hauteur
nermale de ligne.

- encsuite, est envoyd & 1 imprimante un code qui fait remonter le papier
de trois lignes {(pour encastrer le titre dans la "fenétre"™)

5i 17on veut que 1z page en cours ne soit pas plus courte que 1a normale,
il faut remettre 7 lignes dans le «crédit que Gribouille tient & Jjour.
Pour cela, avant le titre, on tape GWRLY.

Comment ces directives fonctionnent-elles 7 Gribouille tient deux
comptes

- le total des lignes hors marges
- le total des lignes de la page, marges comprises

11 tes diminee d'un point chaque fois qu’il imprime une ligne ou un in-
terligne, Quand le premier est épuisé, i1 imprime 1x marge du bas de 1z
page. GQuand le second est épuisé, i1 passe & la page sulwvante.

Far ddRLnombre et @WOLnombre on ajoute ou on &te n lignes & chacun de ces
deux comptes.
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Changer les titres en haut et en pied de page.

La commande "Présentation® du menu imprimante n‘est pas le seul moyen de
mettre des titres. Ceux—-ci peuvent &tre créés ou modifids en tout point
du texte par la directive dWTIn, ol n est un chiffre de | & & qui désigne
le numéro du titre & modifier.

Pour plus de précisions, veoir la présentation de la page imprimée page 76
et suivantes,

Spuliqnement.

@dSL souligner, (WNS ne plus sculigner.,

paces entre ces directivee et le passage
gnerait aussi.

]

Attention ! n’interposez pas d'es
% couligner., Gribouille les soull

Saut & 1z ligne N.

BALN (1 igne numéro x) suivi du nombre N = sauter & la ligne N de la page

(& partir du haut de la feuille, marge et sous—titre comptés).

L]

Exemple, BWLNID = saut & 1a 10&me ligne :

Gu7il ¥ ait ou pon une marge en haut de 1a page, cette directive provogue
un saut & Tx 10&me ligne & partir du bord de la feuille.

Exemples dutilisation du saut de lignes.

Le saut de lignes wous permet de placer 17 impression en haut, mais aussi
en has de page, =sans avoir & taper et & compter des "returns™ dans vos
textes, {7ecst ainsi que wous écrirez

= NI 2Introduction,
ay début de vetre texte,

—- @WLN1O Monsieur,
avant le début d7une lettre,

Gribouille SARL, 5, rue Humblot, Tél { 40 59 4%

ILNEZ 77
la +in d7une 1ettre, pour avoir certains textes en bzs de page.

&
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Saut a la page suijvante.

$WBP (Bas de Fage) commande le saut immédiat & 1a page suivante.

GWAM (Au Moins) suivi du nombre N = sauter & 1ta page suivante s‘il ne

reste pas au moins N lignes dans la page en cours. C7est le saut de page

conditionnel., En 1“emplorant au début des passages que vous ne voulez pas
couper, vous voue garantissez contre

T
x

- les "titres orphelins",

imprimés seuls en fin de pag
velappement

e, alors que le dé-
qu’ils annoncent est reporté & la page sui

- les sauts de page qui se produisent

guelques lignhes

alors que la page en cours n'a que
diats {surtout si

risque avec les zzuts de page immé-
1°on change le texte ou le formatl.

Cfest ce que 17on

Avant un dispositif complexe,
tapezr &WAMnn lignes. De cetts fagon, si le dis-

pocsitif devxit &tre coupé par le bas de 1x page
i1 serait reporté tout entier sur la page suivante,

PETITS CONSEILS DE GRIBOUILLE

comme ce  titre,

en cours,

Chalnage de fichiers.

Pour enchainer 1Y impression de plusieurs fichiers place
point denchainement du fichier suivant. Tapez GWSU
fichier puis dun saut de ligne. Le titre doit étre m

-

cez Jolre curseur au
syjvi du titre diun
is

i
entre gquillemete.
GWsU "TITRE".

Cette directive est ignorde pendant la wvisualisation, ou
dfun texte formaté, voir page 115 dans la partie "disguettes’. Elle n'est
exécutée que pendant

V'impression. Elle provoque le chargement d un fi-
chier et son impression en séquence de ls page Bn Cours.

T"exportation

ABttention, Gribouille suppose que wvous lancez une impression de plusieurs
fichiers en continu, et que vous ne voulez pas avoir & acquiescer chague
tois qu’il enchaine un nouveau fichier, 11 écrase donc sans
e texte en cours pour charger le suivant., 5i vous n'ave:x

avertissement
de le szuver au préxtable, i1 est irrdcupérable.

pas pris sain

Pause imprimante.

4Pl = Pause Imprimante. L impressicon s'arréte. Un menu propose de la re-
lancer ou de 1“interrompre. Permet en particulier, de passer de la quali-
té courrier a la qualité ordinaire sur 17Image Writer 11,

Mais la pause imprimante ne peut pas é&tre utilisée pour changer le Jjeu de

caractéres perconnalisés, ni pour aucune manceuvre impliquant 1‘usage du
clavier de 1°Apple.

_93_
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Modification de 1 interligne.

@GWINnombre fixe un nouvel INterligne {zéro = aucun intervalle entre les
lignes, 2 = sauter deux lignes entre les lignes imprimées, etc.). L%in-
tervalle ainsi fixé remplace celui qui est prévu par le format. 11 reste
valable non seulement pour la page en cours, maic également pour les pa-
ges suivantes,

i vous commandez une nouvelle impression en partant du début du texte,
c’est 17 intervallie prévu par Te format qui est repris.

e pas couper un mot.

GWFC = ne pas couper le mot qui suit immédiatement, =it ze trouve en
bout de ligne. Il ne faut pas interposer d'espace entre @4PC et le mot
qui ie& =suit,

Remarque.

L
B

s directives non conformes aux codes indiqués ci-descsus <sont ignorées
r le programme.

i m

Si vous avez szouligné, décxlé des paragraphes,

PETITS COMSEILS DE GRIBOUILLE | centré des titres ou commandé des caractéres

élargis, 1% ==t prudent de contréler gque wvous

avez bien arrétd vos soulignements (NS ne plus souligner) et rétabli 1a

marge, la justification ou tes caractéres normaux. Pour cela, avant d7im-
1 ff

H
imer, appelez 1 affichage formaté,

..?4..
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3, La frapoe et Y affichage des codes hore texts,

Les codes snvordés & VY imprimanie par et lec directives de mise en  page
iniraduites par ¢ sont dits "hors taxiz",

ies hars texts n’apparaissent pas sur les document imprimés, Si e Z00M
gzt mis (par &2), ils sont affichés & 1 écran en xﬂﬂﬁr", c’est & dire en
noir sur fond clair. Sinon, ils ne sont pas visibles. Leur frappe cbéil &
des réqles particuliéres qui =sont & peu prés les mémes pour les directi-
ves de mise en page et pour les codes de 17 imprimanie,

3) correction pendant 1a frapne

On ne peut pas corriger un hors text
touches habituelles de correction son
<

E

S

=,

ln m

]
ors prises comme des caractére

en cours de Trappe. En effet
i
forme de caractéres inverses.

1les e’incorporent au hore texte
i 1“on a fait une erreur, i1 faut tout effacer et recommencer :

directives de mise en page, Del efface tout
codes imprimante, taper un accent circonflex

D
o+
T
4
)
'y
[}
m
3
fu
<<
ae]
(]
<
D
—_

Correction des directives de mise en psge ! ne pas corriger aprés la frappe.
Les résultats seraient é&tranges. Mieux uaut tout effacer, et tout recom-
mencer, Cependant, si 17on a plusieurs directives groupées, par exemple i

jyp]
o

rr

WD 4WDL20WAM22WRLLT (Gribouille dans son numéroc de céduction?

[

t si 1‘une d“elle est fausse, il nfest pas nécessxire de les effacer

toutes 1 aller, avec lec fléches, effacer et retaper uniquement celle qui

es

t erronée, (COh ! merci, Gribouille !J.

tion des codes imprimante : il faut savoir que, dans la mémoire, les

!

< 0 o

-

-
aractéres qui font partie d’un hors texte ne <cont pas notés comme les
aractéres ordinaires, {Leur M5B est & 1, & bon entendeur saluti. C’est
rai pour tous les caractéres, mfme pour ceux qui sont affichés en normal
et non en inverse, par exemple les letires majuscules et minuscules),

75 -
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Par conséquent, si 1‘on a oublié de taper un m ou un M, i) ne faut pas
aller avec lec fléches taper un M ou un m ordinaires au beau milieu d”un
code imprimante. (Gui parle de faire une chose pareille ? Pas nous, tou-
Jjours ',

Cependant, sous réserve que 1‘on manipule uniquement des cara
pendant le "crédit imprimante" fyoir page 832, 17on peuf corri
impr imantes 1

. effacer

. déplacsr

. duptiguer par le presse-papisrs

St 1e crédit de six caractéres est insuffizant, cu =i 17on prend
cieurs codes dans ie glossaire, 7on peut avoirc deux acoents circond
inverses juxtaposés. 11 est préférabie alors de lesz effacer pour izl
e hore texte.

L'an peut modifier les hors texte en utilisant le remplacement., Par
pile, =i wous aver décalé % gauche tantdt de 3, et tantédt de 4 caract
yous pouvez trés facilement uniformiser en décalant partout de 3 cxp:

res

~ appeler T2 remplacement

~ chatna ancienne, taper ASWDG?? (cu tcut autre nombre, peu importe) effa-
cer 99, et remplacer par un Joker %7 e chiffre gqui indique 17amplitu-
de du décalage,

~ chalne nouvells, taper @WDGZ.

te jokKer vous permet de {rouver to
scient de 3 ou de 4 caractéres. Ils
ractéres,

Détails.,

Ci wous avez dec hors texte

mettezr le Zoom avant deffacer ou de corriger. Sinon veous risguez de per-
turber tous vaos hors texte.

e
o
~

tdftez le Zoom avant de tsbuler Si le zoom est miz, les hors i

1a tabulation. Il en est de méme si vous avez des accents cir
des trémas accompagnés d'un pas arriére, En effet, ils occup

une place qu’ils n7auront plus sur le document imprimé. Grib
tient compte, et i1 place le curseur de fagon que la tabula

exacte sang le Zcom et sur le document imprimé.

et D
- (T~ D
I (R R o T U I
[n} -2
— 10 o Q
o s B

—~
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Si vous étes tant soit peu "bidouilleur"

Vous pouvez, pour des motifs que nous ne vous demanderans

pas d’avouer,
introduire dans vos écrits des codes.

Sachez que Gribouille les ignorera superbement. Ils ne géneront ni la vi-

su, ni 1“impression, ni le tiroir, ni le formatage, ils ne seront pas en-
vorée & 1 imprimante, vous étes libre. A une triple conditicn.

- ils ne doivent pas comporter les accents circonflexes

Xe inverses qui en-
tourent les codes que Gribouille murmure % 17Image Writer de son coeur,

- &'ils commencent par @, ils doivent &tre différentes des

directives de
mice en page énumérées dans ce manuel.

-~ ne lee mettez pas dans un mot, car ce mot risquerait d'étre coupé &
teur emplacement au moment de 17 imprescion.

Dans le menu

"Spécial", 1a commande "Exporter un fichier" permet d’enregis-
un texte en supprimant les codes, Consulter 1a page idoine du docu-

ment adéquat, en 1‘cccurence page 113 de Ta partie "Disquettes” de ce ma-
nuel.

trer
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Le mode graphique et Te mode texte

Impression des caractéres,

En mode graphiguse

le mode graphique et le mode texte.

Ce manuel est imprimé sur une imprimante Image Writer I. C‘est une impri-
mante & aiquilies. Cela signifie que =a téte d écriture ect formée d une
colonne de neuf aiguilles gqui vont taper sur le ruban. Chacune peut poser
un paint sur le papier., La combinaison de ces points forme les caracte-
res,

11 v a deux fagons d7écrire des caractéres. Lune est le mode graphique,
ou bit image. L7autre est le mode texte.

vand on écrit &, on envoie & 1 imprimante un inventaire

s 9
de tous les poinis noirs ou blancs qui  composent le A. Cela permet d'em-
plover une trés grande wvariété de polices, dans des tailles divercses,
Liinconvénient est 1a lenteur de 17 impression : 1 ipventaire des points
qui composent le dessin d'une lettre ne peut guére occuper moine de & oc-
tete. I1 en occupe généralement plus., Ce flux d'octets passe par une
Tiaiszon ordinateur - imprimante dont la vitesse de transmission est 1imi-
tée, d'olt Tz lenteur de 17 imprimante, en 17état actuel du matériel cou-
rant,

En_mode texte, on utilise :

ta mémaire de 1 imprimante, qui contient des dessins de caractéres tout
faite, et numérotés, Four imprimer & majuscule, on envoie un seul octet,
contenant le numérce du & majuscule. L impression est, dvidemment, moins
variée gquant au dessin et & la taille des caractéres, mais beaucoup plus
rapide gqu'en mode graphique.

I
—

i

les codes gui permettent, entre autres choses

2o
o
=
(]
foog
(W E
m
(w]
o
ja
P
©)
.
T
[yi3

% un autre. La mémoire de 17 Image Writer

ABCDEFGHT JKLMNOPERETUALSY E |
abcdefghijlimnopgrstuvwxryz A&
standard

elic &"7(&1), 5=+ Jeu non proparticnnel ou

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ {234547390
abcdefghiKimnopgrstuvwsyz déélg &"(8Y,;:=+ Jeu proportionnel

A ces deux jeux peut s’ajouter troiciéme jeu dessiné par 17 utilisateur et
téléchargé dans une mémoire spéciale de 1‘imprimante <{voir création de
caractéres un peu plus loin)d.
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de modifier certaines modalités de 1 impression. Par exemple, pour un
méme jeu de caractéres, il est possible d'imprimer lezs mémes caractéres
en écartant plus ou moins les points pour avoir des caractéres plus ou
moins larges,

Ecarter plus ocu mMmocins les points
écarter plus ou moins les points
écarter plus ou moins les points

On peut également SOULIGNER, imprimer en caractéres gras etc.

Gribouille a opté pour le mode texte,

Ce choix a été dicté par le souci d'imprimer vite,

Du mode texte, i1 tire le meil
ne un accés facile 3 toutec g
e mode graphique :

r rti possible, En effet, i1 vous don-
ssources de votre imprimante autres gque

- nous vencone de voir gque vous pouver Ccodranian der de facon
= imp 1T = , leschangements de jeux et de largeur de caractéres. Vos lignes restent
Justifides méme sices changements sont opéréc en cours de paragraphe.

—- uous pouvez manipuler vous-méme directement les codes de 17 imprimante.

woas propres jeux de

o
o
o
i
e
w
o
-2
[
1w
o]
=
hd
m
-+

L

ge développements
de

€ ication des comman-
s dont vous dispo

L2
o

i suivent sont consacré
z pour la création des

- 100 -



La création de caractéres
Utilité, mécanismes

La création de caractéres.

Sur 1imprimante Image Writer, vous pouvez utiliser Gribouille pour créer
des caracteres.

Interrupteures dip :

Image Writer 1 1-5 fermé
Image Writer I et I1 1-8 ouvert

utititd,

notation mathématique,

lettres ou accents d'alphabets étrangers,

autres graphismes, composés éventuellement de plusieurs caractéres ac-
colés,

écriture personnalisée ! italiques, caractéres cursifs etc,

it

Mécanisme.,

8] vous créez des caractéres, vous disposerez sur voilre imprimante de
trois Jjeux de caractéres :

Ce

e jeu standard.
ie jeu de 17écriture proportionnelle,
votre jeuy personnel.,

dernier se composera :

des graphismes que voue dessinerez & |7 écran pour remplacer ies carac-
téres standards que vous déciderez de modifier ou de transformer,

gz raractéres standards que vous garderez, =i wous décidez d'en gar-
der .
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1.

La création de caractéres
Comment créer des caractéres

Comment créer des caractérec

Supposons que vous ayez becoin dee signes pécessaires pour entourer vos
titres d’un cadre rectangulaire. Ce cadre se fait avec six caractéres :

lee quatre angles, r— o

un trait vertical et | |

un trait horizontal L

. Ces <signes npne sont pas gratuits. Vous devez, en contre partie de leur
création, sacrifier des caractéres du jeu standard. Mais :

- c¢’est vous qui choisissez les caractéres dont vous wous privez. WYous
prendrez des caractéres que vous utilisez peu. Pour avoir un cadre rec-
tangulaire, vous prendrez par exemple

#% " & £ et 8 dant vous ferez :
r—1 fohet

- ces caractéres ne sont pas perdus. Yous pouvez & tout instant les récu-
pérer. En effet, vous disposez de deux commandes, que vous tapez dans
vos textes pour piloter 17 imprimante :

. Glud = brancher les "caractéres utilicsateur”,
qui wous donme r — 4 | boet
. MU = débrancher les "caractéres utilisateur®,
qui vous donne ¥ % " & f et &
B, Dessiner les caractéres

Yoir, au début de ce manuel, pages 14 &% 17 , les menus auxquels donne

acceée la case “"Caractéres" dans la barre des menus. Par la ligne "Modi-

fier la police personnalicée”, vous fxitee venir & 17écran une trame de
huit lignes sur huit colonnes. Elle représente la {té&te dfécriture de

17 imprimante.

Largeur

La 8me colonne est vide pour séparer les caractéres les uns des autres.
Mais si vous wvoulez créer des caractéres & juxtaposer horizontalement,
rien ne vous empéche de placer des points dans cette 8me calonne.
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ainsi "tirer" le graphisme en haut ou en bas de case.

La création de caractéres
Comment créer des caractéres

Hauteur

La base de 1a ligne d'écriture est sur la ligne 7 de la trame.

La téte d’écriture est formée par 8 points alignés verticalement, Ils
peuvent étre placés en haut ou en bas de case., Cette latitude est symbo-
lTisée & 17écran par une ligne "aveugle®, normalement placée en bas de ca-
ze {¥me ligne}, Pour Tes caractéres qui ont une queue, par exemple g ou
p, cette ligne est placée en haut de case.

Buand vous dessinez vos graphismes, vous avez 1z possibilité de placer

ia
tigne aveugle en haut ou en bas de case. Il suffit d'y cliquer avec 1a
souris., Elle se sauve aussitét & 1 autre bout de la ez

o

I 2

trame. Wous pouy

Hodification de la police auxiliaire de caraciéres

f Touche clavier f

Sauyver sur disque

Annuler Yair les caractéres Confirmer

La création proprement dite des caractéres ezt simp

- tapez au clavier 17un des caractéres que vous voulez modifier ou  rem-
placer par des signes nouveaux. Vous wverrez ce  caractére s’afficher
dans 1a ftrame. Chacun des points dont i1 se compose est figuré par un

carré noir,

Ey 3

noo
m

pom B N
Do ol

(€3]

L0
<z

w L

ec 1 sauris dans
w

=1 i
its sont blancs, ils

I,

yérifiez vos graphismes, Trois procédés de contréle voue sont affert:

. La case placéde & droite de celle ol vous deszinez donne immédiate-
ment 17 image réduite de wos graphismes,

. La case "Woir les caractéres” permet de confraonter & 17écran le jeu
standard et le jeu que vous créez,

. Revenez au texte en cliquant dans "Confirmer®. Wous pouvez alors
choisir dans e menu "Caractérecs” la ligne "Imprimer 1a police".



La création de caractéres
Caractéres, disquette st imprimante

2. Caractéres, disquette et imprimante.

Dicquette

Quand voue avez dessiné un jey caractéres, VYous avez intérét & ls  cauver
sur disque, pour le récupérer lors des prochaines wutilisations du pro-
gramme . 5i vous utilicez un jeu plus =scguvent que Tes auires, vous pouve:z
le zauver sous le titre "Grib.Car" dans un catalogue contenant le pro-
gramme. 11 sera chargéd zutomatiquement & la mise en route, mais vous de-

yrez 1 implanter sur 17 imprimante.

Imprimante

17 me suffit pa

S de dessiner un jeu, ni de charger un fichier de caracté-
res, Deux choses nt

encore indispencables.

- 11 faut implanter ce jeu sur la mémoire spéclale que 1 imprimante Tui
réserve. Pour cela, dane le menu "Caractéres" utilisez la Tligne "Ins-
taller ta police sur 17 imprimante”.

- yotre jeu est implanté sur 1 imprimante, mais c’est le Jjeu standard qui
ect actif, Cela ciagnifie que, =i vous voulez imprimer avec wos caract
res, vous devez les "activer" en tapant &JUU dans votre texte,

Gttention, méme <i votre texte provoque le branchement de vos caractéres per-
sgnnalisés, ils sont débranchés pour 17 impression des fitres de haut =t
de pied de page, et rebranchés pour la page utile. Si wous voulez utili-

ser yvos caractéres, tapez dans ces titres la directive gUu,

Untre Jjey de caractéres reste accescsible tant gue wous lTaijssez votre im-
primante sous tension., I1 est effacéd =i vous 17éfeignez, méme si wvotre
Apple reste cous tensian.

Remargque importante, Si, par @Wdl, vous activez votre Jeu personnel alors
quil n'est pas implanté surl imprimante, vous n”imprimez plus rien. Cela
peut se produire i vous avez oublié d7implanter wos caractéres, ou =
vous avez éteint, puis remis sous tension, votre imprimante.
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La création de caractéres
Problémes particuliers

3. Praoblémes particuliers.

o

&. Accents 3 ajouter aux lettrec pour les langues étrangérec.

Si 17imprimante ne comporte pas ces accents vous pouvez

- =0it les créer en haut de case, et les superposer & vos lefires en  in-
terposant un pas arriére. Moir page 35 le mécanisme de 17accent circaon-

flexe, et le pas arriére.

1 - coit créer des graphismes complets, comportant % la fcis la lettre et
17accent. C'est ce que vous choisirez 5711 ¥ a peu de combinaisons pos-—
sible=z entre les accenis et les lettres

E. Travaux artistigues

Lareque vous devez juxtaposer plusieurs caractéres verticalement

| - P

lace
- Régl

rd R

la ligne aveugle toujours en bas ou toujours en haut de case.
i uteur de ligne en envorant & 1 imprimante le code Esc T 12,

e I3

i

o su

1 Four cela, tapez, sans espace intermédizire

i auch SCA iajscule, nombre 12 et accent circonfliexse.
i, touche Escape, T majscule, mk i t ent ci 1

Ce code donne & 1a ligne une hauteur de 125144 pouces, scit 12 Tignes par
pouce. C7est 1a hauvteur qui convient pour que le point  inférieur de la
r

| téte d'écriture soit juste au-descsus du point supérieur de Ta Tigne dien
u

) fprés impression des lignes de hauteur réduite, pour rétablir 1a hauteur
| courante, tapez le code Escape A majuscule pour avoir & lignes par pouce,
i cy le code Escape B majuscule pour avoir 8 lignes par pouce.

Tapez, sans espace intermédiaire

i, touche Escape & ou B maduscule et zccent circonflexe,

]
e
[}
on

i
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1.

Dicquettes

fAccés aux catalogues et aux fichiers

Accés aux cataloques et aux fichiers

AL

Noms dec dicquettes, et epnchalnement des

dossiers et soucs-dossiers.,

fiu cours des dialogues concernant les fichiers, Gribouille

talogue cuvert en dernier lieu,

Suppesons que le pom de ce
sier.2/Dossier.3/. Ce nom est affiché &
du menu de la disquette. Uous pouvez :

Remonter vers un niveau plus général,
sier.z.

. taper Escape
. cltiquer dans "Dossier.2"

par exemple
Yous disposez pour cela de plusieurs commandes équivalentes

propose le ca-

catalogue =oit /Nom.Disque/Dossier.1/Dos~
ec

la premiére ocu & la szeconde ligne

pacser & wvotre Dos-

. cliguer dans 1a cace "FERMER".
Descendre vers un  npiveau plus particulier, par exemple passer & wvotre
fossier.4.
S'il ne s=7agit pas d'une sauvegarde, tapez D, pour appele ez titres
commengant par D comme "Dossier®. Avec les {lﬁLh s ou la sourl:, placez
ta barre sur le titre “Dossier.4". Wous avez alors iroic possibilités
dquivalentes :

. taper return

. cliquer dans la case "OUVRIR".

. cliquer dans la barre contenant le titre "Dossier.4".

5i
miez

YOUS avesz
le

commandé une sauvegarde, le
titre qu’il vous propose ou que

systéme attend que vous confir-
vaus en tapiez un  autre. Mais

vous pouvez quand méme ouvrir au préalable un de vos dossiers. Pour cela,

vous devez utiliser les fléches
pour mettre la barre sur le titre de
cliquer rapidement deux foic dans cette
réduisez la vitesse du
de bord.
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ou la souris

{zeule ou wvia 17ascenseur),
votre dossier. Alors, vous devez
barre. S50 vous ne réussissez pas,

double clic dans la rubrique "Options” du tableau



Dicquettes
Accés aux catalogues et aux fichiers

B. Création d‘un nouveau sous-cataloque

Pour créer un nouveau sous-catalogue, utilisez la commande "Sauver le fi-
chier" ou "@¢S". Tapez le nom du sous-catalogue que vous voulez créer, et
cliquez dans la case "DOSSIER",

C. Accés aux titres des fichiers.

Lee fichiers gérés par Gribouille ne sont pas de méme type selon qu’il
=‘agit de textes, de glossaires ou de polices de caractéres personnali-
sés, Il résulte de cela que, dans la liste des fichiers enregistrés sur
vos disquettes, vous avez accés seulement aux fichiers dont le type cor-
respond & 1‘opération que vous avez commandée. Les menus vous proposeraont
les titres de type :

- TXT i04) pour les deux fenétres de texte
- GLO (#$F1) pour les glossaires
- BIN ¢#%C8) pour les polices de caractéres perconnalicsées,

Yous avez toujours accés aux fichiers "Directoriec” ou "Catalogues®. Mais
en cliquant dans un titre de directory, vous pouvez seulement 17ouvrir,
et non 1°effacer. Pour effacer un directory, utilisez un programme utili-
txire de gestion de disques,



~

L

Disquettec
Charger un fichier

Charger un fichier

Quel fichier voulez-vous charger ?
/Manuel/Vers,B88/
Alouettes Lecteur
Aux .champs
Dans.les,bles
En.herbe Duyrir
Eux.repus Fermer
Font,leur.nid
Les.petits
Tout.s.endort Annuler
Flusieurs commandes permettent de charger un fichier - texte, glossaire

gu police de caractéres.

Texte ou glossaire chargés en ajout
Glossaire chargé % 1a place du glossaire courant
Charger un fichier contenant une police de caractéres

3o I

A. Texte ou nlossaire chargés en ajout.

n]

—
e

Fendant 1a frappe de 1“un des deux textes, ocu du glesecaire, deux comman-
des sont strictement équivalentes

. &0

. Ligne "Charger un fichier® dans la case "Fichier" de la barre de menu.

Elles provoquent te chargement d'un texte ou d'un glossaire dans la fené-
fre active,

la fenétre est vide :

- elle prend comme titre le nom du fichier

- pour un texte, l& format, les titres d'en-téte ou de pied de page et 1a
tabulation éventuellement associée au  fichier sont chargés sn merhe
temps que ltui.

fenétre n'est pas vide

le fichier est chargé en ajout, & 1 emplacement du curseur.

e titre de 1 ancien texte reste le titre de 1a fenétre, qui nfest donc
pas modifié.

- le format, les titres d'en-téte ou de pied de page et Ta tabulation
éventuelliement associés au fichier appeléd ne sont pas chargés.

Si 1e fichier & charger est plus long que l& place disponible en mémoire,
un dialogue vous permet de charger une partie du fichier (début, milieu
ou fin) cu d annuler vetre ordre de chargement.



Disquettec
Charger un fichier

B. Glossaire chargé a la place du glossaire courant.

11 exicte une commande spéciale, la ligne "Charger un glossaire" dans la

case "Glossaire" de la barre de menu. A 1a différence des précédentes :

- elle provoque le chargement dfun glossaire méme =i la fenétre du glos-
saire n‘est pas active.

- le glossaire courant, s“il en existait un, est effacé, Pour fusicnner
deux glossaires, il ne faut donc pas 17utiliser. 11 faut rendre active
1z fenétre du gloscsaire, et appeler 1Yune des deux commandes ci-dessus.

C. Charger un fichier contenant une police de caractéres,

Dans 1a case “Caractéres" de la barre de menu, deux lignes appellent le
chargement de polices perscnnalisées de caractéres !

- la ligne "Charger une police”

- 1a ligne "Reprendre une police ancienne™, qui permet aux wutilisateurs
de lx version précédente de Gribouille (version /A/e, //c et GS émula-
tion) de reprendre leurs polices antérieures,

Attention !
Lorsque wous avez &
sous un titre nouye
disquette.

insi récupéré un de wos anciens fichier, zauuvez-le
ag qui ne se trouve pas déji au catalogue de votre
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2.

Disquettes
Sauver un fichier

Sauver un fichier

Plusieurs commandes permettent de sauver un fichier - texte, glossaire ou
palice de caractéres.

A. Sauver le texte cu le glossaire
i, Sauver le texte par la formule "Exporter un fichier".
C. Bauver la police de caractéres

o)

Mous verrons plus loin ce qui différencie ces commandes. Yoyons d abord
leurs mécanismes communs., Elles provogquent toutes 1 affichage du menu
suivant qui permet :

- d'enregistrer sous le titre courant

- de taper un nouveau titre

~ éventueliement, de créer un nouveau catalogue (taper le titre de ce
catalogue et cliquer dans "Dossisr"}.

ManuelAders 88/

titre 1047300 KO Lecteur
De.beau.langage Dossier
[te .bonne .soupe '
Ouyeir
Et.non
i Fermer
de.vis

Fichier & cagvegarder 7 Sawver

Exporter Annuler

i wvous sauvez un fichier scus un titre qui existe déjXx au cxtalogue, le
ivpe de fichier n'est pas modifié. L ancien enregistrement est écrasé,
Mais le programme affiche d abord un dialogue qui vous permet d'interdire

cet écrasement,

Remplacer 17ancien
“Expor ter*
gu1 NON

i wvous répondez 3u menu suivant en tapant Return ou en cliquant dans
"NON", Te fichier n'est pas enregistré., I1 faut cligquer dans "QUI" pour
provoquer 1 écrasement de 1“ancien fichier par le nouveau,
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Disquettes
Sauver un fichiep

S“il1 s“agit d“un titre nouveau, les fichiers crées sont des types TXT %04
pour les textes, GLO #F! pour les glossaires et BIN %C8 pour les caracté-
res.

Si 17aon tape un titre, i1 est affiché en haut de la fenétre, & ta place
du précédent.

Cette fonction ect appelée pendant la frappe du texte cu du glossaire par

case "Fichier" de la barre de menu, ligne "Sauver le fichier".

En méme temps que lez textes, OGribouille sauve la présentation prévue
pour le decument imprimé, la tabulation et différentc éléments du dispo-
sitif de travail. Ce fichier annexe est chargé en méme temps que le tex-
te, Ce fichier annexe n'est pas créé =i c’est le glossaire qui est sauve-

Four charger automatiguement un glossxire & la micse en route du program-
me, il faut 17aveoir cauvé spus le titre "Grib.Glos" dans le catalogue qui
contient le programme et plus précisément le fichier Grik.Syslé.

A, Sauver le texte ou le glossaire.
deux commandes éguivalentes
. %8
gardé.
B.

Gauver e texte par la formule "Exporter un fichier”.

Cette formule est appelée par 1z ligne "Exporter un fichier™ dane la case
"Spécial” de la barre de menu. Elle vous permet dcbtenir des enregistre-
ments de vos textes compatibles avec d’autres logiciels, ou adapiés 3 la
tranzmission par modem. Ces enregisirements présentent en effet deux ca-
ractéristigues :

I1s ne comportent plus 1a partie "ressources” qui contient le dispositidf
de travail et de présentation <{tabulation, format, titres etcl.

Yous pouvez commander quils subissent, avant enregistrement, différentes
modifications, par exemple :

Four pacssage vers un autre logiciel

. en Ascii pur, aprés suppression des code destinés & 17 imprimante et des
directives de mize en page.

. avec la mise en page prévue pour 17 impression.

Pour_envoi par modem
. aprés transposition des vovelles accentuées,
. aprés découpage en lignes de largeur précise.
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Disquettes
Sauver un fichier

Les différentes possibilités sont offertes par le menu sujvant qui permet
de combiner trois sortes d7options :

- opticn sur le formatage
. Kilométre = non formaté
. Mice en page impression = découpage en pages et lignes, avec mar-
ges, titres et pagination.
. Découpage en lignes dun certain nombre de caractéres. Cliguer
avec la souris dans le carré conternant ce nombre, et le modifier
en 1'effacant et en tapant un autre nombre au clavier,

- aption sur les codes hors texte. Permet denregistrer le texte en "As-
cii pur", c’est & dire aprés 1avoir expurgé des codes imprimante et
des directives de mise en page qui pourraient empécher son exploitation
par diautres lagiciels,

- option sur les lettrec accentuées : permet de trancposer é &'¢ & U en e
e ac a, ce qui est indispensable pour certains modems.

Exporter le texte

/ManuelAersion.BB/Geographie

<> Sauvegarde au Kilométre

¢ Mise en page impression

@ Lignes de 78 caractéres
[ ASCIT pur {sans codes imprimante)
[J Transposer les letfres accentudes

Annuler Choisir 1e titre

Sauver la police de caractéres,

lLa case "Caractérec” de 1a barre de menu permet dienregistrer des fi-
chiers de caractéres personnalisés,. 11 faut choisir 13 ligne "Modifier 1a
police personnalisée” qui donne accée non seulement & la création des ca-
ractéres, mais également & leur enregistrement.

Pour charger automatiquement un  fichier de caractéres X 1a micse en route
du programme, il faut 1 aveir <cauvé sous le titre "Grib.Car® dans le ca-
talogue qui contient le programme et plus précisément le fichier Grib.
Svelé,
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Dizgquettes
Effacer un fichier du disque

4., Effacer un fichier du disque

Trois commandes permettent d'effacer des fichiers :

- case "Fichier" de la barre de menu, ligne "Effacer un fichier du dis-
que". Selon que la fenétre active est upe fenétre de texte ou de glaossai-
re, cette commande donne accés aux fichiers de type TXT <04) pour un
texte et GLO ($F1) pour un glossaire.,

lossaire® de la barre de menu, Tligne "Effacer un glossaire du
disque". Cette commande donne accés aux fichiers de type GLO {$F1),

- case "Caractéres" de 1la barre de menu, ligne "Effacer une police du
dicsgue”. Cette commande donne accés aux fichiers de type BIN {($CH).

Yous avezr toujours accés aux fichiere "Directoriecs” ou "Cataloguecs". Maie
en cliquant dans un titre de Directory, vous pouvez seulement 1 ouvrir,
damais 1 eftfacer.

Ces commandes cuvrent un dialogue gqui permet de choisir le nom du fichier

3

disque & supprimer.

Quel fichier voulez-vous détruire ?
Manvel Mers, 88/

fest.moi Lecteur

D.Argenson

Fasse.laid

Mon habitude fuwrir

Bu.it.fasce Fermer

Qu.on.voit

Revant

Sur,le,banc Annuler
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Disquettes
Sauvegarde du dispositif de travail

5. Sauveqarde du dispositif de travail

Si vous voulez récupérer votre dispositif de travail chaque fois que vous
lancez Gribouille, vous pouvez faire jouer deux mécanismes.

Fremier mécanisme. &u moment du lancement le programme charge automati-
guement en mémoire :

- yotre glassaire & condition qu’il ait été =auvé sous le titre "Grib.
Glos" dans le catalogue qui contient te programme et plus précisément
e fichier Grib.Syelé

- yotre fichier de caractéres personnels, & condition qu’il ait ¢&té
sayvé sous le titre "Grib.Car" dans ce méme catalogue.,

Zecond mécanisme. Quand i1 szauve vos textes (& quelque moment et dans
quelque catalogue que ce <coit) Gribouille ajoute en "ressource" & votre
fichier une annexe qui contient :

~ la présentation (format et titrec d7en-téte et de pied de page prévus
pour le document imprimé?
- la tabulation
- différents ¢Eléments tels que forme et position de 1a +
lis

engdtre, posi-
tion du curseur, branchement dee caractéres personnalicé

fi
=

Cette annexe ect chargée en méme tempe que le texte, mais c¢‘est & condi-
tion que 1a fenétre soit vide. Elle réactive votre dispositif de travail
et de mize en page.
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Liste de @lettres, dchiffres, geignes

Licte dec dlettres, ichiffree, eiqnes. La liste des commandes peut &tre ap-

%A

&

1l

%R

pelée a 1“écran par la ligne "Aide" du menu &

Commute 17écriture entre
insertion (les caractéres tapés s‘ajoutent au texte:
et substitution (ils remplacent les caractérss du texte).

} Bascule caractére scus clavier, et caractére avant clavier
A tain @ curseur sur le i, &B donne action
Coller ¢sans effacerd, Délimiter un exirait & metire dans les gresse-
papierss 1 $&C % chague extrémité. Récupération par &Y
DéTimiter un extrait et 1 enregistrer, @D & chaaus exirémité.
Formater = wizualise le texts 2n cours de fr ppe avec la mise en page

r
qu’il aura au moment de 1 impress

Début d“une clé du glosszire
Création si 1‘on tape le glossaire., Création d7une clé
dé=ignant comme un article le texte qui 1z suit.
= Appel d article si 17on tape le texte {ou 1a recherche,
au un titre de page). Début de la clé de T article que
17on veut faire venir dans le fexte en cours.

Provoque 17 affichage d'un * Caccent circonflexe) inverse. I

1 est des
lors possible dfincorporer au texte des codes tels que
"Escape”, ou les cantrdle-lettres qui font jouer les fonc-

tions de 1/imprimante pendant 1 impression,

Information. Affiche 1a longueur du texte en cours de frap
également la position du curseur la place di
e numéro de wversian.

ppe. Indigue
sponible et

Ecrit en clair la date du jour prise au tableau de bord.

Conversion MAJUSCULE-minuscule (et minuscule-MAJUSCULEY des lettres
traversées par les fléches horizontales.

Quurir et charger un fichier, toujours en ajout au texte ou
saire en cours, & la position du curseur

ps1
-
Uw]

C
1
i

Imprimer

 Quitter le programme,

Nouvelle exécution d'un ordre de recherche ou de remplacement défini
au préalable.

1
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Liste de &lettres, dchiffres, tisignes

%5 Sauve sur disque le texte ou le glossaire en cours de frappe.
@U Introduit un repére (X négatif, wisible si le zoom est mis). &Y fait

cauter le curseur successivement sur tous les points mar-
gués par &U.

ite mis dans les presse-papiers par AC = coller ou
guper. Faire défiler les extraits en tapant &V ﬁiu-
¢ fois de cuite, Garder 1‘extrait affiché en tapant

fd Introduit les ordres qui commandsnt ponctuellsment la mise en page.
Uair pages suivantes.

% Couper {zn 1’effacant) un extrait X meitrs dans les presse-papierss
5% 4 chague extrémité, Récupération par &), Pour effacer
sans metire dans les precse-papiers, ddelete & 1x seconde
extrdmité.

BY Saut du curseur sur le plus proche des repéres préalablement marqués
par o

%2 Commute le zoom = permet de vwoir & 19écran ou dfocculisr les cades
destinés & 1a mise en page (SWY, aux fonctions de 1 impri-
mante {@HY, les espaces et le détail des accents circon-
flexes et trémas.

$1 & ? place le curseur au début de chacun de 1/8Bmes du texie en cours (=
clic de la souriz dans les zones grises de part 2 dautre
de 17ascenceurd.

5?7 JoKer pendant la frappe des chalnes de 1a recherche ou du remplace-
ment. Yair Recherche

$Delete efface le caractére scus curseur, et, de proche en proche, 1
caractéres aprés curseur,

[37]
n

iReturn Pendant la fr

& e de la recherche, permet d’int
duire des sau

$Tabulation = le curssur se place sous le taguet gqui le précéds,

1§ accociée & barre dfespace = “"bhlanc dur", Introduit un espace qui ne
pourra pas étre utilizd comme un point de passage &% la li-
gne suivante lors de 1 impression.

% intreduit un “pas arriére"., Les deux caractéres qui flanguent le pas
arriére cseront superposés par 1 imprimante.
Les pas arriére sont créés par Gribouille automatiquement
si wvous frappez un tréma ou un accent circonflexe. Quelle
que soit leur origine, ils ne perturbent pas ta justifica-
tion des lignes lors de 1a mise en page.



Liste de @élettres, #chiffres, deignes
Liste des directives

Liste des directives ¢4

Indications par défaut : PRESENTATION dans le menu IMFRIMANTE

Justification des lignes.

EddM = justifier au milieu, tpar exemple, un titred

HIIC = justifier des deux chtés,
GWIG = justifier &% gauche, fou écrire "en drapeau")

SddD = justifier & droite {par exemple, la date)
Souligner,

@Sl souligner, @WNS ne plus souligner.

Me pas couper.

SWPC ne pas couper le mot qui suit., Ne laisser aucun intervalle sntre WRC
et le mot.

Changement d'écriture oy de police de

o]
£
-3
et}
r
L
"
e }
bral
W

PP début d7écriture propoertionnelles
NP fcriture non proporticnnelle

CC début de 17écriture condensée
. fin de 1 écriture condencés

HWJEE début de 1 écriture élargie
HAHE fin de T7écriture élargie

GG début des caractéres gras
GWNG fin des caractéres gras

‘utilisateur

BdUU début des caractéres créés par |
r 1 utitisateur,

@MU fin des caractéres créés par

Saut 3 1a ligne M.

(GILNTZ Sauter & 1a 128me ligne de la page (& partir de 1a lére ligne uti-
e, marge et sous-titre non comptés).
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Liste de dlettres, dchiffres, dsignes
Licte des directives

Saut & la page suivante,

GWBP (Bas de Page) commande le caut immédiat & 1a page suivante.

&WAM4 (Au Moins) sauter & la page suivante s’il ne reste pas au moins 4
lignes dans la page en cours.

Utilicer égaiement dans le format vertical (ligne "Présentation" du menu
Imprimante) les “lignee paragraphe" que le programme peut consommer sur
la marge pour finir le paragraphe en cours avant de ftourner la page.

Décalaoes des lianes ou indentations.

0010 décaler de 10 ¢
dDGE  décaler de c
GAFDLIZ2 fin de Tigne dé
GWFGES fin de ligne dé

aractéres vers ta droifts
aractéres vers la gauche
calée vers la droite (prolongées de 12 caracteéres
calée vers la gauche {raccourcie) de 5 caractéres

]

Me nlus décaler.

GWHD Me plus Décaler, Rétablit 1a ligne de hase. S7applique & 1a ligne
sur laguelle elle est Tue.

EADLE Limiter le décalage & 3 lignes. S applique au décaiage défini en
dernier lieu.

Modifier le pnombre de lignes dans & page en Cours,

AWRLS Remetire 5 Lignes dans la page en cours
AWOL? Oter 7 Lignes dans la page &n cours

A

Changer le

[}

titres en haut et en pied de page.

La commande "Présentation” du menu imprimanie n'est pas le seul moren de
mettre des titres, Ceux—ci peuvent &tre créés ou modifids en  tout point
du texte par Iz directive GWTI.

Supposons quiaprés avoir écrit le titre de wvoitre seconde partie, vous
dcriviez

SWTIL "Deugidgme point, Ye marché fversion du &D) page -&%-°

Vous obtiendrez le résultfat suiva
- rette phrase n'apparaitra pas dans votre texte imprimé
i :
"Deuxiéme point : le marché Mersion du 25/09/88) page - 14 -"

Pour plus de précisions, voir la présentation de Ta page imprimée, pages
43 et cuivantes.

- 124 -



Liste de lettres, dchiffres, deignes
Liste des directivee @l

tippel d enregistrement pour chaitnage sur 17 imprimante.

GWSY "TITRE" enchaine 17 impression de plusieurs enregistrements.

Pause imprimante.

BWPI = Pause Imprimante. L impression <’interrompt. Un menu permet de la
relancer.

Modification de 1“interligne.

W
o

WAINZ fixe 1 interligne & deux {deux lignes sautées pour une ligne utiled
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Index alphabétique

Accent circonflexe 35
&ffichage formaté voir Visualiser

&ide
Aide & 17écran systématique 18
Résumé dec commandes 3, 121, 123
Ajout
Charger un fichier en ajout 4
Ecriture en ajout ou en substitulion 33
Alinda 38, 40
Alphabets &irangers voir Caractéres {création de caractér
Ezlles pages 48, 70 et suivantes
Bianc, Blanc dur woir Espace
Capacité des textes et du glossaire
Information 3
Yoir Enchainement des impressicns
Vaoir fendtres
Caractéres 9% et 100
condencés 88
création 101 et suijvantes
élite ou pica 44
élargis ou expansés 38
ar3s 34
personnalisés 14 & 17
vogir Ecriture proportionnelle
Catalogue, sous-catalogue, dossiers de 1a disquette 110
Centrage des titres veoir Justificaticn dec lignes

Chafnes de 1a recherche 8, ES3
Charger
un fichier 4
un glossaire 4,
une police de caractéres 17
Chercher voir Recherche
Choix des caractéres 388
Clés vaoir Glossairs

Codes

0
5

Enregistrer sans les codes voir Exporter
Codes imprimantes voir Fonctions imprimantes
Commutateurs DIP vair Imprimante
Couper ou coller un fragment du texte voir Presse-papiers
Corriger le texte 33
Corriger les hors-texts 95
Coupure des mots 12, 34, 74
Création de caractéres voir Caractéres
Curseur
conversion majuscules-minucscules 33
voir déplacer
place dans la recherche 8

g
i

alphabétique



Index aiphabétique

Date 34, 74 et 75

Décalages des lignes 89 et suivantes
Del, Delete vair Effacer

Géplacer

e curseur 24 et 27
des fragments du texte 28
DIP Commutateurs voir Imprimante

Directives de mise en page 87 et suivantes, 123 et suivantes

Disguettes 110 et suivantes

personnal isées 11§
Distance entre Tes lignes voir hauteur des lignes imprim
Distributeur feuille & feuiile voir Papier
fgsziers voir Catalogue
Gugliguer un fragment du fexte voir Presse-papiers
Ecrityre

ajout ou rﬁmpl"ﬁmpnt 33
élite ou pic voir Caractéres
QPGQGPtIGﬁﬂ“ le 44, 88, 10t

— f

AP
un bloc 7, 3

Effacer de: enregus

un fichier te

un giossaire 10

une palice de ¢
Elite voir Caractéres
Enchatnement des impresszi
Espaces, espaces durs 34
Exemplaires multiples !
Exporter un fichier 18, 113 et 114
Exposants 40

Fenétres 4, 18, 23 et suivantes
Fichiere voir DRisquettes
Fin de paragraphs
dans les chalnes de
frappe au Kiloméire
impression des fins
Flaéches 24
Fonctions de 1 imprimante 85 et 354
dans les titres 74
Format de la page 11 et 12, &8 & &%
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Gloesaire %, 41 et suivantes
clés du glossaire 10, 42 et suivantes
glossaire et d(’qtht~= 48

GRIB.CAR, GRIE.ULQH, GRIB.SYS14 11

Hauteur des lignes imprimées 85, 71, 105
Hors-texte, frappe et affichage 84
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Index alphabétique

Huitieme bit, MSB des Hors-texte 95

Imprimante,
caractéres personnalicés voir caractéres
commutateurs DIP 101
panne de 17imprimante 104
voir Fonctions de 17 imprimante
Imprimer S8, 42

le glossaire 4%

Te texte i3
Indentations 8% et suiwvantes
Indications de mise &n page voir Directives
Indices 40
Insert vair Ecriture en ajout
Interiiagne voir Format, et 74
Interrupteurs DIF voir Imprimante
Intervertir deux caraciéres 33
Inverse

5 inverse voir Glossaire
¥ inverse 2
Yair Hors-texte

Joker 3, 51 et 52
Justification des 1i
des titres 73

Kilom&tre
frappe au Kiloméire 37
sauvegarde au Kiloméire voir exporter

Lignes veuves vyoir fin de paragraphe
Lire un enregistrement, un fichier voir Charger un fichier
Longueur du texte ocu du glassaire 3

Majuscules-minuscules
conversion 33
forcer majuscule aprés un paint 18
irice en compte dans la recherche-rempliacement 8
Marges vair Format
us 1 % 18

-

yoir Présentation de 1a page
Muméros des pages 74

Page voir Format

voir Mise en page

vair Saut de pags
Papier sur 17 imprimante 13, &7
Fas arriére 35
Pause imprimante %3
Perscnnaliser vaoir Disquetts, vair Caracts?
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Index alphabétique

Pica voir Caractéres

Police vaoir caractéres

Présentation de 1a page 4, 11, 43 et suivantes
Fresse-FPapiers 7, 28, 2%

Radicaux 35 ,40
Recherche et remplacement 8, 51 et suivantes
Recouvrement voir Ecriture en ajout
Récupérer texte ou glossxire effacés I, 32
Remplacement voir Recherche

yoir Ecriture en ajout
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Shift vaoir majuscules

Sort du programme &

r 92

alogue voir Catalogue

tre voir titres en téte ou pied de page
vair Imprimante

Tableaux comptables
Tabulation 4, 37 et suivy
Tabulaticn des nombres 3
Titres en t&te ou en pie
Titres orphelins voir 5a
Trémaz 35

Visualiser la mise &n page |




Limitation de Ta garantie et de la responsabilité

Malgré les contréles effectués sur le manuel et sur les disquettes du to-
giciel "Gribouille", leurs qualités, performances ou adaptabilité & des
fins particuliéres ne peuvent étre garanties, expressément ou implicite-
ment, ni par la société Gribouille, qui vend le logiciel, ni par Madelei-
ne Hodé, qui en est tfauteur.

Ce logiciel est donc vendu "tel guel". L acheteur en assume les risques.
Mi la société Gribouille ni Madeleine Hodé ne seront en aucun cas respon-
zablee des dommages directs ou indirects qui pourrzient résulter de =scn
ytilisation, méme s7ils ont été prévenus de Ta possibilité de tels domma-
ges. En particulier ils ne sauraient ¢&tre responsables des dommages que
pourraient subir Tes supports magnétiques, les programmes cu les dennées

| créds, stockés ou utilisés par ce logiciel., En cas de détéricration de

! ces supports, programmes ou données, les colis de récupération cu de re-
production sont entiérement & la charge de 17utilisateur.

Droit de reproduction

Les droite de reproduction du manuel et des disquettes du legiciel "Gri-

bouille" sont la propriété de Madeleine Hodé. Tous les droits sont réser-

vée, Mi le manuel ni les disquettes ne peuvent éire copiés, en tout ou en

partie, szne son consentement écrit. Toutefois, pour ses bescins person-—
; nels, 1“acheteur peut dupliquer la disguette de programme. Cette duplica-
; tion sera faite & titre de sauvegarde, pour persconnaliser le programme ou
pour le recopier sur des supports magnétiques de grande capacité selon
fes procédures décrites dans 1a note jointe & ce manuel., Ces exceptions
ne permettent pas Ta réalisation de copies destinées & &tre venduss ou
données & des tiers,

Sont également réservés les droiis de publication et de diffusion de

: ma-
| nuels ou autres documents expligquant le fonctionnement du  programme et
permettant zux détenteurs des dicsqueties du logiciel, ou de copies de ces
dicguettes, de les utiliser =sans acheter le manuel vendu par par Ta So-

cié¢té Gribouille.

Aux termes de 1a loi, 1 expression "copie” inclut la traducticon dans une
atutre langue.

Révyisions des produits
La socidté Gribouille et Madeleine Hodé c'efforceront dfinformer les
acheteurs des révisions opérées sur le logiciel - manuel ou disquettes -
“Gribouille" ., Mais ils ne peuvent garantir que cette information serx en-
ti¢grement communiquée 3 tous les acheteurs.

Gribouille et le logo Gribouille sont des marques déposées,
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